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1、访问烟台市政务服务中心网站

打开 IE 浏览器，在搜索框中输入“烟台市政务服务中心”，搜索到后点击

进入。如下图：

点击页面中右下角“烟台市工程建设项目审批网上办事大厅”进入系统登录

页面

2、统一认证登录

点击上图中工程建设项目按钮后，会弹出如下图“用户通行证”界面如下图

输入账号密码后点击登录。

输入账号密码登录后，进入并联审批系统企业端首页，如下图：

http://www.epoint.com.cn


第 - 2 - 页

江苏国泰新点软件有限公司 http://www.epoint.com.cn 0512-58188000

3、企业端项目录入

点击项目申报图标进入项目申报页面，如下图：

第一次申报时，如果没有对应的项目，需要点击【录入项目】按钮进行项目

信息录入。

项目基本信息填报

填写基本信息
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项目地点使用标点功能定位，首先点击标点按钮打开地图如图：

打开地图后如下图，点击左上角的定位按钮，在地图上点出红标标记，然后

点击确定按钮，即可定位经纬度。

项目基本信息完善后，完善建设单位基本信息如图：
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项目信息填写完成后【保存】按钮，返回列表页面，如下图：

点击【申报】，选择项目性质，再次点击下方的【保存】按钮，弹出“是否

进行阶段项目申报”后点击继续申报。

注意:项目性质选择保存之后不可再次修改。
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4、阶段申报

项目的申报分为主事项申报和并行申报，如下图：
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图 4.1-阶段列表页面

注：不同项目类型对应的阶段，详细信息请查看办事指南进行了解。

1.直接申报

阶段表单填写

选择需要办理的阶段，点击【主事项申报】按钮，弹出信息填报页面

完善申请表信息。如下图：

单位信息会自动带入，点击修改按钮完善项目负责人信息。
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选择勾选需要申报的事项，如下图：

注意：区县有些事项为市辖受理，红色事项代表市辖市辖。黑色事项为选择的本区

县事项。

信息填写完成后，点击【下一步】按钮，进行材料上传。上传完成后点击【提

交】按钮，项目事项办理成功，等待主管部门受理审核即可。
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2.材料补正

“材料补正”需要根据管理部门的意见进行调整对应材料及完善材料。点击

状态为材料补正后的【上传材料】按钮。操作方式同征询申报的方法一致。
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3.并行事项申报

并行申报方式与主事项申报方式一致，详情参考上述步骤。

5、项目审批进度查询

建设单位对项目进度的查看，可以实时掌握项目目前所在状态。

点击项目阶段，通过项目列表中各阶段的列表查询每次申报记录目前的状

态。如下图：

点击项目进度，可以查看各阶段的审批进度情况。

6、申报记录

切换首页中的申报记录，如下图：
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弹出如下的界面，可以查询每次的申报记录、当前的状态。点击状态可以搜

索对应状态下的记录。点击申报时间可以按照时间进行申报。

7、办事指南

在申报过程中对于项目的类型、申报事项及材料，可以查看办事指南中进行

了解。
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图 7.1-工程建设项目首页
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