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杜克大学图书馆资源检索指南 

余莎，2015 秋 

 

去年刚来 Duke 时，我有幸听了一场图书馆中文管理员 Zhou Luo 老师的讲座，受益匪浅。那

次讲座内容非常丰富，但也因我初来，并没有完全吸收；直到后来慢慢摸索，我才渐渐发现这些

技巧的便利之处。我后来的学习研究在很大程度上都依赖于这次讲座所学的东西；同时，在另一

方面，我也深感杜克大学图书馆资源的丰富，十分留念这边的学术环境和学术氛围。所以，在此，

我将尽量回忆那次讲座所学，以及加上自己在这边检索文献的一些经验，分享给国内来的各位老

师和同学，希望有所帮助。望各位老师各取所用，也欢迎大家提问、更正和补充：

yusha-shark@163.com 。 

 

   接下来，我会逐一介绍：如何检索和借阅图书（中英文图书、馆际互借、延期还书），如何检

索中英文期刊论文，查找中国研究统计资料和数据库，以及介绍图书馆提供的其他服务（打印扫

描、研究向导、英文写作、数据可视化等）。 

 

一、检索和借阅图书  
 

1. 英文图书 

 

图书馆主页就有检索对话框，输入书名，或者作者信息等，就可以进行简易检索。如下所示。 

 

 

检索结果如下，表示这本书馆藏于“Perkins/Bostock Library”， 但目前已经借出去了，要 2016

年 5 月 15 日归还。当然，如没有人预约这本图书，借书人是可以到明年 5 月 15 日才归还，甚至

到期后还可以申请延长借书时间。但图书馆资源对任何人都平等开放的，所以，即便别人在借的

图书，我们也可以申请预约，图书馆管理员就会发邮件催其尽快还书，然后再通知我们去借书。

这一步，只需要点击右上角那个绿色的“request”键，然后确认即可。 

mailto:yusha-shark@163.com
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下面这本书，可以看到其目前是“available”状态，表示书在架上，可借。除非状态中写明了 library 

use only，所有的书都可外借。访问学者跟 Faculty 享受相同的借书待遇，借书册数无限，且一旦

借阅，还书时间几乎都是学期末或者学年末；当然，若是比较 popular 的图书，或者有人预约过

的除外。 

 

上面的图片中，我们还可以看到这本书的索书号（Call Number）和藏书位置（Stacks）。点击“click 

for map”，如下图所示，我们可以看到这本书藏于 Perkins 图书馆负二楼（LL2）；且根据索书号，

我们还可以判断在哪一个书架上。 

 

 

有时候，我们会发现找到的书藏于“library service center”，就相当于这是馆藏本，需要通过预约

才能借阅。同样，点击“request”进行预约。一般来说，馆藏本的书预约之后的当天或者第二

天就能送到指定的图书馆。 
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还有些图书，杜克图书馆只收藏了电子版本，如下。我们在“get it @ duke”中输入账号、密码

之后，就能进行下一步操作：全文在线阅读、全文下载或者部分下载。这要取决于图书馆购买该

书版权时是如何协议的。 

 

 

 

2. 中文图书 

 

杜克中文图书馆藏位于 Bostock 图书馆二楼。同样地，可以通过图书馆网站进行检索，检索关键

词可以是中文，也可以是汉语拼音。例如，下面这本书，既可以通过“Xiao zhen xuan xiao”检索

得到，也可以用“小镇喧嚣”。但中文关键词检索有时不太有用。例如，“他乡之税”这本书就能

用“Ta xiang zhi shui”或者“他乡之稅”检索到，但用“他乡之税”却检索不到。 

 

 

杜克读书馆馆藏没有的中文图书，大家可以试试“读秀”。有两种方式通过杜克大学图书馆进入

读秀的检索页面：1）.进入图书馆主页，进入检索框下面的“Research Databases”，然后找到

“International Studies”然后“Asian Studies”然后“Chinese Studies”，就可以找到。2）.在图书

馆主页的检索框中输入“Duxiu.com”，选择“get it @ duke”，即可。例如，在下面的图片中，可

以看到该书的借阅状态为“阅读部分”，这表示可以在网上阅读(下载)目录页和正文试读页，点

例如这本“Natural Experiments in 

the Social Sciences”，是可以全文在

线阅读；若要下载，只能通过图书

馆的 app 阅读 7 天。当有人下载全

文阅读时，此借阅期间，其他人都

不能进行任何操作。当然，若不需

要全书，可以根据所需下载相应章

节。这时，建议大家使用 copy 或者

print 功能，但可以看到，每个 ID

只限 copy 57 页和 print 114 页。在

点击 print 时，建议大家选用 print to 

pdf。 
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击“图书馆文献传递”，就可以下载该书的其余部分（当然，读秀要求每本书每周甚至每次的下

载量是有限的）。对于想要读全书，也不着急用，可以通过馆际互借服务获得。 

 

 

 

3. 馆际互借 

 

杜克大学没有馆藏的中英文图书，都可以通过馆际互借服务进行借阅。在使用该服务之前，需要

在图书馆的 My Accounts-- Document Delivery Account (ILL)中编辑并保存个人信息。下图中间那项。

下图的第一项（Library Account）是我们在杜克图书馆的账户平台，里面可以查到自己目前借了

哪些书，每本书什么时候还，以及罚款信息等，还可以在此办理延期还书手续。 

 

那么，如果我们知道所借图书的相关信息，我们可以直接在馆际互借的 account 中新建互借图书

请求，提交即可。 
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而更简单的方法是，进入 WorldCat 搜索，然后直接点击馆际互借。Duke 进入 WorldCat 的网址

为：https://duke.on.worldcat.org/advancedsearch。例如，检索“分权的底限”一书，可以得到如

下信息。我们可以通过“馆藏图书馆”看到哪些中外图书馆收藏了这本书。点击“请求资料”，

然后点击“Request-University Users”，登陆账号后，这本图书的信息就自动录入了上面的请求单

中，提交即可。 

 

 

在上述的馆际互借 account 中，我们可以随时查看任何一本书的请求状态。当所借图书已经到杜

克图书馆时，管理员会发邮件通知我们去取书。当然，应当归还时，他们也会提前一个礼拜发邮

件通知要按时归还。所有馆际互借的图书，以及 recalled 的图书（还没到还书时间却被其他读者

预约的书），最好都要按时还到 Circulation Desk 的工作人员手里。违期还书将被罚款。 

 

4. 延期还书 

 

找到图书之后，可以在 Circulation Desk 工作人员处办理借书手续，也可以利用自主服务机自行办

理。后者很方便，不受时间约束。 

https://duke.on.worldcat.org/advancedsearch
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若是要延期还书，登陆图书馆自己的账户即可进行延期操作。馆际互借的图书若要延期，也可以

登陆馆际互借账户进行延期。在左边目录栏的 Checked Out Items 里找到要延期的书，点击这本

书的“Transaction Number”，点击页面顶端的“Renew Request”选项即可。如下所示。 

 

 

杜克图书馆的书，延期操作结束之后，立即就可以看到新的还书时间；而馆际互借的书，则要过

一段时间，等图书馆管理员处理请求之后才能看到最新有效的还书时间。 

 

最后一个提醒，馆际互借的图书使用时间也比较短，且很多馆际互借的书不能延期，或仅能短时

间的延期。另外，被其他人预约的图书是不能申请延期的。 

 

二、检索期刊论文 
 

1. 英文期刊 

 

若已知要检索的文章题目（作者），在图书馆主页的 Articles 检索框输入标题即可下载全文。 

 
 

若是想要浏览某个期刊杂志，点击上图中的“Online Journal Titles”，输入期刊的名称，即可找到

相关的页面。（大家其实可以直接在 Google 中输入期刊名称，就可进入期刊的官方主页。若此时

IP 为图书馆，且图书馆又购买了该期刊版权，那么就可以直接下载全文了） 

 

如果这两者都不是所需，大家可以在 Research Databases 中根据自己的研究领域，来选择数据库

开始探索文献。例如，下面分别是经济学的文献数据库和政治学的文献数据库。比较常见的经济

学和政治学数据库，如 Jstor, Proquest 等。 
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当然，Google scholar 也是比较常用的。用 google scholar 用来追踪同一个研究领域，或者一篇文

章的影响力，是非常有效的。 

 

2. 中文期刊 

 

杜克大学可以查阅所有中国知网的资源（由清华图书馆提供）。如上，进入图书馆主页，进入检

索框下面的“Research Databases”，然后找到“International Studies”然后“Asian Studies”然后

“Chinese Studies”，就可以找到所有中国研究有关的数据库。第一项即中国知网，进去之后可以

将语言切换为中文，这样就方便大家查找了。 

其网址为：http://databases.library.duke.edu/Chinesestudies  

 

国内大学的图书馆，一般也会有校外登陆服务。这样也可以通过国内图书馆查中文文献。 

 

三、查找统计资料和数据库（中国研究） 

 

中文纸质的年鉴资料、地方志、调查普查等，都是位于 Bostock 图书馆二楼。其余的则可能是位

于 Library Service Center。建议有空的时候去二楼中文书区走一圈。很多统计年鉴，都是只放了

一本或者几本在书架上当代表，其余更多的则是藏于 Library Service Center 的。当然，在明确知

道自己想要什么统计资料时，可以在图书馆网站上可以查询到年份以及馆藏情况。若杜克大学没

有馆藏的图书或者年鉴统计资料，可以尝试馆际互借。 

 

http://databases.library.duke.edu/Chinesestudies 

杜克大学的中国研究数据库中，也提供了资源列表。 

如，China Data online（地方数据，全国数据，分年份，分月度等等）, 统计年鉴数据库（最齐全，

http://databases.library.duke.edu/Chinesestudies
http://databases.library.duke.edu/Chinesestudies
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且很多年鉴有 excel 格式），China Geo-Explorer（GIS 画图）等等。当然，这里面还提供了政治运

动数据库，以及很多新闻媒体的原始材料。都非常丰富。 

 

另外，大家还可以通过国内图书馆的资源查找研究所需的统计资料。例如中国的经济数据，就可

以通过好几个数据库来查找：中经网统计数据库，国务院发展研究中心信息网，国泰安 CSMAR

系里研究数据库等等。 

 

另外还有一些国际上的公开数据库，如世界银行的 WDI，WVS 等等。各取所需。 

 

四、图书馆其他资源及使用方式 
 

1. 打印、扫描 

 

OIT 打印机分散在图书馆的各个角落，其中 Circulation Desk 旁边那两台是使用频率最高的（也是

出故障最频繁的两台机器）；9999 美元的打印配额，怎么都用不完哦。彩打是用另外的打印机，

收费项目。 

 

扫描仪在 Perkins 一楼，Circulation Desk 旁边。 

 

2. Research guide  

在这里可以找到自己研究领域所需的 most 学术资源，内容相当丰富。 

进入图书馆主页，在 Research Support 中找到 Research guide,选择自己的领域。 

若有具体问题，还可以和相应领域的管理员预约面谈。据我说知，很多导师就与 Zhou Luo 老师

预约过单独 meeting 的。 

 

 

http://guides.library.duke.edu/economics 

 

http://guides.library.duke.edu/economics
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3. Writing Studio 

http://twp.duke.edu/twp-writing-studio 

专为国际学生，国际交流学者提供写作指导。这个网站可以找到很多关于英语写作的资料。 

当然还可以预约面对面的指导（一般对学生提供服务，对访问学生提供比较有限的服务）。 

或者可以去听听他们的讲座，主题丰富：从选词、到时态、到段落结构，甚至还包括如何快速阅

读文献，如何写留学申请文书等。 

http://twp.duke.edu/twp-writing-studio/workshops  

 

4. 其他推荐 

喜欢数据和定量研究的朋友，一定不要错过：http://library.duke.edu/data/guides 。 

另外，图书馆主页的“All Library Events”会挂出一些有趣的讲座，workshop 信息。 

 

 

http://twp.duke.edu/twp-writing-studio
http://twp.duke.edu/twp-writing-studio/workshops
http://library.duke.edu/data/guides

