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Workshop: Wissenschatftlich arbeiten mit Zotero

Einleitung

Zotero ist eine frei verfligbare Zusatz-Software (Plugin) fir den Firefox-Browser und erméglicht das
Sammeln, Verwalten und Zitieren von Forschungsquellen. Ein wichtiges Ziel der Arbeit mit Zotero ist es,
das Schreiben von wissenschaftlichen Arbeiten zu unterstitzen indem das Erstellen von Verweisen und
Literaturverzeichnissen automatisiert und damit sehr erleichtert wird.

Einige der Eigenschaften, die Zotero zu einem sehr nitzlichen Werkzeug fiir das wissenschaftliche
Arbeiten machen sind:

e Integration in den Web Browser

automatische Extraktion von bibliographischen Informationen auf vielen Webseiten und
Bibliothekskatalogen

Integration vieler Medientypen (PDFs, Videos, Blogbeitrage...)

Integrierte Volltextsuche

Export von bibliographischen Angaben in verschiedenen Formaten

Automatisches Erstellen von Literaturverzeichnissen

Grosse Auswahl an Zitationsstilen

Mdoglichkeiten zur Zusammenarbeit und Vernetzung

In diesem Workshop wird die Benutzung von Zotero sowie des zugehérigen Word-Plugins
vermittelt.

Zielgruppen
Bedienstete und Studierende der DUK Krems

Ziele
Nach dem Absolvieren des Workshops sind sie in der Lage:

. Zotero fiir lhre Recherchen zu nutzen

. Ihre Medien so in Zotero anzulegen

. Ihre Medien zu organisieren

. Ihre Sammlungen zu durchsuchen

. Zotero flir Arbeiten in Word zu verwenden

. den Harvard oder DUK-Stil fir ihre Arbeiten

anzuwenden

. eine Bibliographie in Mahara erstellen

Dauer

ca. 3-4 LE (ca. 2-3 Stunden)

Anmerkungen
. Sie bendétigen Installationsrechte auf dem Computer
. Dieses Workshop-Dokument bezieht sich auf die aktuelle Zotero Version 2.0b7.4
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1 Technische Voraussetzungen schaffen
Damit Sie mit Zotero arbeiten kénnen, missen einige Vorbedingungen erflllt sein:
1.1 Aktuelle deutsche Version des Firefox-Browsers installieren

Wichtig: Um die deutsche Version von Zotero zu benutzen, muss auch die deutsche Version des
Firefox installiert werden. Download unter: http://www.mozilla-europe.org/de/firefox/

1.2 Zotero-Plugin installieren

Download unter http://www.zotero.org/ direkt auf der Startseite.

@ try out 2.0 beta

[ Mac-User: Sie sollten die neue Zotero-Version 2.0beta nur dann installieren wenn Sie auch die aktuelle
Word-Version (Word:mac 2008) verwenden. Falls Sie noch mit Word 2004 fir Mac arbeiten wollen,
installieren Sie bitte die Zotero-Version 1.0.10.]
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2 Zotero-Einstellungen vornehmen

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen, nehmen Sie bitte einige Einstellungen vor. Sie gelangen zu den
Einstellungen, indem Sie auf das Zahnrad-lcon(1) in der linken Halfte der Mentizeile klicken und den
Eintrag ,Einstellungen“(2) auswahlen:

i O[3 A o~

E
7 Importieren...
1

Import from Clipboard
Bibliothek exportieren...
RTF Scan...

Zeitstrahl erzeugen

Storage Debugging
Purge Deleted Storage Files
Purge Orphaned Storage Files

2> EETTE——
Fehler melden. ..

Support and Documentation
Uber Zotero

‘ o RI=ES
P e &6 O ® g ¢

Aligémein Sync Suche Export Styles Proxies Tastenkombinationen  Fortgeschritten

Das Einstellungs-Fenster umfasst 7 Registerkarten. Auf einigen der Registerkarten sollten Sie
Einstellungen verandern:

2.1 Allgemein

Deaktivieren Sie hier den Eintrag: ,Automatisch zugehdrige PDFs und andere Dateien beim
Speichern von Eintragen anhéngen.”

2.2 Sync

Hier werden Einstellungen fiir die Synchronisation vorgenommen. Diese fortgeschrittenen Funktionen
bendtigen Sie nur, wenn Sie Zotero auf verschiedenen Computern nutzen oder ihre Bibliothek im Internet
mit anderen teilen mdchten (siehe Kap. 7). Lassen Sie hier vorerst alles unverandert.

2.3 Suche

Die Erweiterung ,pdftotext” sorgt daflr, dass in Ihrer Zotero-Datenbank abgelegte PDF-Dokumente im
Volltext durchsucht werden kénnen. Im Abschnitt ,PDF Indizierung” der Registerkarte ,Suche” finden Sie
Informationen dartiber ob diese Erweiterung bereits installiert ist. Installieren Sie falls nétig die
Erweiterung durch Klick auf den Button im Abschnitt ,PDF Indizierung.
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2.4 Styles

Hier sehen Sie die installierten Zitationsstile und konnen Stile entfernen und hinzufiigen. Uber Zotero
stehen Ihnen viele Zitationsstile zur Verfligung. Einige sind vorinstalliert, eine sehr umfangreiche
Liste von verfligbaren Stilen findet sich unter: http://www.zotero.org/styles. Im DUK Krems-Leitfaden

~Einflihrung in das Wissenschaftlichen Arbeiten” (http://donau-uni.ac.at/...) wird z.B. der Harvard

Zitationsstil empfohlen, der ebenfalls fir die Verwendung mit Zotero zur Verfligung steht. Dieser Stil
muss nicht zusatzlich installiert werden. Falls ein angepasster Zitationsstil der DUK Krems zur
Verfligung steht: a) Gehen Sie dazu auf den Link http://edulearning.at/dukkrems_citation.zip

b) und wahlen Sie ,Datei speichern®. Entpacken Sie den Stil auf ihrer Festplatte.

¢) Klicken Sie in der Registerkarte ,Styles” der Zotero-Einstellungen auf den ,+“-Knopf unten
rechts (1) und suchen Sie die soeben entzippte Style-Datei ,dukkrems-citation-style-1-0.csl im

Auswabhldialog.

d) Klicken Sie auf den Offnen-, dann auf den ,Installieren“ — Button ) Nun sollte der DUK
Krems Zitationsstil angezeigt werden(2) f) Wichtig: Aktivieren Sie unten bei den

Zitationsoptionen die Checkbox ,Die URLs von

gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffiihren“(3). g)

Bestatigen Sie abschlieBend mit Klick auf OK (4).

@ Zotero-Einstellungen

Ty ﬁ:)j

=i(e ]

Allgemein Sync Suche Export Styles

Proxies

) b S

Tastenkembinationen  Fortgeschritten

Style Manager

Title

Arnerican Medical Association

American Psychological Association Gth Edition
Arnerican Political Science Asscciation

American Sociological Association

Chicago Manual of Style (Author-Date format)
Chicago Manual of Style (Full Note with Bibliography)
Chicago Manual of Style (Mote with Bibliography)
Chicago Manual of Style (Mote without Bibliggr
DUK Zitierstil - Citation Style Version 1.0
Harvard Reference format 1 (Author-Date)
IEEE

Modern Humanities Research Association (Mote with Bibliography)
Meodern Humanities Research Association (Note without Bibliography)
Meodern Language Association

Y EY TP ETrry |

Updated L

13

28/9/2009

m

12/9/2008

13/5/2008
T/8/2009

1

RELLEEELLLL44844 2

Weitere Stile hinzufigen...

ionsoptionen

Die URLs von gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffahren.

bei dem Artikel kein Seitenbersich angegeben ist

Dip

‘Wenn diese Option deakthviert ist, flihrt Zotero URLs bei der Zitierung von Zeitschriften-, Magazin-, oder fgfssasadslclin nur dann auf, wenn

OK

[ oK ][Abbrechen
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http://www.zotero.org/styles
http://edulearning.at/dukkrems_citation.zip

2.5 Export

Wabhlen Sie aus dem Auswahlmeni den zuvor installierten DUK-Zitationsstil als Standardausgabeformat
aus. Dadurch wird Ihnen bei jedem neuen Dokument automatisch der DUK-Zitierstil vorgeschlagen:

Standardausgabeformat

‘DUK Zitierstil - Citation Style Version 1.0 P

2.6 Fortgeschritten

Hier haben Sie unter anderem die Mdglichkeit, den Speicherort Ihrer Zotero-Daten anzupassen.
Standardmassig werden die Zotero-Daten in Ihrem Firefox-Profil gespeichert. Um dies zu &ndern klicken
Sie auf den ,Auswahlen” — Button und wahlen den gewiinschten Speicherort. Weiters kdnnen Sie hier
Wartungsarbeiten an der Zotero-Datenbank durchfiihren.

3 Zotero - Kurzubersicht

Eine erfolgreiche Installation erkennen Sie daran, dass in der unteren rechten Ecke des Firefox-Browsers
der Eintrag ,Zotero“(1) angezeigt wird. Klicken Sie auf diesen Eintrag um das Programm zu 6ffnen. Klicken
Sie auf die Icons in der oberen rechten Ecke um die Oberflache zu maximieren(2) oder Zotero zu
schlieRen(3). Um lhre Medien zu organisieren, legen Sie in Ihrer Zotero-Bibliothek sogenannte
~.Sammlungen“ an, die jeweils eine Teilmenge lhrer Bibliothek enthalten. Jede Sammlung kann weitere
Untersammlungen enthalten. Die Zotero-Benutzeroberflache ist in drei Spalten gegliedert. Die linke Spalte
(1. Ebene) gibt Ihnen einen Uberblick tiber Ihre Sammlungen. Die mittlere Spalte (2. Ebene) zeigt Ihnen
den Inhalt der Sammlung an, die in der linken Spalte markiert ist. Wenn Sie in der linken Spalte ganz oben
.Meine Bibliothek“(4) markiert haben, wird in der mittleren Spalte der gesamte Inhalt Ihrer Bibliothek
angezeigt. Die rechte Spalte (3. Ebene) zeigt Ihnen Informationen Uber das in der mittleren Spalte
ausgewahlte Medium:

Dbersich 2: Ebene 3.Ebens
Bibliothek / Inhalt einer Sammlung Einzelnes Medium
Sammlungen 2 3
v l 3 ¥
o &5 @l ©-13 A 0¢M| ’I 5 elma@
= [ Meine Biblioth,. 24| | Titel hinzugef.. = | Ers... | + [®=|| 1rfos | Notizen | Tags | Zugehirig |
-Learnin,.. # | Die Burop... 23/6/09 1., 1 =
" | 1-Fotero-... [2) Swisstrains... 7/5/09 16..., arzeigen | o | B
4 Artikel Istwirklich... 31/3/09 1... Krig...
7 [ AUSSagen-... % [ Metzwelt-T... 26/3/02 0... Meu... 1 Item Type: Buch
Blogs Eininterak... 26/3/03 0... Spor... Titel: ‘é‘he_ Cluetraiﬂ Mapifesto: The End of
Definitionen | Konzepte f... 4/2/0% 10:... Joerk o O LL:)S;:ZSSJaS Chsr ﬁopher -
elaw a [ The Cluetr... 0% 15:... Lock.., 2 - Autor: Levine . Rick ~
al-Biz </ S5lLet. 29/4/09 1., - putor: Seats . Doc -~ |
eL-Klassifz. . 1 il AMaZ0... 3/2/05 15.... * Autor: Weinberger , Dawid = (+
Folksonomey # |3 Menschiich.., 6/10/08 1., wat.. 1 Zusammenfassung:
GoogleFor. .. e Libx and Z... 15/9/08 1... Reihe:
informal-f... # || Managing ... 15/9/08 1., Spiro 1 Eieilie
LMS EX Wb 2,00, 8/9/08 17:... Kantel 2 Band:
LSC | | Uteratury.., B/9/08 161, Kohls 1 # von Banden: 1
Medienko... = Missing Links 14/3/08 1... Wirth -l Asuflage: 4, auf, \ -
D|F| T i i e men AN =F =1 ] = oo - - ER |-j | =
zotero
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Icons Linke Spalte

Die Icons in der linken Spalte haben folgende Funktionen:

1: Neue Sammlung anlegen (siehe 4.1)
2: Neue Gruppe anlegen (siehe 7.2)
4. Einstellungen und verschiedene Aktionen vornehmen (siehe Kap. 2)

3

.

Ly
ard

3.1 Icons mittlere Spalte

Die Icons in der mittleren Spalte haben folgende Funktionen:

: Einen Eintrag manuell hinzufligen (siehe 4.3)

: Die aktuell angezeigte Website abspeichern (siehe 4.4)

: Ein Medium Uber seine ISBN- oder DOI-Nummer anlegen (siehe 4.2.3)
: Eine Notiz erstellen (siehe 5.2)

: Eine Verlinkung zu einem Medium anfligen (siehe 5.1)

: Die erweiterte Suche aufrufen (siehe 6.2)

: Suchfeld fur die einfache Suche (siehe 6.1)

~N o ok DN PP

2 345 7
Yyvve v ¥

3.2 Icons/Tabs rechte Spalte

Die Icons bzw. Tabs in der rechten Spalte haben folgende Funktionen:
1: Bibliothek synchronisieren (siehe Kap. 7)
2: Zotero-Oberflache Vollbild-Modus ein-/ausschalten

3: Zotero schliel3en
4 5 6 7 1
3 | 3 ‘ ﬁ
v vV v V els o

Infos

Motizen | Tags | Zugehirig |

4: Infos: Zeigt die vorhandenen Informationen zu einem Medium. Um ein Feld zu &ndern einfach
klicken.
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5: Notzen: Sie kdnnen zu einem Medium Notizen erstellen (siehe 5.2).

6: Tags: Tags sind Schlagworte, die Sie einem Eintrag zuordnen kénnen (siehe 5.3).

7: Zugehorig: Hier kdnnen Sie ein Medium mit anderen zu diesem Eintrag gehdrigen Medien aus
Ihrer Zotero-Datenbank verknipfen.

4 Medien in Zotero anlegen

4.1 Eine neue Sammlung anlegen

In Zotero werden Medien in sogenannten ,Sammlungen” organisiert. Jede Sammlung ist eine
Teilmenge lhrer Bibliothek. Die Bibliothek enthalt immer samtliche in Zotero abgelegten Medien.

a) Offnen Sie die Zotero-Oberflache durch Klick auf ,Zotero* in der unteren rechten Ecke des
Browsers

b) Klicken Sie auf dieses Icon ~“ ganz links oben in der Zotero-Oberflache um eine neue
Sammlung anzulegen. c) Geben Sie der Sammlung den Namen ,Zotero-Workshop*, klicken
Sie auf OK. d) Klicken Sie auf lhnre Sammlung um sie auszuwéhlen. e) Klicken sie mit der
rechten Maustaste auf die Sammlung fur weitere Funktionen. f) Erstellen sie eine
Untersammlung und geben sie ihr den Namen ,Test1":

Y —
iy I | (=]
LIFc) 3

) \ Meue Untersammiung, ..
Artikel
% [ ALssager-Konzepte-ziy  oommiung umbenennen... |

Sammlung entfernen. ..

Blogs

Definitionen Sémmlung n-axportleren. oo
Bibliographie aus Sammlung erskellen...

ELaw Bericht aus Sammlung erstellen. ..

al -Ri7 TS

4.2 Bibliographische Informationen automatisch tibernehmen

Zotero kann auf vielen Webseiten bibliographische Informationen automatisch erkennen und auf Klick
Ubernehmen. Ob und wie gut dies funktioniert hangt davon ab, wie die Website programmiert wurde.
Besonders gut arbeitet Zotero nattrlich mit Online-Bibliothekskatalogen zusammen, aber auch auf vielen
fur das wissenschaftliche Arbeiten wichtigen Webseiten wie z.B. Google Scholar (http://scholar.google.at),
Google Books (http://books.google.com) oder Springer Link (www.springerlink.com) kénnen Sie
Informationen Gbernehmen. Wenn Zotero bibliographische Informationen auf einer Website findet, wird
dies durch ein Icon in der Adressezeile des Browsers angezeigt. Dieses Icon sieht je nach Medientyp
unterschiedlich aus - hier eine Auswabhl:

D: Buch “ = Zeitungsartikel |_| = Website = Zeitschrift E = Film

Eine unvollstéandige Liste der Websites mit denen Zotero zusammenarbeitet finden Sie unter:
http://www.zotero.org/translators/
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4.2.1 Ein Buch fur Zotero tbernehmen

a) Navigieren Sie zum Online-Katalog der dsterr. Nationalbibliothek
Startseite: http://aleph.onb.ac.at
b) Suchen Sie das Buch ,Menschliche Kommunikation“ von Paul Watzlawick

sezeichen  Extras — Hire

c) Klicken Sie auf das Buch-lcon | [@Tresmib-aees 85 - | _
_ _ in der Adressleiste Ihres Browsers

4.2.2 Ein Buch Uber Amazon auslesen a) Navigieren Sie zur

Seite amazon.de — suchen Sie ein Buch aus.

sezeichien  Extras  Hire

. . _ [ | http:fivib-katalog il . .
b) Klicken Sie auf das Buch-Icon | 18 [ X ||n der Adressleiste lhres Browsers

4.2.3 Ein Buch Uber die ISBN-Nummer anlegen

a) Navigieren Sie zur Seite www.derbuchhaendler.at

b) Suchen Sie ein gewilinschtes Buch.
c) Kopieren Sie die ISBN-Nummer.

d) Klicken Sie auf das Zauberstab-Icon, o flgen Sie in das Fenster die ISBN-Nummer ein und
bestatigen Sie mit OK.

4.2.4 Mehrere Medien auf einmal in Zotero ablegen Wenn Zotero mehrere Eintrage

findet die ausgelesen werden kdnnen, erkennen Sie dies am
Ordnericon(1) in der Adresszeile des Browsers. Ein Klick auf dieses Ordner-Icon 6ffnet ein Auswabhl-

Fenster(2) in dem Sie mehrere Medien in einem Schritt abspeichern kénnen.
‘gUUgIe.at,ischUIar?as_q=eLeaming+didaktik&num=1D&btnG=SchDIar-Suche‘wﬁ* h -

sl | MyFHweb wll 552009 gl ModBinel ol Lerf || FHY PRS ,_']IFHV*Casts ol Podcasts-Lms

Eintrége auswahlen x|

" Auswahlen, welche Artikel zu Threr Dibliothek hinzugefiigt werden sollen
h £ [BOOK] eLearming-Didakk,

[ [POF] m»Machhaltigkeit von eLearning-Innowvationen

[ [BOOK] E-Learning: Handbuch flr Hochschulen und Bildungszentr ...
= [ [BOOK] Lernplattformen fUr das wirtiele Lernen: Evaluation und ...

a) Navigieren Sie zum Online-Katalog 6st. Nationalbibliothek b) Lassen Sie sich alle
Biicher des Autors ,Paul Watzlawick” anzeigen ¢) Wéhlen Sie aus der Ergebnisliste 3 — 4
Treffer aus und legen Sie diese in Zotero ab.

4.2.5 Einen Online-Zeitungsartikel in Zotero tbernehmen

a) Navigieren Sie zur Seite www.bbc.co.uk
b) Wéhlen Sie einen Artikel aus

c¢) Ubernehmen Sie ihn durch Klick auf das Icon

4.2.6 Einen Zeitschriftenartikel in Zotero ibernehmen

a) Navigieren sie zur Seite www.springerlink.com
b) Suchen Sie einen beliebigen Zeitschriftenartikel

c) Ubernehmen Sie ihn durch Klick auf das Icon

Dipl.-Pad. Franz Ehrnleitner, MSc [Version 1.0] 08.11.2009 Seite 8 von 32


http://aleph.onb.ac.at/

4.3 Medien ,von Hand" in Zotero anlegen

Naturlich kann Zotero nicht alle Inhalte automatisch ibernehmen. Sie kdnnen jedoch eine Vielzahl von
Medien-Typen in Zotero anlegen, indem Sie diese handisch einpflegen. Klicken Sie dazu auf dieses

lcon (& und wahlen Sie den passenden Medientyp aus.

Wichtig: Zitationsstile kdnnen in der Regel nur einen Bruchteil der Medientypen sauber verarbeiten. Der
DUK-Stil verarbeitet folgende Medientypen: Buch, Buchteil, Zeitschriftenartikel, Zeitungsartikel,
Website, Enzyklopadieartikel. Bachelorarbeiten u. dgl. kdnnen ebenfalls als Buch angelegt werden.
Mehr dazu in Kap.10 dieses Workshops.

4.4 Eine Website in Zotero abspeichern

Zotero ist darauf ausgerichtet dass Recherche zunehmend online passiert und dass online verfligbare
Information zitiert wird. FUr das Abspeichern der aktuell angezeigten Website gentigt ein

Klick auf das entsprechende Icon: .

Zotero speichert von jeder Website eine lokale Kopie (="Schnappschuss®) auf lnrem Rechner ab. Diese
Funktion kann auf Wunsch in der Registerkarte ,Allgemein“ der Zotero Einstellungen (siehe 2.1) deaktiviert
werden. Schnappschiisse haben den Vorteil, dass Sie auch dann Uber die Information verfligen kénnen,
wenn Sie einmal offline sind oder die Webseite geldscht wurde. Ein weiterer Vorteil liegt darin, dass Sie
Schnappschiisse bearbeiten kénnen. Der Nachteil liegt im bendtigten Speicherplatz wodurch Ihre Zotero-
Datenbank gréRRer und evtl. langsamer wird.

4.4.1 Einen Online-Artikel abspeichern a) Navigieren Sie zur Seite www.spiegel.de
b) Wahlen Sie einen beliebigen Artikel und lassen Sie sich die Druckversion des Artikels

anzeigen.
c) Speichern Sie die Webseite in Zotero.

4.4.2 Einen Schnappschuss bearbeiten

Ein Schnappschuss wird jeweils als Anhang(1) zu einer Website gespeichert. Um einen
Schnappschuss anzuzeigen klicken Sie auf den entsprechenden Knopf(2):

Titel | hrzugef... - [ Ers... | +[®| mfos | Tags | 7Lgehiirig |
= || Netzwelt-Ti... 1410409 1., 1 =
b Metzwel,. 14/10/09 1., s ] . - —
0 [0} Die Curopé... 23/6/0% 15... A Schnappschuss anzeigen = = Finden
| 2 swisstrains... 7/5/09 16:... 2 ﬂ Item Type: Webszite
| Istwirklich ... 32/3/09 16... Kriiger Titel: Ne12we|t—'ﬂg:ker: Entwarnung flr
= Forenbefreiber - SFIEGEL ORLIME -
= [ Metzwelt-Ti.., 26/3/09 09, Meu... 1 Machrchiten - Netzwet
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Ob sie im Browserfenster die ,Live-Version* einer Webseite sehen oder den Schnappschuss dazu
erkennen Sie an der Anmerkungsleiste. Diese Leiste wird bei einem Schnappschuss in der linken
oberen Ecke lhres Browserfensters angezeigt und sieht so aus: Bearbeiten Sie Schnappschisse,
indem Sie die Icons in der Anmerkungsleiste verwenden:

1: Anmerkung hinzufligen

2: Alle Anmerkungen aus- oder einklappen

3: Text hervorheben

4: Hervorhebung riickgéngig machen

Anmerkungen sehen wie die klassischen gelben Haftzettel aus. Sie konnen eine Anmerkung in der
lle verschieben(2), aus-/einklappen(3) oder |I6schen(4):

‘% 2w ¥’

=] ko

w1

Klicken Sie auf das , Text-Hervorheben-lcon“(1), um lhren Mauszeiger in einen Textmarker zu
verwandeln. Klicken und ziehen Sie dann Uber die gewiinschten Textstellen um diese gelb
hervorzuheben(2). Wenn Sie die Hervorhebungen riickgdngig machen wollen, klicken Sie auf das
entsprechende Icon(3) und markieren sie den Text erneut.

RO %% ¢g=—=3

| L5, q fhe Web : the ariginal design ... | |_1‘] Metzwelt-Ticker: Entmarnung Fiir ... E | - |

SR
F D whiraia Verdrsdang.
“Weltere: Preiz-itiion oietails hier_

Gute Machricht fir Forenbetreiber: Das Oberlandesgericht Hamburg hat tz
entschieden, dass doch keine Pflicht zur generellen Yorabprifung der auf

D skussionsplattformen verdffentlichten Inhalte besteht, Zuvor hatte das
Landgericht Hamburg entschieden, Forenbetreiber missten fir jeden auf ihrer

Probieren Sie alle diese Funktionen mit lhrem Schnappschuss aus.
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5 Medien Organisieren

Mit der zunehmenden Anzahl von Medien wird eine dringende und zweckmassige Organisation

unverzichtbar. Mit Zotero kénnen Sie Eintrage mehrfach zuordnen, verschieben, @ndern, I6schen,

sortieren usw.
a) Erstellen Sie 2-3 weitere Sammlungen (siehe Aufgabe 4.1) b) Ordnen Sie ein Medium per
Drag and Drop mehreren Sammlungen zu c¢) L6schen Sie ein Medium aus einer Sammlung,
indem Sie mit der rechten Maustaste
darauf klicken und ,Ausgewahlten Eintrag entfernen“ wahlen. Wichtig: Dadurch wird das Medium
noch nicht aus lhrer Bibliothek geléscht! d) Wahlen Sie links ,Meine Bibliothek* und ordnen sie
nun das Medium per Drag und Drop einer anderen Sammlung zu. €) Um einen Eintrag zu andern
wahlen Sie rechts die Registerkarte ,Infos* und geben die gewiinschten Anderungen ein. f) Um
Medien vollstandig zu l6schen klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen den Eintrag
~LAusgewdahlten Eintrag aus der Bibliothek lI6schen”. g) Die Eintrage einer Sammlung kénnen nach
verschiedenen Kriterien sortiert werden. Klicken Sie auf die Namen in der Kopfzeile um Eintrage
Zu sortieren.

h) Klicken Sie auf . .
) B¥ um weitere Merkmale anzuzeigen oder auszublenden.

Tipp: Wenn Sie herausfinden mdchten, in welchen Sammlungen ein Medium abgelegt wurde, wahlen Sie
es durch einen Klick aus und driicken sie die CTRL-Taste (Mac: Befehls-Taste). Die Sammlung(en) in
denen das Medium abgelegt wurde bleiben gelb hinterlegt solange Sie die Taste gedriickt halten.

5.1 Einem Medium einen Anhang hinzufligen

T |

| i Schnappschuss won aktueller Webseite anhangen
L;.-illLink zu akrueller Wehseite anhangen

Attach Stared Copy of File. ..
= Akkach Link to File. ..

Wabhlen Sie in der mittleren Spalte das
Biroklammer-lcon(1), um verschiedene

Cker: Er Anhange zu einem Medium hinzuzufiigen:

A

Sie kdnnen einem Medium einen Schnappschuss oder auch nur den Link zur aktuell angezeigten
Webseite anhangen. Sie kdnnen auf3erdem eine Datei von ihrer Festplatte an das Medium anhangen
oder auch nur einen Link zu dieser Datei auf Ihrer Festplatte anlegen.

5.2 Eine Notiz hinzufiigen

In Zotero kdnnen Sie zwei Arten von Notizen erstellen. So genannte ,Standalone Notes", also Notizen die
nicht zu einem bestimmten Medium gehéren und ,,Child Notes*, also Notizen die an ein bestimmtes
Medium angehéangt werden. Verwenden Sie Notizen, um zuséatzliche fir Sie wichtige Informationen
anzulegen. So kdénnen sie zum Beispiel bei Blichern die Seitenzahlen und/oder Zitate notieren die fur Sie
wichtig sind.

Dipl.-Pad. Franz Ehrnleitner, MSc [Version 1.0] 08.11.2009 Seite 11 von 32



Um eine Notiz zu erstellen klicken Sie auf das entsprechende Icon:

2. Sie kdnnen alternativ dazu auch zuerst ein Medium auswéhlen und rechts auf den Reiter
.Notizen“ klicken. Tipp: die ersten Worte des Textes werden zum Titel der Notiz.

Fir das Erstellen von Notizen steht Ihnen ein Text-Editor(1) zur Verfigung der die wichtigsten
Formatierungsmoglichkeiten bietet. FUr langere Notizen kdnnen Sie ein neues Fenster 6ffnen(2) um die
Notiz zu bearbeiten:

Here Comes Everybody How Change Happens When People Come Together

<+—1

5, 55: "Everyone is a media outlet, Our social tools remove older obstacles ko public expression, and thus ﬂ
remove the bottlenecks that characterized mass media. The result is the mass amateurization of efforks
previously reserved For media professionals,”

B 7 U #|x x* |[A-W-|¢ |

Farrnat - | = i= 3= | & wm

3, 57 "The key to any profession is the relations of its members to one another,”

5. 7af: Musikindustrie == suing their customers for organizing themselves j
Verwandte Eintrage: [hier klicken] 2
Tags: [hier klicken] X

I einem neusn Fenster bearbeiten |

5.3 Medien ,taggen” (verschlagworten)

Eine weitere Moglichkeit Thre Medien zu organisieren stellt die Verschlagwortung durch selbst
gewabhlte Schlagworte (,Tags") dar. Schlagworte werden z.T. automatisch bernommen (z.B. bei
Medien der DUK-Bibliothek), kbnnen aber auch selbst angelegt werden.

Um die Tags zu einem einzelnen Medium anzuzeigen, klicken Sie auf den Reiter ,Tags“(1) in der
rechten Spalte von Zotero. Klicken Sie auf ,Hinzufligen“(2) und geben sie in der neuen Zeile ihr
Schlagwort ein(3). Bereits verwendete Schlagworte werden Ihnen vorgeschlagen. Um einen Tag zu
|6schen klicken Sie auf das ,-,(4) neben diesem Tag:

Infos  Tags |&u o | 1 .. . . N
9 S Wabhlen Sie mindestens 3 Eintrage aus lhrer

Bibliothek und versehen Sie sie mit mehreren
2Tags:  Hinzufligen 4 2

Schlagworten.

+IKE 522 = —p -
Inilzrriel : Geschichile 3 =
5

schatten

Serious Game
Soziales Metzwerk,
SLICCess 'te—ru
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6 Medien suchen und finden

Wichtiges Element von Zotero sind die Suchmdglichkeiten die Ihnen helfen sollen Ihre Medien schnell zu
finden. Wenn Sie in Zotero abgelegte PDFs im Volltext durchsuchen kénnen mdchten installieren Sie bitte
.pdftotext” (siehe 2.3).

6.1 Einfache Suche in Zotero

Die einfache Suche ist wie Google fur ihre Zotero-Datenbank:
a) Klicken Sie in das Zotero-Suchfeld und geben Sie ein Suchwort ein. Zotero durchsucht
samtliche Textinformationen wie bibliographische Infos, Notizen, Tags sowie den Text von
HTML-Seiten. In Zotero abgespeicherte PDFs werden im Volltext durchsucht, wenn Sie die
Erweiterung pdftotext (siehe 2.3) installiert haben. Hinweis: Word-Dokumente werden nicht
durchsucht.
b) Um eine Suche auf eine Sammlung einzugrenzen wahlen Sie zuerst die Sammlung durch Klick
aus bevor Sie die Suchabfrage starten. c) Probieren Sie verschiedene Suchbegriffe aus und
beobachten Sie die Ergebnisse.

6.2 Erweiterte Suche in Zotero

Die erweiterte Suche erméglicht Ihnen sehr préazise Suchanfragen Uber eine Vielzahl von Kriterien. Um ein
Kriterium hinzuzuftgen klicken Sie auf das ,+“-Zeichen(1). Sie kénnen die Ergebnisse einer Suche auch
als ,Dynamische Sammlung“ abspeichern(2). Eine dynamische Sammlung wird unter den von lhnen
erstellten Sammlungen angezeigt und enthalt automatisch immer alle Medien, die den Suchkriterien
entsprechen.

a) Klicken Sie auf dieses Icon —* um das Fenster fur die erweiterte Suche zu 6ffnen. b) Fligen
Sie Suchkriterien durch Klick auf das ,+“-Zeichen rechts hinzu. ¢) Fiuihren Sie einige
Suchabfragen durch. d) Speichern Sie ein Suchergebnis als dynamische Sammlung ab.

R
|Titel | fenthat - -+

™ Unterverzeichnisse durchsuchen [ Mur Bintrage der obersten Ebene anzeigen

Ergebnisse finden mit der folgenden: 1 *x

™ Uber- und untergeordnete Bintrage wvon Treffern einschlisBen
Suchen Lidzchen | Suche speichern | 1‘— 2

Titel | Ersteller
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6.2.1 Medien Uber Tags suchen Um eine Ubersicht tiber alle Tags lhrer Bibliothek bzw. einer

Sammlung zu bekommen klicken Sie auf

die gestrichelte Linie unten links in der Zotero-Oberflache. Fir die Arbeit mit Tags empfiehlt es sich die
Zotero-Oberflache im Vollbild-Modus zu verwenden (siehe 3.2).

g & 8 -
ROI-Kostern-vorel Al
Lniz.0 ;
Weh2.0 Schattenseiten " . ]
Weba.0 socid Tag-Ubersicht

20 L 30C18 .
, anzeigen
Zitate

Zotero-FH-Style

Zotero-FH-Stylez

Zotero-FH-Styled
FHY-Media

£ T mmle

J

[

Fertig

Sie kdnnen wéhlen ob Sie immer alle Tags der gesamten Bibliothek angezeigt bekommen méchten oder
nur die Tags der jeweils ausgewahlten Sammlung(1). Im Suchfeld(2) kbnnen Sie die Anzeige von Tags
filtern. Wahlen Sie einen Tag aus(3), um nur noch die Medien angezeigt zu bekommen, welche diesen
Tag enthalten. Durch die Auswahl werden alle Tags die nicht gemeinsam mit dem ausgewahlten Tag
vergeben worden sind deaktiviert und grau dargestellt(4).Um lhre Auswahl aufzuheben klicken Sie auf

den Knopf(5).

+IME G20 WOR  +KDC 515 +5EC 54da CBT
+55C 712 +WED 040 Adobe InC 4
anthropology artkel  blog

Computerunterstiiztes Lernen  defidiion digital  ebiz
ethnography bypermedia  Internet : Geschichte
ksudigg  Marketing : Handbuch, Gesamtdarstel ..
medpsych  paper  Podcasting  Prasi  printed  read
S schatten  Soziales Metzwerk  success  Web log
web2 0 Web2 0o Web-Design ;- Grundlagen Wiki
Wissenschaftiches Arbeiten © Lehrbuc... x 3
WORD <Frogramm:=  RislyeRUNWERUE SRRl Fitat

¥ Display all tags in this brary e 1

|| g 2 3
1 Tag ausgewahlt | Alle abwahlen | «— 5

=

Dipl.-Pad. Franz Ehrnleitner, MSc
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Tipp: Sie kdnnen auch mehreren
Medien zugleich ein Schlagwort
zuweisen, indem Sie sie aus der
mittleren Spalte auf das
entsprechende Schlagwort in der
Ubersicht ziehen.

Tipp: Falls Sie Probleme haben die
Grol3e des Zotero-Fensters lhren
Winschen anzupassen, liegt es daran,
dass die Flache fiir die Tag-Ubersicht
den Platz bendétigt. Klicken Sie auf die
gestrichelte Linie um den Platz wieder
freizugeben.
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7 Zusammenarbeiten mit Zotero

Mit der Version 2.0 bietet Zotero nun auch Funktionen zur Synchronisation und Zusammenarbeit an.
Diese fortgeschrittenen Funktionen sind dann interessant, wenn Sie

a) von mehreren Computern Zugriff auf lhre Zotero-Daten haben méchten

b) Ihre Zotero-Sammlungen im Internet 6ffentlich zuganglich machen wollen

c) In einer Gruppe gemeinsam eine Sammlung/Bibliothek pflegen méchten

d) Bibliotheken oder Sammlungen abonnieren mdchten

Wichtig: Um diese Funktionen nutzen zu kdnnen, benétigen Sie

a) Einen Zotero-Acount (Einrichten unter: https://www.zotero.org/user/register )

b) Einen Speicherplatz fir Ihre Zotero-Datenbank auf den Sie Uber WEBDAYV Zugang haben.
Registrierung: http://www.mydrive.ch anschl. Erstellen sie einen neuen Ordner ,zotero"

7.1 Einstellungen fur die Nutzung der Synchronisation

Die Einstellungen fir die Synchronisation erreichen Sie durch Klick auf das Zahnrad -J">>Einstellungen.
Wabhlen Sie die Registerkarte ,Sync” und die Unterkarte ,Settings”. Im Abschnitt ,Zotero Sync Server*
geben Sie lhren Zotero-Benutzernamen und Passwort(1) ein. Deaktivieren Sie die Checkbox bei ,Sync

Automatically“(2) um zu vermeiden, dass nach jeder Anderung an Ihrer Zotero-Datenbank ein

Synchronisatonsprozess gestartet wird, aber: Denken Sie daran lhre Arbeit abschlieRend durch einen

" . . L
Klick auf den Kreispfeil = zu synchronisieren. Im Abschnitt ,Storage Server* geben Sie die

Zugangsdaten zusammen mit Ihrem MyDrive-Benutzernamen und Passwort(3)(4) ein. Wichtig: Achten

Sie darauf, dass die Checkbox bei ,Enable File Syncing“(5) aktiviert ist!

M —— B |
@ Zotero-Einstellungen =RRC X
ey - S
W = (=] ' |_a| &)
Allgemein Sync Suche Export Styles Proxies Tastenkombinationen  Fortgeschritten

Sync functionality is under active development. We welcome you to participate in cur testing by using Zotero Sync, but
we encourage you to back up your Zotero data daily.

Settings | Reset

1|
—

Create Account

Zotero Sync Server
Username:  fehrnleitner

Password: esssssssss Lost Password?

[T] Sync automatically _ 2 l

File Syncing

Sync attachment files in My Library using | WebDAY _ 5 |

—_—

URL: Jf webdav.mydrive.ch | 3 I /zotero/

‘;ﬂ

Sync attachment files in group libraries using Zotero File 5torage

Username:  fehrnleitner

Password: ITTYTYTIYTT]

About File Syncing

0K | [ Abbrechen |

1

i
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http://www.mydrive.ch/

7.1.1 ,Reset” -Einstellungen Hier haben Sie die Wahl zwischen folgenden Maéglichkeiten:
Mehrere unterschiedliche Zotero-Datenbanken von verschiedenen Rechnern synchronisieren(1)

Alle lokalen Daten I6schen und die Datenbank vom Zotero-Server Uiberspielen(2)
Alle Server-Daten I6éschen und die lokalen Daten neu auf den Zotero-Server Uberspielen(3)

“7) Zotero-Einstellungen I =1 |

= w [0 & @  [a <

Allgemen Sync Suche Export Styles Proxies Tastenkombinationen Fortgeschritten

Sync functionality is under active development. We welcome you to participate in our testing by using
Zotero Sync, but we encourage vou to back wy our Fotero data daily.

Sektings = Reset |

—Zoterc Sync Server

P Full Sync with Fotero Server
Merge local Zotero data with data from the syne server, ignering sync history . < 1

— Restore firom Zotero Server
Erase all local Zotero data and restore from the sync server. .‘_ >

— Restore to Zotero Server
Eraze all server datz and overwrite with local Zotero data. = 3

[~ Storace Serwver

— Reset File Sync History
Force checking of the storage server for all local attachrnent files.

Reset, ., I

oK | ~bbechen |

7.2 Eine neue Gruppe anlegen

Wenn Sie bei Zotero registriert sind und die Version 2.0 verwenden haben Sie die Moglichkeit Gruppen
anzulegen bzw. 6ffentliche Gruppen zu abonnieren. lhre Gruppen bekommen sie in einem eigenen
Abschnitt unter lhren Sammlungen angezeigt(1). Um eine neue Gruppe zu erstellen, klicken Sie auf das
entsprechende Icon(2). Darauf 6ffnet sich eine Website auf der Sie den Gruppennamen und die
Zugriffsrechte vergeben kdnnen. Sie finden lhre Gruppen unter der Adresse:

https://www.zotero.org/groups/

.:.ae—

E-Portfolio
[ IKT
Mahara
Mathematik
1l Trash

455 Group Libraries 1
b (&8 HEal2
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8 Weitere Funktionen

8.1 Reports und Bibliographien von Sammlungen erstellen

Zotero ermdglicht es lhnen aus einer Sammlung jederzeit einen Bericht oder eine Bibliographie zu
generieren, sodass sie eine schriftliche Ubersicht tiber die Inhalte einer Sammlung ausdrucken
kénnen:
a) Wahlen Sie eine Sammlung aus b) Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie
.Bericht aus Sammlung erstellen“. c) Klicken Sie auf ,Bibliographie aus Sammlung erstellen“ um
eine Bibliographie auf lhrem
Computer abzuspeichern.

8.2 Medien in einem , Zeitstrahl“ (Timeline) darstellen

Durch einen Zeitstrahl kdnnen sie eine grafische Uberblicksdarstellung Ihrer Bibliothek bekommen.
Klicken Sie auf das Zahnrad-lcon auf der linken Seite und wéahlen Sie ,Zeitstrahl erzeugen®. In den
Feldern unter dem Zeitstrahl kdnnen Sie Zeitrdume variieren und Medien welche bestimmte Stichworte
enthalten farbig markieren lassen.

8.3 Last NOT Least: Zotero — Daten Exportieren und Sichern

Das Sichern lhrer Zotero-Datenbank wird umso wichtiger je mehr Arbeit Sie in Ihre Bibliothek
investiert haben. Regelmafiges Sichern ist ein absolutes MUSS. a) Wahlen Sie in der linken Spalte
ganz oben den Eintrag ,Meine Bibliothek" b) Klicken Sie auf das Zahnrad-Icon und wahlen Sie
.Bibliothek exportieren®(1) c) Zotero stellt ihnen eine Reihe von Export-Formaten zur Verfligung,
darunter das Zotero
eigene Format ,Zotero RDF" aber auch ,BibTex"(2), falls Sie lhre Datenbank in ein
anderes Literaturverwaltungs-Programm exportieren méchten.
d) WICHTIG: Aktivieren Sie die Checkboxes bei ,Notizen exportieren* bzw. ,Dateien
exportieren“(3), damit auch Schnappschiisse von Webseiten und angehéangte Dateien
exportiert werden.
e) Klicken Sie auf ,OK" um die Sicherung abzuspeichern.

Tipp: Um eine einzelne Sammlung zu exportieren klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Sammlung und wahlen ,Sammlung exportieren*

0D 7 . EET— x| T — x
Importieren. .. .  Format: |Zoter0 ROF Format: IZotero RDF j
Import from Clipboard 1 - e = s
Bibliothek exportieren. .. 4 " Ubersetziaaidicd  Ubersetzer-Einstellungen
RTF Scan... X 1 ¥ Notif "°°° ¥ Notizen exportieren

o1 Refer/BibIx P
Zeistrahi erzeugen | [ Datef s 2 | | ¥|Dateenexporteren |

o1 L | [
torage Debugain Unqualified Dublin Core RDF f
Purge Deleted Storage Files p 1 | Wikipedia Citation Templates 3 | OK I Abbrechen

’ 10 ¢

Purge Orphaned Storage Files - W"E‘T BibTeX _ g = e o e paE aTa e] =T
Einstellungen...
Fehler melden. .. 9 1
Support and Documentation <1
Uber Zotero o 1
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9 Zitieren mit Zotero und Word

Zotero hilft Ihnen bei der Recherche, Organisation und Verwaltung lhrer Medien. Ziel der Arbeit mit Zotero
ist es auch, Verweise und Literaturverzeichnisse automatisiert zu erstellen. Zotero arbeitet mit den
Textverarbeitungsprogrammen Word, OpenOffice und GoogleDocs zusammen. Bei Verwendung von
anderen Programmen (z.B. Indesign) kann die Bibliographie in Word erstellt und dann per Copy-Paste
(Kopieren und Einfligen) Gbernommen werden. Falls Sie lhre Arbeit mit Word verfassen kénnen Sie ein
spezielles Word-Plugin von Zotero nutzen. Dieses Plugin missen Sie zunachst installieren.

9.1 Word-Plugin installieren

Wichtig: Welche Version des Word-Plugins die fur Sie Richtige ist hdngt von folgenden
Faktoren ab:

. verwendetes Betriebssystem (Windows oder MAC OSX)

. Hier verwendete Zotero-Version 2.0 Beta

. verwendete Word-Version (2002, 2003 oder 2007 unter Windows / 2004 oder 2008 unter Mac
0SX)

Laden Sie die passende Version , Zotero-WinWord-Plugin-3.0a3.xpi* des Word-
Plugins hier herunter: http://www.zotero.org/support/word processor_plugin_installation

Nach der Installation starten Sie Word und Uberprifen Sie, ob Sie die Zotero-Symbolleiste angezeigt

e 3

-

i
i
.

Bei Problemen mit der Installation des Word Plugins finden Sie hier Unterstitzung:
http://www.zotero.org/support/word _processor_plugin_troubleshooting

Hinweise zu einzelnen Word-Versionen Word 2003/WIN: Falls Sie diese Leiste nicht angezeigt
bekommen gehen Sie in Word auf >Ansicht >>Symbolleisten. Aktivieren Sie beim Eintrag ,Zotero
Bibliographic Management” die Checkbox. Word 2007/WIN: Sie finden das Plugin unter ,Add-Ins".
Word 2008/Mac: Sie finden das Plugin unter den Script Items:

@@ M M - < 4) (=(100% == Do.14:04 fw Q

_—_'.

Add Bibliography ~XB
Add Citation A
Edit Bibliography D
Edit Citation ~“NE

3
=
m Refresh R

Beispielworkflows fiir Automator

R T T

Remove Field Codes
Set Document Preferences “~°CP
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9.2 Die Zotero — Symbolleiste in Word

Die Icons in der Zotero-Symbolleiste haben folgende Funktionen:

1) Verweis erstellen

2) Verweis in Zotero bearbeiten

3) Literaturverzeichnis generieren

4) Literaturverzeichnis in Zotero bearbeiten

5) Verweise / Literaturverzeichnis aktualisieren.

6) Anderen Ziterstil wéhlen

7 Verweise und Literaturverzeichnisse von Zotero abkoppeln

96 7
vy

9.3 Zotero — Verweise in Word einflgen

iii'iiu‘. "
-

1
daddst

-

a) Erstellen Sie ein neues Word Dokument. b) Uberpriifen Sie, ob
die Zotero-Symbolleiste angezeigt wird:
f? nE o = 5%

p

[l
i

¢) Schreiben Sie ein paar Buchstaben Blindtext in Ihr Word-Dokument und klicken Sie auf das erste
Icon(1) in der Symbolleiste um ein Zitat anzulegen. Beim ersten Mal missen Sie zuerst den
gewinschten Zitierstil auswahlen. Vorgeschlagen wird das Standard-Ausgabeformat. Bestéatigen sie
durch Klick auf OK.

d) Nun offnet sich die Zotero-Oberflache: Suchen Sie das gewiinschte Medium(1) und geben Sie die
Seitenzahl(2) ein. Falls es sich um ein indirektes Zitat handelt, geben Sie in das Feld Prefix ,vgl. ,,(3)
ein. Klicken Sie auf OK(4) um den Verweis einzufligen:

Zitation hinzufiigen/andern 5[
1 Suc!e: I
= 3 Meine Bibliothek A Titel | Ersteler |=
1-Learning Support —|# ] Linux.com @@ Zote... |~
1-Zotero-schulung # | | Literaturverwaltun... Kohls
Artikel % || Managing Bibliogra... Spiro J
+ [ Aussagen-Konzept... [J menschiiche Kom... Watzlawick e...
Blogs Ll D Missing Links Wirth Ll
Prafix: Ivgl. 43 ISeite j |23f. <= 2
65Ufﬁ><i I I~ Auter nterdriicken 4
Editor anzeigen... | [iMehrere Quellen... * 5 Abbrechen | [a]4 |
|

e) Legen Sie auf diese Weise mehrere Zitate in lhrem Word-Dokument an. Tipp: Wenn Sie fir einen
Verweis mehrere Quellen benétigen, klicken Sie auf ,Mehrere Quellen®(5). Tipp: Wenn Sie Verweise
manuell bearbeiten mdchten klicken Sie auf ,Editor anzeigen“(6).
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f) Wahlen Sie einen Verweis aus, klicken Sie auf das zweite Icon und editieren

Sie den Verweis im Editor.

g) Erstellen Sie das Literaturverzeichnis durch einen Klick auf das dritte Icon

h) Wenn Sie an einer Angabe im Literaturverzeichnis manuelle Anderungen vornehmen maéchten,

-

i

klicken Sie auf das vierte Icon:

i) Oft wird es der Fall sein, dass Sie die Angaben zu Medien nachtréglich in Zotero erganzen oder
=l

verandern, nachdem Sie bereits Zitate erstellt haben. Durch einen Klick auf das flinfte Icon
koénnen sie samtliche von Zotero generierten Angaben in einem Word Dokument erneuern.

) Um einen anderen Zitierstil fir das Dokument auszuwéhlen klicken Sie
auf das sechste Icon: i
k) Um ein Dokument von Zotero abzukoppeln klicken Sie auf das letzte Icon:

Achtung: Nach dem Abkoppeln kénnen Sie diese Literaturangaben nicht mehr tiber Zotero

bearbeiten!
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10 Den DUK Zitierstil verwenden

Mit dem DUK Zitierststil kbnnen sie Verweise und Literaturverzeichnisse gemal den
Empfehlungen im Leitfaden fir Wissenschaftliches Arbeiten automatisiert erstellen. Dies
funktioniert aber nur dann einwandfrei wenn Sie zuvor lhre Medien und die zugehd&rigen
Informationen richtig und vollstandig in der Zotero-Datenbank abgelegt haben. Hinweise zur
Installation des DUK-Stils finden Sie in Punkt 2.4.

10.1 Medientyp , Buch*

Verwenden Sie diesen Medientyp um selbststandig erschienene Literatur anzulegen. In den Richtlinien zur
Abfassung der Masterthese werden auf der Seite 41 (Kapitel 3.3.3) die Anwendungsfélle detailliert
beschrieben. Im untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom DUK-Stil
ausgelesen werden - sofern sie Werte enthalten:

IEiu-:h 2 j
Titel: Missing Links. Uber Gutes Webdesign ‘
* Autor: Wirkth , Thomas SCT
Zusammenfassung:
Reihe: ‘Webdesign Heute, Bd.S
Reihe Nummer: 1
Band:

# von Banden:
Auflage: 2., erw, Auflage
Erscheinungsort: Minchen (u.a.)
¥erlag: Hanser
Daktunm: 2002
& of Pages:
Sprache:
ISBEMN: 3446220097
Kurztitel:
URL: http:ffmissinglinks . de/ebookjinde::, html
Heruntergeladen an:  Donnerskag, 18, Juni 2009 00:00:00
Signatur:
Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:  vlb-katalog.vararlberg,at Library Cakalog
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Donnerstag, 18, Juni 2009 10:59:25
Geandert am: Donnerstag, 18, Juni 2009 11:03:34

Titel: Allfallige Untertitel durch einen Punkt und Leerzeichen vom Titel abtrennen und ebenfalls in
diesem Feld anfuhren. Autor: Nach- und Vorname mussen in einem eigenen Feld stehen. Falls
notwendig auf das Icon zum Umschalten zwischen einfachem und zweifachen Feld klicken (1) Bei
mehreren Autoren auf das ,+* Zeichen klicken und die Namen eingeben. Bei mehr als drei Autoren
wird im Literaturverzeichnis automatisch nur der Namen des Ersten, gefolgt von (u.a.) angefihrt.
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Sollte ein Autoren-Nachname 6fters vorkommen, so wird beim Verweis im Text automatisch der
Anfangsbuchstabe des Vornamens angefigt, z.B. (Wirth 2002, S. 11). Sollte bei einem Medium kein
Autor genannt werden, wird 0.A. (=ohne Angabe) ausgegeben.

Hinweis: Fur den Fall, dass fiir ein Medium ein Herausgeber, aber kein Autor angefiihrt wird,

bitte auf das nach unten zeigende Dreieck(1) klicken und ,Herausgeber“(2) wéhlen:
Item Type: Buch
1 Titel: Missing Links
‘ * Autor: Wirth , Thomas =) (+
g
e: Gute Computerblicher Bd.5

Aukar
Mitarbeiter

Hrsg. der Reihe
Ubersetzer

Reihe: Diese Angabe ist optional. Wichtig: Auch allféallige Angaben zur Nummer der Reihe bzw. des
Bandes in dieses Feld einfigen. Auflage: Anfihren wie im Medium angegeben Erscheinungsort:
Mehrere Erscheinungsorte durch Strichpunkt und Leerzeichen trennen, ab vier Erscheinungsorten
nur den ersten, gefolgt von u.a. einfligen, also , Berlin (u.a)". Hier funktioniert das Abkiirzen nicht
automatisch. Verlag: Name des Verlags eingeben Datum: Bei Biichern gentigt das
Erscheinungsjahrjahr. Bei mehreren Werken desselben Autors im selben Jahr wird im
Literaturverzeichnis an die Jahreszahl automatisch ein fortlaufender Buchstabe angefiigt, z.B.
,2009a". URL/Heruntergeladen am: Diese Angaben sind optional fur Werke, die gleichzeitig auch im
Internet verfugbar sind. Eine Eingabe in diesem Feld fihrt dazu, dass im Literaturverzeichnis bei
diesem Werk zusatzlich eine Angabe wie ,Zugleich onlineim Internet: http://test.at (Zugriff am:
26.05.2003)“ angefuhrt wird. Hinweis: Sollte diese Angabe in Ihrem Literaturverzeichnis fehlen
obwohl sie beim Medium eine URL angelegt haben tberprifen Sie bitte lhre Einstellungen wie in
Punkt 2.4 beschrieben.

10.1.1 Darstellung im Word-Dokument
Hier ein Beispiel:

Verweis im Text:
(vgl. Wirth 2002, S. 44)

Literaturverzeichnis:
Wirth, Thomas (2002): Missing Links. 2. Aufl. Miinchen, Wien: Hanser (= Gute
Computerbiicher Bd.5)

Dipl.-Pad. Franz Ehrnleitner, MSc [Version 1.0] 08.11.2009 Seite 22 von 32



10.2 Medientyp , Buchteil”

Wabhlen Sie diesen Medientyp(1) um Beitrage in Sammelb&nden u.dgl. anzulegen. Die
Anwendung wird im Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten auf S.42f detailliert beschrieben.
Im untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom DUK-Stil ausgelesen
werden - sofern sie Werte enthalten:

| | Buchteil *—- 1 ~| |

Titel: Problem-Based Learning im gestalterischen
Bereich

v Autor: Aregger , Thomas = g v Autor: Aregger , Thomas
¥ Herausgeber: Zumbach , Jirg "By v Herausgeber: Zumbach , Jérg
¥ Herausgeber: ‘Weber , Agnes % ia Weber , Agnes
v Herausgeber: Olsowski , Gunter > & Mitarbeiter 2 | Olsowski , Gunter
Zusammenfassung: m
IS rote i o don e sorrste ™ s
deutschsprachigen Raum Ubersetzer deutschsprachigen Raum
Reihe: Reiha-
Reihe Nummer:
Band:
# von Banden:
Auflage: 2., (berarbeitete Auflage
Erscheinungsort: Bern
Yerlag: hep verlag
Datum: 2007-06-14 I MT
Seiten: 34-43
Sprache:

ISBN: 3032053507
Kurztitel: Problembasiertes Lernen
URL:
Heruntergeladen am:
Signatur:
Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort: Amazon.com
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Mittwoch, 29, April 2009 16:18:58
Gedndert am: Mittwoch, 29. April 2009 16:18:58

Titel: Hier den Titel/Untertitel des Buchteils, nicht des Buches eingeben. Autor: Siehe 10.1
Herausgeber: Um einen Herausgeber anzulegen klicken Sie zuerst auf das ,+* Zeichen neben
Autor und dann auf das kleine, schwarze nach unten zeigende Dreieck (2). Wahlen Sie die richtige
Bezeichnung aus dem Menu. Bei mehr als drei Herausgebern wird automatisch nur der erste,
gefolgt von (u.a.) genannt. Buchtitel: Hier den Titel/Untertitel des Buches anfiihren. Auflage,
Erscheinungsort, Verlag, Datum: Siehe 10.1 Seiten: Hier die Seitenzahlen eingeben auf denen
der Buchteil verdffentlicht ist URL, Heruntergeladen am: Siehe 10.1
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10.2.1 Darstellung im Word-Dokument Hier

ein Beispiel:
Verweis im Text:
(vgl. Aregger 2007, S. 12f))

Literaturverzeichnis:

Aregger, Thomas (2007): ,,Problem-Based Learning im gestalterischen Bereich."
In: Zumbach, Jorg: Weber, Agnes; Olsowski, Gunter (Hrsg.): Problembasiertes
Lernen. Konzepte, Werkzeuge und Fallbeispiele aus dem deutschsprachigen Raum. 2.
Aufl. Bern: hep verlag, S. 34-43

10.3 Medientyp ,, Zeitschriftenartikel”

Verwenden Sie diesen Medientyp fir Artikel aus Zeitschriften und Magazinen. Zotero bietet hier zwei
separate Medientypen an (,Zeitschriftenartikel* und ,Magazin-Artikel“), aber nur der Typ
LZeitschriftenartikel" funktioniert mit dem DUK-Stil. Bitte den richtigen Medientyp auswahlen (1). Im
Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten wird dieser Medientyp auf der Seite 42

beschrieben. Im untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche

vom DUK-Stil ausgelesen werden sofern sie Werte enthalten:

I Zeitschriftenartikel k‘- j

Titel: Konzepte Fir praxisnahe Wissenschaft,
Praxistransfer in den Geisteswissenschaften.

* Autor: Joerk |, Christiane =

+ Herausgeber: Muster , Martin .4+ Titel: Hier den Titel des Artikels eingeben. Autor:
Zusammenfassung: B _ Siehe 10.1 Herausgeber: Siehe 10.2 Publikation:
Publikation: ‘Wissensmanagement. Zeitschrift flr Innowation
Band: 9., Hier den Titel/Untertitel der Zeitschrift eingeben.
Ausgabe: H. 1 .
Seiten; 13-23 Band: Eingabe des Jahrgangs Ausgabe: Angabe
o Heftnummer Seiten: Seitenzahlen auf denen der
Titel d': Reihe: Artikel veroffentlicht ist. Datum: So genau wie
Reihe Text:
Journal Abk.: mdglich angeben Titel der Reihe: Optional
Sprache: URL/Heruntergeladen am: Siehe 10.1
ISSN:
Kurztitel:

URL: htkp:fiwww wissensmanagement. deartikelf34...
Heruntergeladen am: Dienstag, 23, Mai 2006 00:00:00
Signatur:
Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Mittwoch, 29, April 2009 16:17:50
Gedndert am: Donnerstag, 18, Juni 2009 15:48:35

10.3.1 Darstellung im Word-Dokument

Verweis im Text:
(vgl. Joerk 2003, S. 24)

Literaturverzeichnis:

Joerk, Christiane (2003): ,Konzepte fiir praxisnahe Wissenschaft. Praxistransfer in den
Geisteswissenschaften.” In: Wissensmanagement. Zeitschrift fiir Innovation, 9.
Jg. (2003), H. 1, S. 13-23
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10.4 Medientyp , Zeitungsartikel“

Néahere Hinweise zu diesem Medientyp im Leitaden auf S. 42 im Kapitel 3.3.3.2 — bitte den richtigen
Typ auswahlen (1). Titel, Autor: Siehe 10.1 Publikation: Hier den Titel der Zeitung, gefolgt von der

Nummer eingeben. Auflage: Optional, Siehe 10.1 Datum: Bei Zeitungen das genaue
Erscheinungsdatum eingeben Seiten, URL, Heruntergeladen am: Siehe 10.1 bzw. 10.2

Zeitungsar-ikel * 1 j

Titel: Europa ist gefordert
* Autor: Huber , Johannes - +
Zusammentassung:
Publikation: “orarlbergzr Machrichten 74
Auflage:
Datunmy: 20090405 I M T
Teil:
Seiten: A4
Sprache:
Kurztitel:
ISSM:
URL: http: /vl atfblasdlddda37a?
Heruntergeladen am: Samstag, (1. April 2009 00:00:00
Signakur:
Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Mitbwoch, 29, April 2009 16;17:52

Gk@nded a0 rstedungrimAordsDokument

Verweis im Text:
(vgl. Huber 2009, S. A4)

Literaturverzeichnis:

Huber, Johannes (2009): , Europa ist gefordert.” In: Vorarlberger Nachrichten 74, 6. April
2009, S. A4. Zugleich online im Internet: hitp://vol.atblasdlddda8787 (Zugriff am:
10.04.2009)
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10.5 Medientyp , Website"

Verwenden Sie diesen Medientyp(1) fur alle nur online verfigbaren Dokumente und Medien. Im Leitfaden

zum wissenschaftlichen Arbeiten finden Sie auf S.43f néhere Informationen dazu.

I ‘Webseite *. 1

Titel:

* Autor:
Zusammenfassung:
Titel der Website:
Art von Webseite:
Datuni:

Kurztitel:

URL:
Heruntergeladen am:
Sprache:

Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert an:

Titel, Autor: Siehe 10.1 Titel der Website: Hier falls méglich den Titel der Online-Publikation

[
Metzwelt-Ticker: Enbwarnung for
Forenbetreiber

Meusers , Richard -+
Spiegel Online
20090325 I M T

http: [/ enane, spiegel. def/netzweltimeb). ..
Donnerskag, 26, Marz 2009 09:50:25

Mlittrench, 29, April 2009 16:20:03
Donnerskag, 158, Juni 2009 16:43:13

eingeben Datum: Siehe 10.4 URL/Heruntergeladen am: Bei Websites sind diese Angaben zwingend.

Sie werden automatisch erstellt, falls die Website direkt ber Zotero abgespeichert wird.

10.5.1 Darstellung im Word-Dokument

Verweis im Text:
(vgl. Meusers 2009)

Literaturverzeichnis:

Online. Online im Internet:

Meusers, Richard (2009): Netzwelt-Ticker: Entwarnung fiir Forenbetreiber. Spiegel

http://’www.spiegel.de/netzwelt'web/0,1518,614911,00.htm] (Zugriff am: 26.03.2009)
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10.6 Masterarbeiten und dgl. anlegen

Obwohl in Zotero der Medientyp ,Dissertation* angefihrt wird, missen Masterthesen u.dgl. als ,Buch*

angelegt werden, da der DUK-Stil nicht mit dem Medientyp ,Dissertation* zusammen arbeitet.

IEuch *—— 1

Titel:

* Autor:

*  Aulor;
Zusammenfassung:
Reihe:

Reihe Nummer:
Band:

# von Banden:
Auflage:
Erscheinungsork:

¥Yerlag:
Daktum:
# of Pages:

=~

Ein inkerakkives Lernswstem

Sporn ,  Silke = op
Weller  , Muong Car... -+
Diplnﬁ an der Fachhochzchule
Vorarlberg

Dornbin
2000 "\ 3

ad

Erscheinungsort: Hier z.B. ,Diplomarbeit an der Fachhochschule Vorarlberg” oder ,Dissertation an der

TU Graz" einfiigen (2). Verlag: hier den Ort anfihren (3) Datum: Siehe 10.1

10.6.1 Darstellung im Word-Dokument

Verweis im Text:

Literaturverzeichnis:

(vgl. Sporn; Vetter 2000, S. 24)

Sporn, Silke; Vetter, Mona Carolin (2000): Ein interaktives Lernsystem. Diplomarbeit an der
Fachhochschule Vorarlberg: Dornbirn
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10.7 Medientyp , Enzyklopadieartikel”

Verwende Sie diesen Medientyp(1) um Eintrage aus Nachschlagewerken anzulegen. Beachten Sie beim

Anlegen in Zotero folgende Vorgangsweise:

IEnz-;.flepédiaartikelt 1 j
Titel:
* Autor: "Bevilkerungssoziologie" ,  {Worname) -+
Zusammenfassung:
Titel der Enzyklopadie: Der grofie Brockhaus
Reihe: Der grofie Brockhaos in 24 Banden, Bd,3: BED-BROM
Reihe Nummer:
Band:
# von Banden:
Auflage: =21, wéllig neu bearbeitete und erweiterte Auflage
Erscheinungsort: Mannheim; Leipzig; Wien
Yerlag: Erockhaus
Daktum: 1995
Seiten: 339
ISBM:
Kurztitel:
URL:
Heruntergeladen am:
Sprache:
Signakur:
Standort im Archivy:
Aufbewahrungsort:
Rechte:
Extra:
Hinzugefigt am: Mitbwoch, 29, April 2009 16:19:58
Gedndert am:  Donnerstag, 18, Juni 2009 17:44:33

10.7.1 Darstellung im Word-Dokument

Titel: Dieses Feld LEER lassen
Autor: Hier im Feld fur den
Nachnamen das Stichwort in
Anfiihrungszeichen eingeben. Titel
der Enzyklopadie: entsprechend
eingeben. Reihe: Hier samtliche
Angaben zu Reihe und Band
anlegen, da die Felder ,Reihe
Nummer®, ,Band“ und ,#von
Banden® nicht ausgelesen werden.

Auflage, Erscheinungsort,
Verlag, Datum: Siehe 10.1
Seiten: Siehe 10.2
URL/Heruntergeladen am:
Siehe 10.1

Verweis im Text:
(vgl. "Bevolkerungssoziologie" 1996, S. 3391

Literaturverzeichnis:
"Bevolkerungssoziologie" (1996): In: Der grolle Brockhaus. 21. Aufl. Mannheim; Leipzig;
Wien: Brockhaus (= Der groBe Brockhaus in 24 Binden. Bd.3: BED-BROM), S. 339
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10.8 Zitieren von Sondermedien

Das Zitieren von Sondermedien (Filme, Musikstiicke, Radiosendungen) die nicht online verfligbar sind ist
noch nicht standardisiert und nicht im DUK-Stil abgebildet. Befolgen Sie in solchen speziellen Fallen die
Vorgaben des Leitfadens fur Wissenschaftliches Arbeiten. Medien die Uiber das Internet zugénglich sind
und damit eine URL haben, kénnen Uber den Medientyp ,Website" (siehe 2.5) angelegt werden. Alle
anderen Falle sollten mit etwas Kreativitéat Gber Zotero — evtl. mit manueller Bearbeitung — zu l6sen sein.

10.9 Tipps zur Arbeit mit Zotero und Word

a) Fur Verweise im Text wird automatisch die in dieser Zeile eingestellte Schrift/Gré3e verwendet.
Bei einer Anderung der Schrift/GroRe wirkt sich dies auch auf die Verweise im Text aus.

b) Fur das Literaturverzeichnis wird zumeist das in Word festgelegte Standardformat gewahlt (oft
Times New Roman, 12 Pkt.) Bei Bedarf einfach das Standardformat anpassen. (Ausnahme: In
Word 2008 fiir Mac wird das Literaturverzeichnis zunachst immer in Times New Roman, 12 Pkt.
dargestellt)
c) Weitere Anderungen an der Typografie oder am Satz (z.B. Umbriiche) des
Literaturverzeichnisses ganz am Ende vornehmen, da diese Anderungen durch jede
Aktualisierung des Literaturverzeichnisses wieder riickgangig gemacht werden.
d) Erstellen Sie unbedingt regelméassige Backups sowohl Ihrer Zotero-Datenbank (siehe
Punkt 8.3) als auch lhres Word-Dokumentes.
e) Bei der Arbeit mit Zotero und Word kann es auch zu verschiedenen Problemen kommen:
Unterstitzung und Informationen finden Sie in den Zotero-Foren. Einige wichtige Informationen
sind auf dieser Seite zusammengestellt:

http://www.zotero.org/support/word _processor_plugin_troubleshooting
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11 Importieren einer Zotero Bibliothek in Mahara

Es gibt eine Reihe von Mdoglichkeiten, wie Sie eine kommentierte Bibliographie in Threm Portfolio zur Verfligung
stellen kdnnen:

1. Laden Sie Ihre Bibliographie-Datei in ihre Dateiablage hoch und stellen sie diese in einer View als "Datei
zum Download" zur Verfligung.

2. Machen Sie einen Blog-Eintrag, wo Sie sténdig neue Informationen dazuschreiben, um ihre Bibliographie zu
aktualisieren.

3. Erstellen Sie einen Blog-Eintrag fir jeden Literatureintrag einschlief3lich der Annotation/ Kommentar.

4. Erzeugen einer HTML-Datei Ihrer kommentierten Bibliographie und binden Sie diese in eine Ansicht ein.

Alle Optionen, aber in der ersten kénnen Sie Ihre Literatureintrage mit den begleitenden Kommentaren in
einer Portfolio-Ansicht sofort anzeigen.

Leider ist es nicht mdglich, eine Bibliographie im APA-Stil in Zotero, in dem Ihre Notizen automatisch
eingefligt werden, zu generieren. Unten finden Sie die Schritte, wie Sie Ilhre kommentierte Bibliographie der
Auswahl der HTML-Option und mit Hilfe von Zotero anzeigen.

11.1 Exportieren einer Bibliographie aus Zotero

1. Erstellen Sie eine Sammlung in Zotero mit allen Elementen, die Sie in lhrer Bibliographie haben. So
kénnen Sie verfolgen, welche Artikel, Sie bereits in Ihrer Bibliographie aufgenommen haben.

2. Machen Sie einen rechten Mausklick auf diese Sammlung und klicken Sie auf "Bibliographie aus
Sammlung erstellen...".

3. Wabhlen Sie den DUK-Zitationsstiltil und speichern Sie die Datei als HTML-Datei auf Inrem Computer.
Literaturverzeichnis erstellen ||

Zitationsstil:

Chicago Manual of Style (Mote without Biblicgraphy)
¢ DUK Zitierstil - Citation Style Version 1.0
Harvard Reference format 1 (Author-Date)
IEEE

Modern Humanities Research Association (Mote wi

-

Ausgabeformat
(71 Als RTF speichern /
@ Als HTML speichern

) In die Zwischenablage kopieren

71 Drucken

[ oK ]’Abbrechen

Export Bibliographie
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Offnen Sie die HTML-Datei in ein HTML-Editor, z. B. Online HTML-Editor: http://www.online-html-
editor.org/index.php und fligen Sie Ihre Anmerkungen zu den einzelnen bibliographischen Angaben
hinzu.

Speichern Sie diese aktualisierte Datei auf Ihrem Computer.

TIPP: Sie kbnnen auch MS Word verwenden, um die HTML-Datei zu bearbeiten. Allerdings enthélt der Code,
der erzeugt wird viele unsichtbare Elemente, die es immer schwieriger machen, den Text richtig in einem
Browser anzuzeigen. Daher ist ein HTML-Editor empfohlen. Der Online-HTML-Editor ist kostenlos und Sie
missen ihn nicht auf Thren Computer herunterladen.

Derzeit ist der Export des neuen APA-Stils noch fehlerhaft, denn bibliographische Elemente, die URLSs enthalten,
sind sie noch nicht richtig verbunden.

11.2 Erstellen einer Bibliographie in Mahara

Sobald Sie lhre exportierte kommentierte Bibliographie erstellt haben, kénnen Sie in Mahara:

Laden Sie die HTML-Datei, die lhre Bibliographie und lhre Bemerkungen enthélt, in ihre Dateiablage hoch.
Wenn Sie mehrere Bibliografie-Dateien haben, kdnnen Sie einen eigenen Ordner erstellen.

1.

Gehen Sie zu der Ansicht, in der Sie lhre Bibliographie anzeigen wollen und klicken Sie auf "Ansicht
Bearbeiten".

Ziehen Sie den "HTML-Block" in Ihre Layout-Ansicht, und wahlen Sie Ihre Bibliographie-Datei.

HTML-Datei

: HTML-Datei aus
HTML-Block-Symbol

Ihre Bibliographie wird in der Ansicht angezeigt.

Es ist bereits mdglich, eine Zotero-Sammlung automatisch in einer Mahara-Ansicht Giber einen RSS-Feed
darzustellen. Doch die bibliographischen Elemente sind noch nicht im APA-Stil verflgbar, und lhre Zotero
Bibliothek muss o6ffentlich zuganglich sein. Wenn Sie mehr Uber Zotero und RSS erfahren mdchten, kénnen
Sie check-out “Follow Libraries and Collections with Feeds”. Sie kdnnen einen RSS-Feed in einer Portfolio-
Ansicht in Mahara Uber den "Externe Feeds" Block anzeigen.
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