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1 Vorbereitungen

FBO5 Service | E-Learning

1 Vorbereitungen
1.1 Machen Sie sich bitte mit dem ,,Visuellen Konzept E-Learning FB05* vertraut

2t INE Kurzbeschreibung

Fachbereich 05 - Gesellschaftswissenschaften

i - i Oben: (Prisenzlehre als
VisuellesKonzept.E-L.caming FBO5.Service| E-Leaming  Basisangebot]
oy ey Mit entsprechender
Didaktik werden Inhalte

= = = fiir die Zielgruppen

Didaktik Inhalt i Zielgruppe ] i S
5 Mitte: (4 Phasen)
Lehrende Studllarﬂnde Prasenzlehre Organisation im
Basis. | Professor Ausdruck (Reader) Tutorium an der Fachbereich 05 mit
I z F z : . Universitat E-Learning Kommission

angebot Mitarbeiter Mitschrieb Seminar Kassal und FBOs-gService |

Stud. Hilfskraft Pool-Ablage (Explorer) Arbeitsgruppe {Horsasl) £ Learring.

--= Ziele sind Erhihung
van Machhaltigkeit,
Qualitit der Lehre uwv.m,

Nachhaltigkeit Wiederverwendung 1 Zeit+ Ort 1
Unten: (Begleitende
Lehrveranstaltung als

E-Leaming Phase 1: Dlgl‘tab Grundversorgung FBO5-Service Zusatzangebot)
Kommission Phase 2: Modellkurse E-Learning Mit entsprechenden
Anfotag Phase 3: Know-How Tobias Kalser Werkzeugen werden

Infarmationsprodukte

Phase 4: Produktion E-Learning-Content und Dienstleistungen

erstellt,

Qualitat Lehre 1 Unterstltzende Medien 1 Virtuelle Kurse?t

[Eckige Klammer]:
E-Learning wird

Kursleiter (Moderator) Teilnehmer (Kunden) | | zusammenimFBOS
Zusoz. | Termine, Ubersicht Fachliteratur, Links Mail, Forum Begleitende nachhaltig gestaltet,
angebot | Salbstlernmodule Scans, Bilder, Texte Wiki, Diskussion :f:',:,“f,’:;‘“"“"‘* Fathie Ciniens Th den
WBT's Aufgaben, Lésungen Lernkontrollen  |Lemplanform) Ly
L . Anderung, Studienjahr, Beteiligte o= selbst durch.
VERSITRHS Dipl -Ing Tobias Kaiser 23052012 Mehmen Sie Kontakt auf,
Kemmen Sie aufuns zu,
Phase 1 Sie wollen einen ersten Kurs anlegen
Digitale Die Hochschule hat veranderte Bedingungen. Es missen hohe
Studierendenzahlen in wenig Raumen unterrichtet werden. Uber einen
Grundversorgun N o . o :
Hnav gung ersten Moodle-Kurs kdnnen Sie sich evtl. Arbeitsorganisation erleichtern.
Sie planen Ihre Semesterwochen und stellen die dazugehorigen
digitalisierten Unterlagen ein. Studierenden drucken diese selbst aus,
kdénnen sich anhand der Wochen oder Themen vor- und nachbereiten.
Phase 2 Sie wollen Modellkurse sichten
Modellkurse Sie haben erste Erfahrungen und wollen E-Learning Projekte als
Modellkurse sehen. Sie gehen am E-Learning Infotag in Austausch u.a.
mit den Projektteams und lassen sich inspirieren. Neue Projektideen
kénnen Sie im FB0OS mitteilen und stellen einen Forderantrag fur die
Unterstutzung. Die E-Learning Kommission berat dartber.
Phase 3 Sie nutzen, erzeugen Know-How
Know-How Sie sind Tutor bzw. Lehrkraft in einem geférderten Projekt. Nach einer
Teilnahme am E-Learning Infotag konnten Sie sich erste Modellkurse
ansehen. Sie kennen nun Projektteams und setzen ggfs. selbst ein
Projekt um. Erforderliche Schritte und lhre Best-Practice stimmen Sie im
FBO05 ab und geben es damit als Know-How von allen fir alle weiter.
Dies kann z.B. in Handbuchern oder Schulungen miinden.
Phase 4 Sie produzieren selbst E-Learning Content
Produktion E-Learning Sie sind Lehrender im FBO5, Gber das Netzwerk haben Sie Know-How
Content und Projektpartner. Sie produzieren selbst Inhalte, die alle auch nutzen
kdénnen. Sie geben eine Aufgabe an die Studierenden weiter, durch
Fragestellungen kénnen neue Lehr-und Lern-Angebote entstehen.
Grundlage Basis der 4 Phasen ist das ,Konzept QSL-Mittel, Punkt 7 E-Learning“
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1 Vorbereitungen

FBO5 Service | E-Learning

1.1.1 Wie dieses Handbuch nutzen?

1.1.2 Beachten Sie Nutzungs-

Zielgruppen und
Nutzung

Zweck

Mitmachen

Feedback zur
Aktualisierung

Weitere Informationen
Uber E-Learning

Angehoriger
Universitat Kassel

Teilnehmer Moodle

Empfehlung, keine
rechtliche Beratung

Weitere Informationen?

Dieses Handbuch kann unterschiedlichen Zielgruppen an der Universitat
Kassel zum Umgang mit der Lehr-und Lernplattform Moodle dienen.

Es ist im FBO5 — Gesellschaftswissenschaften zum Einlesen und
Nachschlagen mit z.B. Marginalien und Screenshots entstanden.

Bitte selbst Inhalte und Know-How generieren und im FB05 damit
Wissen weiter geben. Dieses Wissen kann dann in weiteren Versionen
wieder fir alle ins Moodle-Handbuch einflieRen. (TIPP, HINWEIS...)

Dieses Handbuch sollte regelmaRig aktualisiert werden und durch Leser-
Feedback erganzt werden. Fragen und Anregungen bitte mitteilen.

Siehe Homepage FB05-Service | E-Learning
- http://www.uni-kassel.de/fb05/fb05-service/e-learning.html

Datenschutz-und Urheberrechtbedingungen

Mit Immatrikulation und Beantragung eines Uni-Accounts erkennen Sie
die Bedingungen der Universitat Kassel an.

Durch Erstanmeldung bei der Moodle-Plattform der Universitat Kassel
erkennen Sie die Nutzungsbedingungen an.

Durch den FB05-Service | E-Learning kann keine rechtliche Beratung
erfolgen. Daher nur folgende Empfehlung: Sie sind selbst flr die
Einhaltung von z.B. Urheberrecht verantwortlich. Erstellen Sie Inhalte
selbst oder geben Sie Quellen an.

Wissen Sie mehr zu den allgemeinen Themen: Nutzung, Datenschutz,
Urheberrecht u.a. an der Universitat Kassel? Teilen Sie dies bitte mit.

Erste recherchierte Informationen sind z.B. mit Links auf der Homepage
FBO05-Service | E-Learning gelistet. Im Zuge der neuen SCL-Homepage
gibt es dort auch weitere Informationen.

1.1.3 So kommen Sie ins Drahtlosnetzwerk der Universitat Kassel

Drahtlosnetzwerke

Link ITS

Link Flyer WLAN

An der Universitat Kassel kdnnen Sie mit lhrem PC mobil online gehen.
Entweder per VPN-Client oder per W-LAN einwahlen.

Einstellungen dazu finden Sie auf den Seiten vom ITS.

- http://cms.uni-kassel.de/unicms/index.php?id=wlan-
vpn&L=1%252520.

- http://cms.uni-
kassel.de/unicms/fileadmin/groups/w_010000/Sonstiges/WLan2009 W

EB.pdf

1.1.4 Voraussetzungen Arbeitsplatz (FB05-Arbeitsraum)

Idee und Konzept

Digitalisierte Inhalte

Zeit vorhanden
Arbeitsplatz
FBO5-Arbeitsraum

Aktuelle Software

Erste Idee und Konzept fir Moodle-Kurs ist vorbereitet.

z.B. Scans, Bilder, Textdateien, Prasentationen (*.ppt),
Vorlesungsskripte (*.pdf), Linkliste, Bilder, Videos... sind verfugbar.

Semester-Wochenplanung und Abstimmung mit Présenzlehre erfolgt.

Internetfahiger PC und aktueller Browser vorhanden. Internet verfugbar.

HINWEIS: FBO5-Arbeitsraum fur Arbeiten z.B. durch Tutoren und
studentische Hilfskrafte nutzen.

Aktueller Browser z.B. Firefox installiert und PDF-Reader nutzbar.

U
\"/

KASSEL
SITAT

Moodle- Handbuch
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1 Vorbereitungen

FBO5 Service | E-Learning

1.1.5 So fuhren Sie ein Update durch (Beispiel Software Adobe Flash Player)

Software macht Sie auf
ein verfligbares Update
aufmerksam.

Schaltflache:
Installieren klicken.

Gdfs. Vorbereitung

Link: Siehe Details

Auswahlhackchen:
Lizenzvereinbarung
zustimmen.

Schaltflache:
Installieren klicken.

Meldung:
Die Installation ist
abgeschlossen

Schaltflache: Fertig

Adobe Flash Player aktualisieren

A Es ist ein Update fiir Adobe® Flash® Player verfiigbar.
A

Adobe . BUnIg 2|e in k

SPATER ERINNERN INSTALLIEREN

Sichern Sie lhre Daten. Beenden Sie alle Programme.
Evtl. ist ein Neustart vom PC erforderlich.

Sie erhalten Gber die Homepage vom Softwareanbieter weitere
Informationen zu den aktuellen Versionen.

Installationsprogramm fiir Adobe® Flash® Player 11.1

esen und stimme ihnen zu.

BEENDEN INSTALLIEREN

Qgiﬁi@l‘gnﬁmmr.m.i;i.r..-_mn.h:@.@.f.lﬁﬁn@ Player 11.1

FERTIG

Moodle- Handbuch Version 1.0
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1 Vorbereitungen

FBO5 Service | E-Learning

1.1.6 So leiten Sie E-Mails vom Uni-Account an Mailanbieter weiter

Warum? Rufen Sie Ihren Uni-Account nicht ab, erhalten Sie wichtige
Informationen nicht zeit-aktuell!

Wenn Sie z.B. in Moodle in Ihre Kurse eingeschrieben sind, erhalten Sie
vom Kursleiter oder von Teilnehmern E-Mails mit Informationen. Diese
werden Uber Moodle standardmaRig an lhren Uni-Account versandt.

HINWEIS: Bitte leiten Sie daher E-Mails an den privaten Mailanbieter
(z.B. gmx.de) weiter, den Sie regelmalig abrufen.

1. Login
CommuniGatePro mit
. illkommen bel CommuniGate Pro.
Uni-Account dbm Kommunikstionsservar von unkkasselde!
L Mail Adrasss E-Mall an Postraster
T Anmalden

Foglisch (Fnglishi) Albasch Arabisch Chinesisch Holladisch Femisch Fromzosisch Dofsch Grieclssch Bebraiscle Ralienisch

Japanisch Kasachisch Kogeanis<h Polnisch Portugiesisch Bussisch Slowake Spanisch Thal Timkis<h Uknalesch USA Bvglish
Link Unimail - https://wwwmail.uni-kassel.de/
2. Reiter E-Mail
Kontrolle Q

M
E-Mail-Hortralle

3. E-Mail Weiterleitung Aktivieren: An

(Einstellungen) Alle Nachrichten umleiten an: private-Mailadresse(at)Anbieter.de
(z.B. name(at)gmx.de...)

An: und CC Felder beibehalten: An

evtl. Kopie behalten: An

MR QA RIAF

E-Mail  Erstellen Einstellungen E-Mail-Kontrolle  Dateien  Abmelden  Hilfe

o X

Email Weiterleitung [7]

Aktivieren
Alle Machrichten umleiten an: |1

An:und Ce: Felder beibehalten:
Automatisch generierte Nachrichten nicht umleiten: []
Kopie hehalten:

4. Aktualisieren
X
Eleitung

Fertig Mit diesen 4 Schritten werden nun lhre Uni-Account Mails an lhren
privaten Mailanbieter weitergeleitet.

Moodle- Handbuch Version 1.0
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2 Moodle an der Universitat Kassel

FBO5 Service | E-Learning

2 Moodle an der Universitat Kassel

2.1 Was ist Moodle? (Zwei Plattformen vorhanden)

Moodle Moodle ist eine webbasierte Open-Source Lern- und Lehrplattform in der
Studierende und Lehrende gemeinsam Materialien einstellen,
bearbeiten, kommentieren, diskutieren und vieles mehr unternehmen

kdnnen.
Zwei Moodle- Es gibt an der Universitat Kassel tber 20.000 Studierenden und ca.
Plattformen an der 3000 Bedienstete und 2000 studentische Hilfskrafte.
Universitat Kassel Fir entsprechende Zusatzangebote und Begleitung der Prasenzlehre

kénnen Moodle-Kurse beim ServiceCenterLehre (SCL) beantragt,
eingerichtet und anschlielsend verwendet werden.

Es gibt zwei Moodle Plattformen:
- Moodle Aktuell (Aktuelle Moodle-Kurse im Semester)
- und Moodle Archiv (Datensicherung der alteren Moodle-Kurse)

2.1.1 Moodle-Aktuell (Startseite: https://moodle.uni-kassel.de/moodle/)

UNMIEASSEL eduCampus

Bugpith 201 1) vesmrbwisthe, Dos Derblid st
Erreriar et e

ot 1 i togen ] gewachiian

UNIEASSEL eduCampus

i e st (1550
Donron o)

Lbelhe: N Zet ity i R84
e e S kg Arcamngen

Aen & Ohetobser wrikassel de e —

> Lokt Riches, D8 IECH-ATEN —— [iem]
Hurse Dugreiton, alordigs bene Arderargen mety vormetmen. Farsaon vargaisen’
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2 Moodle an der Universitat Kassel

FBO5 Service | E-Learning

2.2 Grundlagen zu Moodle

2.2.1 Ansprechpartner (SCL, ITS, FB05)

ServiceCenterLehre: Fir die Administration der Moodle-Plattformen an der Universitat Kassel
Moodle Support-Team - educampus(at)uni-kassel.de, telefonisch unter (0561) 804-3807

IT-Servicezentrum Fir Uni-Account und Passwort
- https://idm.its.uni-kassel.de:8443/IDMProv/jsps/login/Login.jsp.
telefonisch unter (0561) 804-5678

Ansprechpartner Fir die Projekte im FBO5 unterstltzt Sie soweit moglich die E-Learning
FB05 Kommission und der FB05-Service | E-Learning

2.2.2 Erstanmeldung mit Uni-Account

Erstanmeldung mit Tragen Sie lhren Uni-Account (UK-Nummer und Kennwort) ein.

Uni-Account Bestatigen Sie diese Angaben mit der Schaltflache Login.

Login und Ihnen steht ab Erstanmeldung bei jedem Login der Bereich ,myMoodle*
mymoodle « zur Verfugung. Darin werden lhre Kurse dargestellt. Mit einem Klick

gelangen Sie auf die entsprechende Kursseite.

Kennwort vergessen? Melden Sie sich Uber die Schaltflache Kennwort vergessen.
Das ITS-Team oder das SCL Moodle-Support-Team hilft Innen weiter.

2.2.3 Login und Logout

Eingabefeld Login: Login
:Igg:r?v(\:/((:)?tunt Anmeldename
ukMurnrmeq
Kenmwart
?Atigjes%eldet Sie sind angemeldet als Tobias Kaiser (Logout)

HINWEIS: Abmelden nicht vergessen

Status: Sie sind nicht angemeldet {Login)
-Nicht angemeldet

2.2.4 Hilfe
Kontexthilfe

a Kontexthilfe an jeweiliger Stelle aufrufen.

Beispiel Editor
Hilfethemen zum Editor
« YWie Sie verstandlich schreiben

* \Wie Sie effektiv Fragen stellen
* Uber den HTWL-Editor

Dieses Fenster schlieBen

Index aller Hilfe-Datelen

I K L Moodle- Handbuch Version 1.0
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2 Moodle an der Universitat Kassel

FBO5 Service | E-Learning

2.3 Arbeitsoberflache

2.3.1 Allgemein ,,Dreiteiliger Aufbau*

Dreiteiliger angeordneter | Linke Seite: Blocke Mitte: Inhalte Rechte Seite:Blocke
Aufbau Einleitung
SCL Moodle- inleitung: Login/Logout
o FAQ...
iupport Team Nachrichten
ersonen R
] Aktivitaten
Aktivitaten 'T”:a”e' ok Kalender
. . emenbldcke,
Adr.mmstratlon Themenwochen Bald Aktuell
Meine Kurse
Linke Seite: - Kontakt SCL Moodle-Support Team
Blocke - Personen
- Aktivitaten
- Administration
- Meine Kurse
M.itte_ & moodls FAGE Wichtige Fragen kurz besntwortet.
Einleitung, FAQ, Cafe, & moodle Café: Forum zum Austausch zwizchen den moodle-Anwendern
Angebote... & Serviceangebaote fir Studierende
Kursbereiche an der Kurshereiche

Universitat Kassel

Allgemeine Studienberatung

FBO1 - Humanwissenschaften

FBOZ - Geistes- und Kulturwissenschaften

FBO5 - Gesellschaftswissenschaften

FBOG - Architektur, Stadt- und Landschaftsplanung
FBOT - Wirtschaftswissenschaften

FB10 - Mathematik und Naturwissenschaften
FB11 - Okologische Agrarwissenschaften

FB14 - Bauingenieur- und Umweltingenieurwesen
FB15 - Maschinenbau

FB16 - Elektrotechnik/Informatik
Kunsthochschule Kassel

Auf Antrag (bertragene Kurse

CESR - Center for Environmental Systems Research
Hochschulverwaltung

Kooperationen der Hochschule

Schulpraktische Studien

Servicecenter Lehre

Sprachenzentrum

Internationales Studien- und Sprachenzentrum
International Office

Rechte Seite: -Login/Logout

Blocke -Neueste Nachrichten
-Aktivitaten
-Kalender
-Bald aktuell

I K L Moodle- Handbuch Version 1.0
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2 Moodle an der Universitat Kassel

FBO5 Service | E-Learning

2.3.2 Details,,Linke Seite* (ohne Login)

Kontakt SCL Moodle-
Support Team

mymoodle
mymoodle-Archiv

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das moodle-Team:
educampus(at)uni-kassel.de Mo-Fr 9-12 per Telefon 0561/ 804 3807

rymoodie
(persdnlicher Bereich fir
Dozenten und Studierende

mit akiuellen Aufgaben,
Machrichten, ..
myrnoodle - Archiv
[moodie-kKurse bis
einschlieglich S05e 2011)

T

Meine Kurse

L

Neuen Moodle-Kurs

beantragen
Neuen Moodle-

Kurs beantragen

Meine Kurse

2.3.3 Details ,,Linke Seite* (mit Login: Aktivitaten, Administration)

Personen

Personen

&3 Teilnehmersinnen

Aktivititen

Aktivitaten
& Abstimmungen

[ Arbeitsmaterialien
[ Aufgaben

= Bookmarks

«» Blcher

€ Chats

© Datenbanken

» Feedbacks

& Foren

& Glossare

T Lektionen

o1 OU Wikis

) Project

) Sprechzeiten

i Tests Arbeitsmaterialien

[ Ubungen & Foren

2 workshops
Eingewahlter Kurs

Aktivitaten

Eigener Kurs

Suche in Foren Suche in Foren

Erweiterte Suche g

Administration Administration

& Bearbeiten einschalten

¥ Einstellungen

{f2 Rollen zuweisen

3 Bewertungen

&5 Gruppen

B sicherung

T Wiederherstellen

T Import

2% Zuriicksetzen

=] Berichte

241 Fragen

~d Dateien Administration

[E] Abmelden aus FBOS | & Abmelden aus
E-Learning Eklausur

[&] Profil [ Profil

Eigener Kurs Eingewahlter Kurs

Version 1.0
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2 Moodle an der Universitat Kassel

FBO5 Service | E-Learning

2.3.4 Details “Mitte” (ohne Login: FAQ, Café, Serviceangebote)
Moodle FAQ Hier werden haufig gestellte Fragen mit Antworten aufgezeigt.

Moodle Café Hier kdnnen sich Nutzer austauschen.

Universitit Kassel: LMS Moodle (o] [Gomesz=

mimedla Catic Fosimm fim Aurstaitech Pninchon dom e e Airmenddesn @

Thams Beginnt ma Armaortsn Letzrer Bemrag

RRZRRbRRR

Uni-Serviceangebote Hier kdnnen Nutzer weitere Uni-Serviceangebote finden.

citavi
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2 Moodle an der Universitat Kassel

FBO5 Service | E-Learning

2.3.5 Details ,,Rechte Seite* (ohne Login: Foren, Nachrichten, Aktivitaten)

Login/Logout Login

Anrmeldenarme
ukMurnmeq

Kenmwart

Rolle wechseln @ PRollewschseln. +
hzeln...

Teacher

Mon-editing teacher
Student Die jeweilige Ansicht wird angezeigt.

Bearbeiten ein/aus [ Bearbeiten einschalten ]

HINWEIS: Ist auch im Block Administration auf der linken Seite zu
finden.

Suche in Foren Suche in Foren

Erweiterte Suche igh

Neue Nachrichten Meue Nachrichten

Meues Thema
hinzufiigen. ..

22, Feh, 16:09
Tohias Kaiser
Mewes mehr...
Altere Beitrage ...

Bald aktuell Bald aktuell ...

Kalender Es gibt keine weiteren

Termine

Zum Kalender. .
Meuer Termin. .

Neue Aktivitaten Neue Aktivititen
Ba %

Aktivitat seit Tuesday, 4.
September 2012, 15:26
Alle Aktivitaten der letzten
Zeit

Neues im Kurs:

Datenbank aktualisiert:
wie lehreflerne ich mit
Woodle? Bildergaletie

(Datenbank)

Arbeitsmaterial
hinzugeflgt
a
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2 Moodle an der Universitat Kassel

2.4 Bedienung
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innen ] L] Fragen . T ein Weblog,
= -4
: eingstragen : ©, Bewsrtungsskalan - X e Hinzufigen/Bearbelten von = Lt
: und Rollen 7 < Dateien 4 J Bereitgestelite Datgien + = J+ ¥ X & Sitermags
| ZugSwieSEn 1o gewsrtungen 1 @ Areitsmalerial enlegen ~ @ Aklivitst anlegen... ¥ "Wablog f0r die eigene Ui
n, _werden : = |rn$ill rrich aus diesem : f ". Wik klicken Basucher T
i Kurg LOSCHEN! | Hinwels: 1. Nutzung des Farums o 1 1 O peauch s o learntes
rommsma ~ 1 i ] |
{ Hochladen, ! -do—--——o-_o J ----------- N, gemmmdemme—ee W gt .
| verwalten und F° ‘Die Bewertungen geben't Ze|¢ die zu si VoA ial, z.B. gine 1 Aus der Liste eine 1
| bersitstellen | 1 ainen Uberblick iber dis | | Themen oder Terminen | 1 Seite, sine Datei oder sinen | ! entsprechende Aktivitit |
| won Datsien | ‘\ e.h.achben Leistungen H -Verfugharen Inhalte an A Link erzeugen ¢l :
~ -

Link - http://www.uni-kassel.de/fb05/fileadmin/datas/fb05/FB05-Service/E-
Moodle-Kurziibersicht Learning/Kurzuebersicht moodle fuer Dozentinnen.pdf

2.4.1 Bedienelemente

Eingabefelder

| Drop-Down Felder

O Auswahlhackchen
=, OMein @Ja

Schaltflache: Weiter
'
Schaltflache: Abbrechen

Schaltflache: Los!

[ Anderungen speichern | Schaltflache: Anderungen speichern

Startseite | Schaltflache: Zuriick zur Startseite

FBO5 | E-Learning | Schaltflache: Zuriick zum angegebenen Kurs

FBO5-Service | E-Learning Navigation mittels Brotkrumen

Moodle = FBOS | ELeamning

Moodle- Handbuch Version 1.0
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2.5 Ansichten in Moodle einstellen

2.5.1 Schaltflache ,,Bearbeiten ein/ausschalten*

Schaltflache ,Bearbeiten ein/ausschalten” befindet sich unterhalb vom
Login

[ Bearbeiten einschalten ]

[ Bearbeiten ausschalten l

Administration oder im Menl Administration ,Bearbeiten ein/ausschalten”

& Bearbeiten einschalten

2.5.2 Schaltflache ,,Rolle wechseln“

@ Rolle wechseln..  ~ Drop-Down-Feld: Rolle wechseln
Flolle wechseln., Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie gleich beim Editieren umschalten auf
LE:_CQ;IMQ teachar die Studentensicht. Sie kbnnen damit sicher gehen, welche Inhalte
Student angezeigt werden und welche Inhalte nur fur Sie vorbereitend angelegt

werden kdnnen.

2.5.3 Themenblocke ,,einfausblenden*

H Alle Themen anzeigen
Themenbldcke ein/ausblenden

(] Nur ein Thema anzeigen. Das ist fiir die Bearbeitung hilfreich, da wenig
Scrollen nach Ausblenden erforderlich ist.

2.5.4 Ansichten: Themen oder Wochenbldcke

& Nachrichtenfarum Nachrichtenforum ist automatisch im ersten Block vorhanden.
Mitglieder kdnnen nur lesen, keine Beitrage einstellen.

10 Themenbldcke 10 Themen oder 10 Wochen werden dargestellt

Bloécke verschieben Per Drag & Drop verschieben
Oder mit Fadenkreuz

Aktuellen Abschnitt einfarben.

s s ks dulon st orpzschren Dient der Orientierung flr ausgewahlten aktuell genutzten
Gluhbirne Themen/Wochenblock. Das ist fur die Bearbeitung hilfreich.
o Sichtbar (Auge auf)
i, Unsichtbar (Auge zu). Diese Funktion lasst Inhalte in Blécken

vorbereiten, oder Informationen vorab sammeln.
HINWEIS: Studierende sehen dies erst nach manueller Freischaltung.

- Themenblock bearbeiten (Stift). Texteditor wird gedffnet.

—

Arbeitsmaterial oder

L & Arbeitzmaterial anlegen. * | G | Aktivitat anlegen. .
Aktivitat anlegen

I K L Moodle- Handbuch Version 1.0
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255 Ansicht: ,,Funktionsblocke*

Standard Administration
Bedienung
Allgemein
Kursbereiche
Aktivitaten
Meine Kurse
Kalender

Bloécke verschieben Per Drag & Drop verschieben

Oder mit Fadenkreuz

T Rollen zuweisen
R o

Verbergen
Loschen

+ Funktionsbldcke aufklappen
- Funktionsblécke einklappen

2.5.6 Weitere Funktionsbldcke hinzuftigen

Evtl. weitere Diese Funktionsblécke sind zusatzlich méglich.
Funktionsblocke
hinzufiigen fur das Handbuch mitteilen.

Elocke

Hinzuflgen... v

Hinzufligen. ..
Blog-tenil
Blog-Schlagworte
Course hMenu
Dateimanager
Feedback
Glohale Suche
Glossarhlock
HThAL
Informationen
Kalender
Kreditherechnung
Kursabschnitte
karking
hentoren
hitteilungen
Online-Aktivitaten
Culickmail w2.5
RSS-Feeds
Schlagworte ~

HINWEIS: Bitte wenn Erfahrungen dazu vorhanden sind, als Feedback

Moodle- Handbuch
Tobias.Kaiser@uni-kassel.de
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2.5.7 Beispielhafter Moodle-Kurs mit Funktionsblécken und Themen

UNIKASSEL
VERSITAT

eduCampus

Universitit Kassel

FBO05-Service | E-Learning
FB05 | E-Leamning

Moodle

Themen dieses Kurses

&2 Teilnehretfinnen

Rmintstraton Herzlich willkommen

& Bearheiten
ausschalten

Sie: sind angemeldet als Tobias Kaiser (Logout)

@ [Folle wechseln.

FBO5-Service | E-Learning

In diesem Moodle-Kurs werden Informationen zu E-Learning im Fachbereich 05 - Gesellschaftswissenschaften eingastellt,

¥ || Beatbeiten ausschalten

Suche in Foren

[ ™

Neue Nachrichten
W s %

Bald aktuell ...
s %

#] Einstellungen Zu jedem Thema gibt es P.P.S.: Weitera Infarmationen finden Sie auf der Homepaage Neue Aktitaten
leine Uberschrift, FBOS-Service | E-Learning Ba % &
leine Zusammenfassung hittp: ffweww uni-kassel.defb0S fb-service fe-learning html
A und weitere Inhalte mit Links.
[ Sicherung Blocke
5 Wiederherstellen Hinzu |
- | Hinzufiugen
; ”Zmpmk el Erfolg und Spaf & F 805
- Buruch SRLE lwinscht Tobias Kaiser i i
el FROS-Service | E-Leamning FBOS-Service | E-Learning
Fragen
Dateien
[&] Abmelden aus FBOS |
E-Ls g
r nglammg IP.S.: Bitte um rege Nutzung und Austausch miteinander,
Meine Kurse
Wa =
®
& Gehen Sie hier in Austausch miteinander (Nachrichtenforum) + == % & &
[ - ng ek
@ |Absitsmaterial anlegen.. | @/ Aktivitat anlegen >
1 O
' Konzept E-Learning FBOS i

In den vorausgehenden Konzepten (vor 2011) wurden folgende vier Phasen definiert:

# Phase 1: Digitale Grundversorgung

® Phase 2: Modellkurse

* Phase 3: Know-How

# Phase 4: Produktion E-Learning Caontent

Diese vier Phasen sind weiterhin Gbernommen worden und sind auch im "visuellen Konzept E-Learning” {ab 2012) dargestellt. Um die
Phasen sind weitere Begriffe, Zielgruppen und Beteiligte angeordnet, Das Ganze ist ein Zusammenspiel vieler Dinge.
Als Beispiel: die Fachgruppen sind sowohl eigenstandig als auch gleichzeitig miteinander mit vielen Dingen verbunden.

Migliche Sichtweisen, Ziele und Dienstleistungen sind in einem ersten "Mindmap" gegentbergestellt.
Dieses Mindmap erganzt das "Wisuelle Konzept E-Learning”.

w

@ “isuelles Konzept E-Leamning & =% X &

@ Mindmap: Dienstleistungen, Zielgruppen und Zigle & +w 8 &

@ “isuelles Konzept E-Learning_blanko i == ® &
& a5L-Lehrkonzept, Punkt 7: E-Learning +i» == & &

@ |Arbeitstnaterial anlegen... S @ | Aktivitat anlegen... »|

' Moodle

™
0

Hier gibt es allgemeine Informationen zu der Lehr-und Lernplattform Moodle,
Handblcher mit urmfassenden Informationen und FROS-Bezug sind verlinkt,

Bitte Fielgruppen und Sichtweisen beachten:

e | ehrende
e Ersteller
* Studierende

Moodle- Handbuch
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2.6 So sind Kursbereiche angelegt

2.6.1 Ubersicht FB05: Kursunterbereiche

Kursunterbereiche:
- Semesterubergreifend
- Fachgruppen

Kursunterbereiche

Semesterdbergreifende Angebote
Gezchichte

Politikwiz=senschaft

Sport und Sportwissenschatt
Soziologie

FBO05-Ubersicht geplant | Als Unterseite war eine FB05-Ubersicht angedacht. Darin sollten Kurse
mit ID-Nr., Titel und Beschreibung gelistet werden.

HINWEIS: Die technische Mdéglichkeit zur Umsetzung wurde nach SCL-
Anfrage mit der aktuellen Moodle-Version verneint.

Im Regelfall Einladungs- | Im Regelfall werden Sie zum Kurs eingeladen, ansonsten Gber die
mail zum Kurs Listung Kursbereiche nach Fachgruppe und Titel navigieren.

2.6.2 Semestertbergreifende Angebote

Sprechstunde »Virtuelle* Sprechstunden. Hier kbnnen Termine dargestellt werden.
Bitte tragen Sie sich flr einen Termin ein.

Fursbererche:

FBIOS - Gesellsch haften / Semesteriik le Angehote

Sprechstunde Prof. Ruls
Teacher: Sabine RUE-Sattar

Available places: Unlimited

Sprechstunden won Micole Burkhardt Bitte tragen Sie sich fiir einen Termin in meiner Sprechstunde ein und geben Sie Ihr Anliegen (B
Teacher: Micole Burkhardt Hausarbeitshesprechung, Prifungsanmeldung etc.) an

2.6.3 Kaursbereiche aller Fachgruppen vom FB05

Geschichte - Semsterubergreifend
- Tutorien
- WiSe 2011/12
- SoSe2012
Politikwissenschaft - Semestertbergreifende Angebote

- Polititsches System
- SPS Politik-und Wirtschaft

- WIiSE 2011/2012
- SoSe2012

Sport und - WiSe 2011/12

Sportwissenschaft - SoSe 2012

Soziologie - Semesterlbergreifende Veranstaltungen#
- WiSe 2011/12

I K L Moodle- Handbuch Version 1.0
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2.6.4 Ansicht Kurse am Beispiel der Fachgruppe Geschichte

Ansicht Kursbereiche

Hier werden alle Kurse die unter z.B. Geschichte WiSe 2011/12 abgelegt
sind angezeigt.

Nachstehend sind Symbole, diese zeigen folgendes an:
D Dieser Kurs ist offen

‘-‘-}’ In diesem Kurs sind Gaste zugelassen

EB Kurs setzt Zugangsschlissel voraus

o

Kursbeschreibung

Moodle + Hursbereiche = Wise 201112

Universitat Kassel: LMS Moodle: Kurse

FB05 - Gesallschafiswissenschafien [ Geschichta ['WiSe 201112 ~

Sie sind angemeldet al3 Tobias K8 (Logoun,

Kursa suchan

Kursharaiche

Seiter 1 2 (Waitar)

Kurse

&

&
&

1

@
E¢PPEUECE 0O PPECEEE

2.7 Fachkurs oder Metakurs?

Moodle Metakurs oder
Fachkurs?

Uber einen Kurs ist nicht direkt ersichtlich wie die Zuordnung mit
Metakurs und Fachkurs erfolgt. Dies sollte ggfs. im jeweiligen Fach-
bzw. Metakurs vermerkt sein. Dazu ware eine Ubersichtliste hilfreich.

2.7.1 Fachkurs
Fachkurs StandardmaRig wird ein Fachkurs nach Beantragung angelegt.
2.7.2 Metakurs
Metakurs Metakurs wird bisher nicht verwendet.
HINWEIS: Nachfrage bitte bei SCL-Moodle-Support Team.
Ruckmeldung bitte wieder ins Handbuch.
1 Quelle mehrfach HINWEIS: Wird ein Metakurs verwendet, konnen Inhalte auf die
verwendbar Fachkurse weitergegeben werden. 1 Quelle mehrere Ziele, erspart
Hochladen vieler Dateien. Aktuell keine Nutzung.
- Metakurs (Ubergreifend), 50TN = zentraler Punkt fir Materialien
- Fachkurs 1, 5TN
- Fachkurs 2, 10TN
- Fachkurs 3, 15TN
- Fachkurs 4. 20TN
UNIKASSEL Moodle- Handbuch Version 1.0
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3 Was wollen Sie in Moodle machen?

3.1 So richten Sie einen neuen Kurs ein

3.1.1 Moodle-Kurs beantragen

5 Schritte 1. Offnen Sie die Moodle-Startseite im Browser (https://moodle.uni-
kassel.de/moodle).
' - 2. Klicken Sie auf die Schaltflache "Neuen Moodle-Kurs beantragen"”.
I | Neuen Mood|e-

| Kurs beantragen | 3. Login erscheint. Geben Sie lhren Benutzername und Passwort ein.
(Uni-Account siehe ITS-Identitdtsmanagement:
https://idm.its.uni-kassel.de:8443/IDMProv/jsps/login/Login.jsp).

4. Vergeben Sie Merkmale fiir Ihren Moodle-Kurs.
5. Speichern Sie die Anderungen.

Ergebnis \ Sie erhalten vom SCL Moodle-Support-Team die Freischaltung fiir
Ihren Kurs per E-Mail. Dauer ca. 2 Tage.

3.1.2 Einstellungen im Moodle-Kurs bearbeiten

Vorbereitung - Antrag wurde abgelehnt (Nachfrage bei SCL Moodle-Support Team)
- Antrag wurde bewilligt (Nun kann es losgehen)

Kurseinstellungen Uber Administration “j Einstellungen kénnen die Grundeintrage,

Einschreibungsbedingungen, Gruppen und mehr eingestellt werden.

6 Schritte zu lhrem Kurs 1. Login in Moodle
2. Kursname benennen (kurz, eindeutig, unter SoSe oder WiSe 2012)
3. Kursbeschreibung = Herzlich Willkommen

4. 10 Wochen oder 10 Themenbldcke wahlen?
Automatische Nummerierung der Themen (Aktualisiert auch nach
verschieben)

5. Zugangsschlissel eingeben
(Im Regelfall kein Metakurs, Einstellung wie vorgegeben belassen.)
6. Anderungen speichern

Ergebnis \ Ihr Kurs ist angelegt.
Immer automatisch mit Ein Nachrichtenforum: wird immer automatisch angelegt. Dieser
Nachrichtenforum Themenblock steht immer oben und ist nicht nummeriert.

In diesem Themenblock kann eine Begriflung erfolgen und der Text
der Kursbeschreibung (z.B. aus Vorlesungsverzeichnis) eingefugt
werden.

HINWEIS: Im Nachrichtenforum kénnen Studierenqe nicht antworten!
Es dient nur fr Nachrichten wie z.B. Termine und Anderungen an
Studierende.

Themenblécke Anschlief3end folgen 10 automatisch nummerierte Themenbldcke.
Hier stellen Sie lhre Inhalte ein.

HINWEIS: Im Regelfall machen Sie Ihren Moodle-Kurs in der
Prasenzlehre bekannt und laden dann die Teilnehmer per E-Mail ein.

Forum als Aktivitat in HINWEIS: Hier kbnnen Studierende antworten. Ein Austausch kann
Themenblécken anlegen | entstehen.

Dies wird als ,Aktivitat® angelegt (anstatt Standard Nachrichtenforum)

ASSE Moodle- Handbuch Version 1.0
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3.2 So suchen und finden Sie Kurse

3.2.1 Kurse suchen und finden

1. Eingabefeld: _

Begriff eingeben Kurse suchen:

2. Schaltflache:

Start bestatigen

3. A: Suche nach Uber die jetzige Suche kann nur ein bekannter Begriff eingegeben
bekanntem Begriff werden. Sucht man z.B. FB05 findet man alle aktuellen Kurse im FB05.
3. B: Suche nach Sucht man nach einem Teacher oder Kurs ohne den Namen der

unbekannten Begriffen Bearbeiter zu wissen, wird man diesen nicht finden kénnen. Eine Kurs-
Ubersicht wurde als Idee eingebracht. Damit misste jeder Moodle-
Kurs freiwillig gelistet werden.

In der aktuellen Moodle-Version nicht angedacht.

3. C: Suche nach ID-Nr. | Jeder Kurs hat eine eindeutige ID. id=NR muss bekannt sein.

Meldung Ergebnis Alle Ergebnisse zum Suchbegriff (A, B, C) werden gelistet.

3.2.2 Kurse ID-Nr.
ID-Nr. im Browser Es gibt eine eindeutige Identifikationsnummer (2-4 Ziffern) fir einen
Kurs. Diese Nummer steht in der URL (Internetadresse) vom Browser.

Uber diese ID kann direkt in den Kurs gelangt werden. Dieser Link wird
meist auch per E-Mail an die Teilnehmer versandt.

Link Beispiel - https://moodle.uni-kassel.de/moodle/course/view.php?id=Nr

Meldung:
Kurs ID nicht gultig

Invalid course id

HINWEIS: Der Moodle-Kurs ist nicht vorhanden oder ist ggfs. im
Moodle-Archiv abgelegt worden. Nachfrage bitte bei SCL-Moodle-
Support Team.

3.3 So lassen Sie einen bestehenden Kurs kopieren

3.3.1 Moodle-Kurs kopieren

Vorhandenen Moodle- Um einen Moodle-Kurs ahnlich weiter zu nutzen, kbnnen Sie diesen
Kurs weiter nutzen auch mit Inhalt kopieren lassen.

Der Inhalt ist dann als Kurs-Vorlage noch vorhanden und kann einfach
mit Neuen Inhalten gedndert und ausgetauscht oder bei
Nichtverwendung geldscht werden.

HINWEIS: Nachfrage bitte bei SCL-Moodle-Support Team.
Ruckmeldung bitte wieder ins Handbuch.
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3.4 Lehrveranstaltung organisieren, Arbeit erleichtern

3.4.1 Rollen (Ziele und Zielgruppen)
Admin SCL Moodle-Support-Team legt als Admin nach Beauftragung einen
Moodle-Kurs an.
- Kurse anlegen, verwalten, archivieren, kopieren
- Zugange freischalten
-> und Moodle Support anbieten

> ..
Teacher Im Projektteam ist dies meist der Lehrende. Gleichzeitig haben oft die
(Kursleiter) Tutoren oder studentischen Hilfskrafte die gleiche Rolle um den Kurs

zu pflegen, um Inhalte fiir die Rolle Student bereit zu stellen.
- Organisieren, verwalten

-> Ansprechpartner sein, Virtuelle Sprechstunde

- Neue Medien nutzen, Inhalte vermitteln

- Selbstlernmaterialien anbieten

- Gruppenarbeiten ausprobieren und gestalten

> ..
Student Die Studierenden der jeweiligen Vorlesung erhalten eine Einladung
(Teilnehmer) zum Moodle-Kurs von der Rolle Teacher. Nach Login will die Rolle
Student z.B. :

- Lesen: Lesefreundliche Inhalte am Bildschirm
- Drucken: Druckerfreundliche PDF’s und Prasentationen
- Angebote zur Vor-und Nachbereitung einer Vorlesung sichten

- Aufgaben abrufen und Lésungen erarbeiten
z.B. Selbstlernmaterialien, Lesetext, Prasentation

- Fragen an Ansprechpartner stellen, sich austauschen
(Kontaktdaten oder virtueller Sprechstunde)

> ...
Alle Rollen: - Aktuelle Infos erhalten
-Info Wichtige Dinge in der Prasenzlehre und per E-Mail mitteilen
-Austausch > Austausch untereinander fordern
-Feedback Teilnehmer und Kursleiter kdnnen in einem Forum miteinander

reden, diskutieren sich austauschen. Ggfs. regelmaRig z.B. alle
2 Wochen eine moderierte Stunde anbieten.

- Feedback geben: Teilen Sie zum Unterricht 3 Fragen aus
Was hat mir gefallen?
Was hat mir weniger gefallen?
Was mdchte ich noch anmerken?

> ..

3.4.2 Kurs mit/ohne Zugangsschlissel

IEB Geschitzter Kurs: Sie haben beim Kurs einrichten einen
Mit Schlussel Zugangsschlussel gewahlt. Teilen Sie den Zugangsschlissel in der
Prasenzlehre und per E-Mail an die Teilnehmer mit. Nur Teilnehmer
mit Uni-Account und Zugangsschliissel konnen sich in die jeweilig
nutzbaren Kurse einschreiben.

D ) Offener Kurs: Alle Personen mit Uni-Account kdnnen sich in den Kurs
Ohne Schlissel als Teilnehmer einschreiben.
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3.4.3 Ansprechpartner sein (Kontaktdaten, Nutzerprofil)

Kontaktdaten In Ihrem Kurs sind Sie mit der Rolle als Teacher angegeben. Durch
Klick auf lnren Namen erfahren Teilnehmer lhre Kontaktdaten.

Nutzerprofil hilfreich Sie kénnen dazu auch noch weitere Angaben beschreiben und ein

Profilbild hinterlegen. Hilfreich kann es sein, wenn jeder Nutzer ein

1 " van Profilbild hat. Richten Sie ggfs. tiber Administration =] Profil ihr
Profil entsprechend ein.

3.4.4 Virtuelle Sprechzeiten anbieten

Sprechzeiten per Sie konnen lhrer Gruppe eine E-Mail fiir eine virtuelle Sprechstunde
E-Mail bekanntgeben senden. Darin teilen Sie mit dass Sie am Datum TT.MM.JJJJ eine
virtuelle Sprechstunde anbieten.

An diesem Termin kdnnen Teilnehmer direkt mit Ihnen kommunizieren
(keine Zeitversetzung durch E-Mails).

HINWEIS: Alle kbnnen mitlesen oder nur einzelne Teilnehmer.

3.4.5 Mitteilungen versenden (Nachrichtenforum)
Ein Nachrichtenforum
automatisch pro Kurs

Themen dieses Kurses

"

& Machrichtenforum & 2 X & 2
Nutzen Sie das Nachrichtenforum um alle Teilnehmer zu erreichen.
(Nachrichtenforum --> Allgemein, an Gruppe senden einstellen)

Nutzen Sie dies gezielt fur Informationen. Sie bendtigen quasi keinen
Aushang mehr, Sie kdnnen ausfallende Vorlesungen schnell
bekanntgeben.

HINWEIS: Bitten Sie die Teilnehmer den Uni-Account an die private
Mailadresse umzuleiten.

Nur Kursleiter Mit diesem Nachrichtenforum kann nur der Kursleiter Mitteilungen
bzw. Sekretarin versenden. TIPP: Wenn eine weitere Person schreiben darf, diese als
Teilnehmer mit mehr Rechten anlegen. Dadurch kénnen Sie als
Kursleiter z.B. |hre Sekretarin per Anruf bitten, eine Terminanderung
bekanntzugeben. Oder Sie tun dies selbst.

3.4.6 Gast/ Gasthorer / Externe Teilnehmer in Kurs einladen

Rolle Gast Die Rolle Gast ist inaktiv geschalten, damit ist der Zugang nur durch
Angehorige der Universitat Kassel gegeben.

Gasthorer Gasthorer kdnnen ggfs. einen Gast-Account fur die Moodle-Anmeldung
erhalten.

Externe Teilnehmer Externe Teilnehmer bendtigen eine Gruppenzuordnung und

(Entscheidung durch Zugangsschlussel.

Kursleiter) Senden Sie dazu als Kursleiter die ID-Nr. lhres Kurses als E-Mail

(http://www.uni-kassel.de/elearning-account?id=NR).

Der Externe Teilnehmer flllt damit ein Formular aus. Sie als Kursleiter
erhalten die Anfrage des Externen Teilnehmers nach Formulareingabe.
Bestétigen Sie diesen Externen Teilnehmer indem Sie einfach die
E-Mail mit ,Antworten® zuriicksenden. Nun ist dieser Kurs nutzbar und
mit Login der externe Teilnehmer in Moodle registriert.
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3.4.7 Gruppen fur einen Kurs einrichten

HINWEIS: Folgende Seiten sind eine erste Struktur. Liegen hier
Erfahrungswerte vor bitte Feedback mitteilen, damit dies wieder ins
Handbuch kann.

Gruppen einrichten Sie kénnen die Gruppen je nach Bedarf sortieren:
- Student
- Teacher
- Gast
Gruppen Dafur muss unter Administration ‘“ﬂ Einstellungen der

Gruppenmodus eingestellt sein.

mit Kursleiter Administration, Gruppen, Gruppen anlegen, Name, Zugangsschlissel,
Teilnehmer zuordnen, Gruppe erstellen

ohne Kursleiter oder direkte Einwahl nach Bekanntgabe Zugangsschlussel
- Keine gruppe

- Sichtbar

- Getrennt

3.4.8 Rollen zuweisen, Gruppen importieren, Gruppenmodus

i 3] i
Rollen zuweisen Richten Sie iiber Administration 0 FHIEMZUWEISEN gie Nytzer

entsprechend ein.

. . C:_-"-
Gruppen importieren Importieren Sie bestehende Gruppen tiber Administration Ed Import .

Gruppenmodus Dafiir muss unter Administration *ﬂ Einstellungen der

Gruppenmodus eingestellt sein.
Gruppenmodus @ | Keine Gruppen v
Ubergreifend @ [ Main +
Woreingestellte Gruppierung | Keine '+
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3.5 So konnen Sie die Formate nutzen (Wochen/Themen)

3.5.1 So wahlen Sie Wochen-Format oder Themen-Format?

Wochen-Format Der Kurs wird in Wochen aufgeteilt mit festgelegtem Beginn und Ende
(das Ende ergibt sich implizit aus dem Beginn und der Anzahl der
Wochen). Jede Woche enthalt Aktivitaten. Einige dieser Aktivitaten,
z.B. Aufgaben, kdnnen so konfiguriert sein, dass sie nur innerhalb
eines bestimmten Zeitraum verflgbar sind.

Format @ |WochenFormat v
Anzahl der Wochen/Themen (10 »
Kursbeginn @ |5 || Mar: v 2012 (v
Themen-Format Das Themen-Format ist dem Wochen-Format sehr ahnlich, der

Unterschied besteht im Wesentlichen darin, dass die Einteilung der
Kursinhalte nicht nach Wochen, sondern nach Themen erfolgt. Ein
Thema ist nicht begrenzt auf einen bestimmten Zeitraum.

Format @ | Themen-Fomat v
Anzahl der WochenThemen |10
Kursbeginn @ |5 || Marz SRS
Anzahl Sie kénnen bis zu 50 Wochen oder Themen gliedern.

Themen oder Wochen konnen vom Kursleiter vorbereitet und
ausgeblendet werden. Damit ist fir die Teilnehmer nur der aktuelle
relevante Inhalt sichtbar.

- —
e

3.5.2 Wochen-Format nutzen
Struktur mit Die 10 Wochenblécke werden automatisch mit den entsprechenden
Wochenbldcken Wochenterminen versehen:

KW 10 (05.- 09. Marz 2012)

KW 11 (12.-16. Marz 2012)

KW 12 (19.-23. Marz 2012)

Hervorhebung Der im Moodle-Kalender aktuelle Termin wird automatisch farblich
hervorgehoben.

Themen fiir jede Woche

& Nachricntenfanm

3.5.3 Themen-Format nutzen

Struktur mit Die 10 Themenbldcke sind unbenannt. Versehen Sie diese mit
Themenblécken sprechenden Uberschriften. Diese werden automatisch durch die
Anordnung der Themenblécke nummeriert : 1 Einleitung,2 Lesetexte

HINWEIS: Die Themenbldcke kénnen jederzeit in der Reihenfolge
verschoben werden. Dabei wird auch automatisch die
Kapitelnummerierung erneut zugewiesen:

Hervorhebung nutzen HINWEIS: Themen zur Bearbeitung manuell farblich hervorheben.
1 (=]
2 ]
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3.6 So konnen Sie eine Kursstruktur darstellen (Beispiele)

3.6.1 Struktur durch Uberschriften und Elemente

Uberschriften

Aufzahlungen

Nummerierung, Ergebnis

Empfehlung: Nur Ebenen U1-U3 verwenden. Strukturieren Sie den
Inhalt in den Wochenblécken ggfs. handisch mit Ebenen U2-U3.

Sie kénnen Aufzahlungspunkte z.B. fur Links nutzen

1.Schritt, 2.Schritt >Ergebnis

Zahlen Frage Nr. 1, Frage Nr. 10
Gliederung z.B. FAQ: Frage 1: ABC ?, Antwort 1: XYZ !
Tabellen Nutzen Sie Tabellen um Texte zu gliedern oder um Text-Bild-
Zuordnungen zu fixieren
Trennstriche Nutzen Sie Trennstriche um Inhalte voneinander abzugrenzen
3.6.2 BegriRung (beispielhafte Uberschriften)
Kontakt, E-Mail .
Kontakt: Bitte teilen Sie Informationen an x@y mit.
Herzlich Willkommen 1 o
Herzlich willkommen! zum Kurs XYZ...
Vorwort, Einleitung Vorwort | Einleitung. ggfs. mit Bild und Text
Organisatorisches 1 Organisatorisches i , .
Seminar und Hausarbeit = 3 Credits
Allgemeines 1 Allgerneines
3.6.3 Inhalte (beispielhafte Uberschriften)
Datum + Thema
Montag. 13.02. |y N\WEIS: Dafiir ist auch das Wochen-Format nutzbar.
Dokumente: 2 Daokumente
. . [l
& Lernziele ppt als pdf Yorlesungsplan word
HINWEIS: Dokumente mit Datum, Autor, Version versehen.
Merkblatter . i
1 Merkblitter einzeln oder ~* Ordnerverzeichnis mit PDF s
Einflhrungen 2 Einfilhrungen
HINWEIS: ,Seminar findet am Datum, Uhrzeit im Raum 1234 statt®
Methoden, 3 Methoden i
Ubungsmodule , 7 Ubungsmodule
Expose/Prasentation 7 Exposel Prisentation Prifungsaufgabe (Abgabedatum an x@y)
3.6.4 Weiterfiihrende Informationen (beispielhafte Uberschriften)
Tipps, Tricks und -
Nutzliches Tips, Tricks und Niitzliches =¥ \/ideos zum Thema
Linksammlung . ey AP ;
Linksammlung = Wikipedia Link direkt zu Thema in Wikipedia
Literaturtipps Literaturtipps |SgN-Nummern, Semesterapparat
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3.6.5 Struktur flr einen Moodle-Kurs (Beispiel)

Themenblock 0 Kursname XYZ
Herzlich Willkommen

In diesem Moodle-Kurs ...
viele GriRe Kurs-Ersteller

Autom. Nachrichtenforum (HINWEIS: Nur Teacher kann schreiben)

Themenblock 1 Einleitung
Zum Thema XYZ ist dieser Moodle-Kurs begleitend...

Themenblock 2 Lesetexte
PDF mit gescannten Inhalten

Themenblock 3 Ubungen
WBT zum Selbstlernen
Themenblock 4 Links

Linkliste weiterfiihrende Informationen

3.6.6 Struktur flr eine Arbeitsgruppen (Beispiele)

Themen + Datum 10 Bitte lesen Sie zum 27. Juni die Quellen Q 237a-b.
A 27 Juni

11 4. Juli

In dieser Sitzung werden die CQuellen von der letzten Wache erneut besprochen.
Bringen Sie daher bitte die Texte wan letzter Woche erneut mit.

12 11, Juli

Abschlussdiskussion

Aufgabenstellung 2 Aufgabenstellung
Protokolle 2 Praotokolle
Protokall
Fotodokumentation *.zip 3 ) 1
Ordner Fotodokumentation =% Fotos (TT.MM.JJJJ)
Arbeitsgruppe: 4 ArbeitsoruppE: Thema XYZ
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3.7 So stellen Sie Text und Tabellen dar

3.7.1 Text

Ansichten +/- Zoom
Schriftgréle

Copy und Paste

TIPP: Falls Bildschirmtext zu klein: Mit Strg und + Taste vergréRRern.
Vorteil: kleinere Bildschirmschrift — Inhalte ggfs. druckerfreundlicher.

Wenn Sie Text kopieren (Strg+ C) und einfligen (Strg+V) kann es zu
Formatierungsfehlern kommen. TIPP: Nutzen Sie ggfs. Schaltflachen

K 3 o “ 113 - “
B]|| v ~Word-Formatierung umwandeln® oder auch ,vor* und ,zuriick®.
Schriftart z.B. Alles markieren (Strg + A) z.B. Schriftart Verdana wahlen,
SchriftgroRe Uberschrift Giber Arbeitsmaterial: Uberschrift wahlen oder im Textfeld
Uberschrift 1,2,3 wahlen

Farben Verwenden Sie Farben fur Textarten. Achten Sie darauf, dass diese
druckbar sind, z.B.
- Schwarz: Fliesstext
- Rot: Wichtiges
- Blau: Links auf Dateien und Webseiten, Ubungen, PDF’s...

3.7.2 Texteditor

Trebuchet v |1(8pt) ~ v/ [sprache ~| B I U § % x* |@]| )

L4 . E=== | SiSiEE — ] @ & aw & eL | < | [

= Texteditor - T EEEE TN & OOow®m ¥
Zahlreiche Funktionen 9 Ruckgangig £ Aufzihlungszeichen
(Vgl mit Textverarbeitung : \;\;i:tderherstallen ; t::lk( z:l:::?:s:bearbelten
Wie Word) r Kursiv & Bild einfligen / iBrowser

2 Unterstreichen —  Horizentale Linie
4% Durchgestrichen A Tabelle einfiigen
F  ppsatz linksbiindig = Zellenelgenschaften
¥ absatz zentrieren =l Zelleneigenschaften
W jpsatz rechtsbiindlg 4% Zelle oberhalb elnfligen
= Absatz in Blocksatz %« Zelle unterhalb einfligen
* Einzug verkleinern = Zelle l&schen
= Einzug vergréssern ?1_1 Spalte nach links einfligen
A Schriftfarbe o Spalte nach rechts einfligen
-4 Hintergrundfarbe ¥ Spalte léschen
% Tiefgestellt & Zellen teilen
¥  Hochgestellt A Zellen zusammenfigen
= Mummerierung

3.7.3 Erweiterter Texteditor flr Tabellen

HINWEIS: Erweiterter Texteditor @l fur Tabellenbearbeitung 6ffnen.
Schaltfiachen A EFAFE FRYO e O E
Tabellenbearbeitung
Ggfs. Einstellungen e
Tabelle entsprechend s
vornehmen T

0 ey B
Spacing and padding
Spcing: Packdeg; e
Style [CS5)
Tachgrsund: = brage
S i
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3.8 So verwenden Sie Dateien

3.8.1 Dateien benennen

Datei-Benennung HINWEIS: Alle externen Materialien bitte sprechend und einheitlich
benennen. Materialien erscheinen im entsprechenden Themenblock

und unter dem Ordner J Dateien . Richten Sie (iber Administration

lhre J Dateten entsprechend ein.
3.8.2 Datei-Symbole in Moodle
Datei- Symbole Moodle erstellt automatisch Symbole fiir Dateien:
A [ Aufgabe Datei, (Haus-) Aufgabe
¥ Feedback Feedback, Studentenbefragung, Onlinebefragung
@) A (PDF) Link auf PDF, auf Homepage, auf URL
—
& Wikipedia Link auf Wikipedia
= Bilder: Formate wie *.jpg oder *.png wahlen. Fiir Screenshots,

Motivation u.v.m. Geben Sie am besten Quellen an.

Word-Datei (bearbeitbar) | z.B. als Ubersicht fir Dozenten:
Planung: Lerninhalt, Lernziel, Materialien/Literatur, Durchfiihrung, Zeit

Excel-Datei (bearbeitbar) | z.B. als Tabellenlibersicht: Termine, Teilnehmer, Kurse

PDF Scans, Quellen, lange Texte, Powerpoint-Folien...

Beispielhaftes WEBT Extern produzierter E-Learning Content, z.B. als Web-Based-Training

Datenbank, Nachrichtenforum, Glossar ...

&g &

3.8.3 Dateien hochladen (Upload)
Hochladen Stellen Sie Lehrmaterialien im entsprechenden Termin/Zeitraum ein.
Datei oder ZIP-Ordner in Kurs hochladen.

HINWEIS: Fir Folge-Kurse kénnen diese Materialien wiederverwendet
werden, sofern dies erwlinscht ist. (siehe ggfs. Metakurs)

3.8.4 Dateien herunterladen (Download)

Herunterladen Teilnehmer kénnen:
- diese selbst herunterladen,

- bringen Materialien ausgedruckt zur Vorlesung mit, tragen
Mitschriebe direkt wahrend der Vorlesung ein, kdnnen dies als
personliches Skript abheften.

- Lehrmaterialien kénnen jederzeit, z.B. kurz vor Abschluss z.B. vor
einer Hausarbeit nochmalig Uber Moodle eingesehen werden.

3.8.5 Dateien aktualisieren

Dateien aktualisieren 1. Die alte, in Moodle, bestehende Datei [*_v1.doc] sichern

2. Alte Bestehende Datei Idschen, oder mit neuer Datei
Uberschreiben, dazu muss diese anders benannt sein.
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3.9 So legen Sie Arbeitsmaterial an

HINWEIS: Folgende Seiten sind eine erste Struktur. Liegen hier
Erfahrungswerte vor bitte Feedback mitteilen, damit dies wieder ins
Handbuch kann.

Bieten Sie Bieten Sie Arbeitsmaterialien an. Gestalten Sie z.B. einen Tutorenpool.
Arbeitsmaterialien an. Fir viele Mitglieder im Projektteam soll eine Basis an Informationen
erstellt werden. Dies kann durch einen Tutorenpool umgesetzt werden.
Darin werden alle Inhalte, das Konzept, Tutorenskript, Handout, Folien
usw. abgelegt.

Der aktuell beschaftigte Teacher kann dies als elektronische
Informationsgrundlage verwenden und seine Schwerpunkte fur die
Vorlesung dabei erganzen.

3.9.1 Arbeitsmaterialien aus anderem Kurs importieren

Arbeitsmaterialien Importieren Sie bestehende Arbeitsmaterialien Gber Administration
importieren T Import

3.9.2 Arbeitsmaterial anlegen

Ansicht wahlen Sie konnen zwischen einer Wochenansicht oder einer Themenansicht
wahlen.
1. Schaltflache - .
& | Arbeitsmaterial anlegen... e
2. Drop-Down-Feld Arbeitsmaterial anlegen... v

gewlnschte Aktivitat . .
auswahlen Arbeitsmaterial anlegen...

Textseite {ohne Editor)
Textseite (mit Editor)

Link auf Datei oder Webseite
Link auf Verzeichnis
IMS-Content-Paket

Buch

Text oder Uberschrift
3. Einstellungen nach Nachstehend werden die Arbeitsmaterialien ndher beschrieben. Die
Arbeitsmaterialien Einstellungen und Hinweise dazu werden aufgezeigt.

vornehmen

3.9.3 Arbeitsmaterial — Textseite (ohne Editor)

3.9.4 Arbeitsmaterial — Textseite (mit Editor)

3.9.5 Arbeitsmaterial — Link auf Datei oder Webseite

Einzeln Einzelne Datei hochladen, auf Webseite verlinken
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3.9.6 Arbeitsmaterial — Link auf Verzeichnis

Mehrere Mehrere Dateien als Zip-Verzeichnis hochladen:

Dateien im Explorer Giber rechte Maustaste (Kontextmenu) als *.ZIP-
Datei zippen.

In Moodle hochladen, anschlieRend dort entpacken.

3.9.7 Arbeitsmaterial — IMS Content-Paket

3.9.8 Arbeitsmaterial — Buch

3.9.9 Arbeitsmaterial — Text oder Uberschrift

I K L Moodle- Handbuch Version 1.0
RSITAT Tobias.Kaiser@uni-kassel.de 12.09.2012 | Seite 33



3 Was wollen Sie in Moodle machen?

FBO5 Service | E-Learning

3.10 So legen Sie Aktivitaten an

HINWEIS: Folgende Seiten sind eine erste Struktur. Liegen hier
Erfahrungswerte vor bitte Feedback mitteilen, damit dies wieder ins
Handbuch kann.

Bieten Sie Aktivitdten an. | Bieten Sie Aktivitaten an.

Gestalten Sie mit diesen Angeboten, dass der Austausch mehr wird,
die Kommunikation zwischen Lehrenden und Studierenden zunimmt.
Setzen Sie Aktivitdten bitte gezielt ein, da Sie dann auch mehr die
Rolle als Moderator ibernehmen werden und daflr Zeit bendtigen.

3.10.1 Aktivitaten aus anderem Kurs importieren

Aktivitaten importieren Importieren Sie bestehende Aktivitaten Uber Administration
T Import

3.10.2 Aktivitat anlegen

Ansicht wahlen Sie kdnnen zwischen einer Wochenansicht oder einer Themenansicht
wahlen.

1. Schaltfiache &P | Aktivitat anlegen... v

2. Drop-Down-Feld s
gew[]nF;chte Aktivitat Aktivitat anlegen... 3
auswahlen Aktivitdtanlegen.. [
Abstimmung
Aufgaben
Online - mehrere Dateien hochladen
Online - Texteingabe
Online - eine Datei hochladen
Offline - Aktivitat
Bookmarks
Chat
Datenbank
Feedback
Forum
Glossar
HotPot-Test
Lektion
Lernpaket
OU Wiki
Podcast v

3. Einstellungen nach Nachstehend werden die Aktivitaten ndher beschrieben. Die
Aktivitat vornehmen Einstellungen und Hinweise dazu werden aufgezeigt.
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3.10.3 Aktivitat - Aufgaben

Aufgabe stellen Eine Aufgabe kann den Teilnehmern zur Verfliigung gestellt werden.
Ergebnisse erhalten Die erarbeiteten Lésungen werden eingereicht und sind nur fiir Rolle
Teacher einsehbar. Ergebnisse sind nicht fur Teilnehmer bestimmt.

4 Moglichkeiten A: Online — mehrere Dateien hochladen
B: Online — Texteingabe

C: Online — eine Datei hochladen

D: Offline - Aktivitat

A Teilnehmer kann Bild und Text hochladen

B Teilnehmer kann kurzen Text direkt in Moodle eingeben. Langere
Texte besser als PDF.

C Teilnehmer kann nur eine Datei hochladen.

D Teilnehmer kann keine Datei hochladen.

Aufforderung: Lesen Sie im Buch Seite 15-17.

3.10.4 Aktivitat - Glossar

Materialaustausch mit Vorstrukturierung z.B. A,B,C

3.10.5 Aktivitat - Abstimmung (Umfrage)

Mégliche Anwendung Sie wollen, dass sich lhre Studierende selbst in Kurse A,B,C
einwahlen, sich entscheiden an welchem Termin Sie dies buchen.
Uberlassen Sie die Gruppeneinteilung den Studierenden.

Grundeintrage Name: Kurs A, B, C selbst eintragen
Fragestellung: Bitte wahlen Sie den besuchbaren Kurs aus.

Limit (aktivieren!) Zahl der Stimmabgaben: Aktivieren

HINWEIS: Limit mdglich. Dies entspricht gleich der Anzahl von
mdglichen Teilnehmern. Ist diese Anzahl erreicht, kann sich kein
weiterer Teilnehmer dazu buchen.

Antworten Antwort 1 = Kurs A, Montag 10-12, Limit: 20

(Einteilung fur Kurs) Antwort 2 = Kurs B, Freitag 10-12 Limit: 30

Antwort 3 = Kurs C, Samstag 10-12 Limit:40

Abstimmung auf Zeitraum | Beginn: Datum

beschranken Ende: Datum
Verschiedene Anzeigemodus: Horizontal anzeigen
Einstellungen Ergebnisse verdffentlichen: Ergebnisse immer anzeigen

Anonymitat: Vollstandige Ergebnisse (mit Namen und Stimme)

Abstimmung kann bearbeitet werden: Ja
(HINWEIS: Teilnehmer kénnen sich bis Ende noch umentscheiden und
den Termin umbuchen.)

Spalte flr Teilnehmer ohne Stimmabgabe: Nein

Weitere Modul- Gruppenmodus: Sichtbare Gruppen
Einstellungen Sichtbar: Anzeigen
ID number:

Funktion ,,Gruppen aus HINWEIS: Nach Ende der Abstimmung kann das Ergebnis in Gruppen
Abstimmung erzeugen* umgewandelt werden. Bitte beraten und Funktion: ,Gruppen erzeugen
aus Abstimmung* freischalten lassen.
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3.10.6 Aktivitat - Forum (Fur Austausch)

Struktur definieren

Kommentar verfassen

3.10.7 Aktivitat - Wiki
Wiki = schnell

Initiative

Historie wird gespeichert

3.10.8 Aktivitat - Chat
Zielgruppen
Chat Zugang

Struktur definieren

Evtl. Regeln definieren

3.10.9 Aktivitat - Glossar
Begriffe von A-Z

3.10.10
IMS-Paket

Link Software

Austausch, Vorstruktur anlegen, z.B. Semesterwochen

Wechseln Sie beim Verfassen von Kommentaren in die Perspektive
der Leser/innen.

HINWEIS: Sie haben in Foren 30 Minuten Zeit, um den Text zu
verbessern, falls notwendig. Nach spaterem Zeitpunkt ist der Text ggfs.
nur durch Administrator in Moodle anderbar.

Gemeinsames Erstellen von Inhalten. Text kann einfach und schnell
gestaltet werden: schreiben, lesen, diskutieren, andern...

Inititative zum Start durchfiihren, entweder aus einer Gruppe
Studierender oder per Aushang Interessierte fir ein Thema finden.

Der Text steht sofort und damit schnell zur Verfiigung. Alle Versionen
bleiben als Historie erhalten.

Studenten fir Studenten, oder Sie machen als Lehrender auch mit.

Chat

klicken Sie hier, um den Chat zu betreten

(Barrierefreie Oberflache)

Die Unterhaltungen kdnnen mitgeschrieben werden.
Bei vielen Teilnehmer sehr schnell unibersichtlich.

- http://lehrerfortbildung-bw.de/moodle-
info/schule/einfuehrung/konkret/chatundforenregeln.html

Begriffe kdnnen alphabetisch von A-Z geordnet werden.

Teilnehmer kénnen die Begriffe recherchieren und so nachhaltig
zusammentragen.

Aktivitat - HotPotTest

Damit kann ein IMS-Paket, eine Datei, die mit dem Werkzeug
.HotPotatoes"” erstellt wurde in Moodle integriert werden.

- www.hotpotatoes.de
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3.10.11
Datenbank

1. Datenbank als
Bildgalerie
verwenden

2. Weiter

3. Vorlagensatz wurde
erfolgreich Gbernommen

4. Neuen Eintrag
hinzufiigen z.B.
Platzhalter

Einzelansicht

Listenansicht

Aktivitat - Datenbank

Informationen wie Bilder, Links kdnnen damit strukturiert

zusammengestellt werden. Aufwendigere Einrichtung betreffend

Freigabe und Gestaltung wie bei einem Glossar.

Datenbank

Listenansicht Einzelansicht Suche Eintrag hinzufigen Export Yarlagen Felder | “aorlagensatze

Export
Exportieren als ZIP @
Als Vorlagensatz speichern @
Import

aus der ZIP-Datei @

®Bildgalerie
O Sprechstundenterming (Uwe Frommann)
O Informationsbarse zu den Unterkunftsmaglichkeiten (Christian Soldner)
O Meaterialsammlung (Obernommen von M. Knierim) {Uwe Frommann)

Vorlagensatz benutzen @

Datenbank

Listenansicht | Einzelansicht | Suche | Eintrag hinzufugen | Export | Vorlagen | Felder | Vorlagensatze

Bisherige Eintrage berschreiben O

Datenbank

Listenansicht Einzelansicht Suche Eintrag hinzufiigen Export | “orlagen Felder | “orlagensatze

Die Vorlagensatz wurde erfolgreich thermnommen. Eintrage hinzufugen in diese Datenbank

Datenbank

Listenansicht Einzelansicht Suche Eintrag hinzufigen Export Worlagen Felder | “orlagensatze

Neuer Eintrag

Title platzhalted

Caption

Bild |M\Eigene Datewen\LE-
Image

Alternativer Text

[ Speichern und anzeigen ] [ Speichern und weitere hinzufiigen ]

Datensatze aus einer Datei hochladen

Datenbank

Listenansicht Einzelansicht Suche Eintrag hinzufiigen Export “Worlagen Felder “Worlagensatze

platzhalter

Datenbank

Datenbank
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3.11 So bieten Sie Projekte in Moodle an (Ubungen, Lernkontrolle, Test)

Erfahrungen aus lhren HINWEIS: Bitte teilen Sie hier lhre Erfahrungen mit, damit diese im
Projekten gesucht Handbuch dargestellt werden kdnnen. Folgende Seiten sind nur eine
erste Struktur.

3.11.1 Ubungen

Form wahlen Wollen Sie Alleine oder in Gruppen eine Ubung bearbeiten lassen?
Richten Sie tiber Administration Ihre <= SIUPPEN entsprechend ein.

Aufgabe - Sie stellen eine Aufgabe Uber Moodle
- Die Gruppe bearbeitet die Aufgabe

- Die Gruppe stellt Ergebnisse ein, Ergebnisse werden mit allen
diskutiert, mit oder ohne Teacher
- Option: Sie geben Riickmeldung an Alle oder nur an Einzelne

3.11.2 Lernkontrolle/Test

Testform

Richten Sie Uber Administration Ihre L« Fragen entsprechend ein.

Nutzen Sie Frageformen wie z.B. Multiple-Choice, Wahr oder Falsch.
Dazu kénnen Studierende auch Lernfragen mit erstellen.

Auch Ubungen wie Liickentext, Kreuzwortratsel, Begriffe
zuordnen...sind maglich.

3.12 So integrieren Sie externe Angebote in den Moodle-Kurs

3.12.1 Lernkontrolle/WBT einbinden

WBT - Web-Based-Training (WBT) werden auf3erhalb Moodle erstellt mit
verschiedenen Werkzeugen, z.b. eXe-Learning.

- Anschlief3end als SCORM-Paket in Moodle-Kurs einstellen oder auf
Homepage

- Fir Teilnehmer sind Lernkontrollen wie Fragen und Ubungen
als Selbstlernmedium konzipiert

Link Beispielhaftes WBT - http://www.uni-kassel.de/fb05/fileadmin/datas/fb05/FB0S-Service/E-
Learning/WBT/story.html

3.12.2 Film erstellen lassen, anschlieRend z.B. als Uni-video verlinken

Video - Sie erstellen im Projekt Lernvideos zu fachlichen Begriffen.
- Dazu kdnnen Sie ggfs. einen Zugang zu uni-video nutzen

- Im Moodle-Kurs verlinken Sie auf uni-video oder die Homepage
Damit haben die Studierenden auf das Video als externen Inhalt
auch auflerhalb von Moodle einen Zugriff.

Link univideo - http://univideo.uni-kassel.de/video/746

Link Homepage -> http://www.uni-kassel.de/fb05/fachgruppen/soziologie/angewandte-
statistik/von-studis-fuer-studis/multimediale-szenarien.html

3.12.3 Multiple-Choice Fragen erstellen

Multiple-Choice Wahlen Sie die richtige Antwort auf diese Frage?
im Texteditor erstellen A1
-B.2

ANSWER: A, 10 Credits
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3.12.4 Hotpot-Test

UNIKASSEL eduCampus
VERSITAT Universitit Kassel
p— T ——

Moodle - MATUTORN » HOtPORTarts - i GaInhAusar UIkUNGS, 15. 4pri 1180

Die Gelnhauser Urkunde, 13. April 1180

2us: W, Lautemann (Hrsg ], Beschichte in Quellen. Bd. 2: Miltelslter, 4. fuflage, Minchen 1996, 5. 444-445.

Ordnen $ie die richtigen Begritf den einzelnen Bestandreilen der Urkunde zu

(berpriffen

m Namen der heligen und unteilbarsn Dreisinigicen Bastandtai der Urkunde ¥
FRIEDRICH, dursh gitlche Griade und Gine erhabener Rimisoher Kaiser.

D das menschliche Geddshtris unavertissi ist und infolge der Winmis der Geschehen nicht susreicht, hat e das Ausehen der Mbrfahren unseres Zeitahers, das der Kaiser von Gottes Gnaden und der Kinige, wertangt, urkundlish #esteuhaten, was die Dauer der
dahinrinnenden Zeit hinsichtlich der Kenntnisse der hnschen entstellt darzulegen neigte. Bestandteil der Urkunde L8
Demgemi soll die Algemeinniett der gegenurtigen uie der linftigen Getreuen des Reiches erfafren, Bastandtal dar Urkunds ¥
vie: Heinrich, ehemals Herzog von Bayem und ifiestfalen, dadurch, dak e die Freiheit der Kichen Gottes und der Edlen des Reiches han unterdriiokte. indem er ihre Besitztimer an sich rié und die Reshte derselben einschrankte, aufgrund immer wieder erhobener Kiagen der
Firsten und der meisten Edien trotz Vradung, war unserer higjestit 2u erscheinen, sish waigerte und infolge dieses seines Trotzes gegen die Firsten und seine schwabischen Standesgenossen den Spruch unzerar Aoht auf sich gezogan hat. Weferhin hat er rioht aufgehart, die
Rechte und die Freiheten der Kirche, den Firsten und Edien des Reiches streiti 2u machen sowshl durch das Unrecht jsnen gegenber, als auch durch M kachtung, die er uns gegenber mehrfash zeite. wis besonders aufannd offansichticher Auflehnung, wesuegen r nach | Bestandrail der Urkunde
Lahfrecht dreimal geseclich 2u unssm, Gericht aufgenufen, wrds, und, Wil er femblish und fir sich auch keinen Bavolmachgran schickte, wirde er als uidersstalch baurteit und Inm dsmgemaf das Herogtum Baysm wis das won Vesttalen nd Engem, wie auch samtiche
Lehen, die er vom Reiche hattz, uf sinstimmigen Besohiuk der Flrsten aut dem in Uirzburg feizrlich abgehahenem Reiohstag sbercannt und unserer Geriohtsbarkeh und Masht Ubersrmusrtet

S haben wir mit den FUrstan aufgrund sines gemeinsamen Ratschiussss derselben dss Hersogtum, das Usstfalen und Engsm genanrt uind, in swel gecait und in Anbetracht der Verdisnste, dis sich der gashits First, unser Phiipp, Eebischot von Koin, um das Ansehen der
Kaiserkran eruorben und bewahrt b, weder Sohiiden noch persémiiche Gefahren firshtend, die Auszeichung kaisericher Brisds werdienen, einen Tei, ndmich den, der sich ins Gebizt des Kblner Bistums und tber das gesamte Bistum Paderborn erstreoka, mit alen Rechtzn
und aller Geri it allen i Geleitreohten, Siedungen, Hirfen. Lehen, hinisterialen, Hérigen und allem, was au diesem Herzogtum gehdrt. der Kilner Kiche wermacht und kraft laiserlichen Rechtes verliehen, und, nachdem won den | Bastandrailder Urkunde |
Firsten der Utellzspruch gefordert worden war, habsn wir, damit er durchge fihnt werde, sowshl schiflich nisdergeleqt, waz durch Zustimmung der Firstan und des ganaen Reichstages gebiligt wurde, als aueh durch 3ffentiche Zustimmung unssres lisben “ermandten, des
Herzogs Bemhard, dem wir den brigen Teil des Herzogtums zugeteit haben, mit der kaiseriichen Fahnea) den voremanten Erzbischof Philipp feierich singesetzt, nachdem jener Tei des Herzogbums seiner Kirch Ubsriragen worden war

Diess rechtmaifige Scherleung unserer Majestat und Einsetzung also der Kolner Kirche und des wisderhokt genanrten Frsten, unsares Eraischefs Philpp., bestatigen wir ihm sowie allen seinen Nachfolgem; in al der nashfolgenden Zait sol sie ihnen 2u recht verbleiben; damit
niemand durch uniberiegtes Wagnis sis zunichie machen oder sonstuie 2u vertzen suchen moge, Bestandiail der Urkunde (3
waller wir das hiemmit durch kaiserliches Edikt verbisten, und i bekriftigen reshesgiltig diese unsers Verfigung deualich durch das uns sustehende Mbmecht mittls der unserer hohen Stellung sukemmendzn goldznen Bull, was durch Zeugen, die dem Gesohehen beohmen,
bestitiqt wird. Diese aber sind folgende

Bestandeil der Urkunde %

Ercbischof Amold von Trier; Erzbischof Wichmann von Magdeburg; Ercbischof Konrad von Salzburg; Erwihiter (Bischof ) Siegfried von Bremen; Bischof Konrad won Wiarms: Bischof Rudelf won Liftich; Bischof Bertram won hetz; Bischof #mold van Dsnabnick; £t Konrad von | Bestandrell der Urkunde (%
Fulda; £6t Adolf von Herstald; Probst Luthar won Bonn; Luduig, Pfalzgrst von Sachsen und Landgraf von Thilingen; Bemhard, Herzog won Wiastfalen und Engem; Gottfried, Herzog von Lothingen; Friadrich, Herzog von Schuben; Otto, Markgrat von Brandeniburg; Dietrich,

hrkgrat der Lausitz; Deda, Graf ven Graitsch; Siegiried, Grat won Oraminde: Ruprecht, Graf won Nassau; Emicha, Graf von Leiningen; Engelbert, Graf von Berg: Dietrich, Graf von Hochstaden; Gerhard, Graf won Nuere; Heinrich, Graf von Amsbeng; Hermann, Graf won

Ravensherg; Heinrich, Braf won Kug: ismer, Graf von liittgenstein: Videkind won Waldeck: Friedrich von Anfurde; Hartmann von Bidingen: Wemer yon Bolanden: Schenk Konrad: Heinrich, harschall von Pappenheim: Sibito von Groitsch, Kammerer, und wiele andere

Bestandteil der Urkunde

ZEICHEN DES HERRN FRIEORICH. UNBESIEGBAREN KAISERS DER ROMER Bastandreil der Urkunde %
Ieh, Gorttriad, Kanzler des Kaiserichen Hofes, habe anstelle Christians, Erzbischof yon Mainz und Erzkanzler Deutsehiands, gegengezsichnet. [ Bestandteil der Urkunde [ |
S gliicklich gesshehen im Jahre 1180 seit der Geburt des Herm und 13 der Indiktion unter der Regierung des Hemm Friedrish, des unbesiegbaren Kaisers der Rémer, im Jahre 2 seines Kinigtums und im 26. Jahre seines Kaisertums, Bestandteil der Urkunde |
#men v

-

Gegeben auf dem feierichen Reichstag zu Gelnhausen, uf hMainzer Gebist, an den Iden des Aprl Bestandiail der Urkunde

Oberpriifen

3.12.5 Klausurfragen erstellen (E-Klausurcenter und Tool)

Beispiel In anderen Fachbereichen wurden durch die Studierenden
Klausurfragen selbst erstellt. Diese wurden anschlief3end sortiert,
gruppiert und korrigiert. Verwendbare Fragen wurden durch Lehrenden
ausgewahlt und anschlieftend in der echten Klausur verwendet.

E-Klausur Center mieten? | Das E-Klausur Center kann bei SCL gemietet werden.

Quelle: Homepage SCL

Tool Perception 5, Authoring Manager wird verwendet

Link E-Klausur - https://moodle.uni-kassel.de/moodle/course/view.php?id=84
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3.13 So kdnnten Inhalte aussehen (Best-Practice)

3.13.1 Beispielprojekte
Recherche in Moodle
Projekte A-C

Typische Ablaufe: Best Practice, Zeit, Kosten, Aufwand und Nutzen

Sie kdnnen verschiedene Projekte A,B,C mit den Teilnehmern
realisieren.

Projekt A: Stellen Sie Auszlige aus PDF’s zum Einlesen bereit, stellen Sie
anschlielend Fragen, lassen Sie Inhalt zusammenfassen, lassen Sie
zum Thema weitere Dinge recherchieren, lassen Sie Uber das Thema

diskutieren, lassen Sie etwas aktivierendes Entstehen...

Lassen Sie Teilnehmer zu einem Thema selbst Fotos erstellen und
einsenden

Projekt B:

Projekt C: Lassen Sie Teilnehmer zu einem Thema Links suchen und eine

Linkliste erstellen

- Vorlesung mit Anschrieb an Tafel, mit Computeraufschrieb
- Powerpointfolien (*.ppt)

- Vorlesungsskript als PDF

- Quellen als PDF

Mégliche Medien

3.13.2 Screenshot Mathematikvorkurs

Nutzung von moodle im E-Kurs

Personen MNecueste Nachrichten

Themen dieses Kurses

& TelinehmerAnnen

MNzuss Thema

Herzlich Willkommen zum E-Learning-Vorkurs vem@-online der IR -
Akiuititan Universitit Kassel! 19 Okt 1403
3 Arbeitsmatzrialisn Pascal Fischer
&) Chats 2 2rste Schritte Ende des Kursss mehr
g ’EE;ES:DLI‘.J 7 Instaliaton {6 Ok, 1445
[ . N Pascal Fischer
o 4 Studisnaanaspsitische Frpte =1 7ur Mo
ﬂ_ G!Gs.,ar-e 2! Studi=ngangspezifische Empfehlung=n 7ur Modulwahl Abschiussbafragung und
D #;“;"0”5” neu: Nachtest mehr
i Tests R
s & Allgemsine Abschius 16 Okt 11:35
Suche in Foren & Allgemeine Einga Pascal Fischer
Erinnerung
- . Absehlussbafraguny mahr.
Start Opticnales: Blter= Beitrage ..

Erwslterts Suche ig

Administration

& Bearbeiten einschaltzn
] Einstelungen
T, Fallen zuwsisen

#* Nachricht=nforum

& Forum ror alle Fragen
& Cnat

LJ FAQ - Haufig gestelite Fragen
L Funkilonenplotter

& Kurzskript

Online-Aktivitdten

(i den letzten & Minutsn)
B Thomas Wassorg

Quickmail vz 5

3 Be g2 -
vl 2l Langskiipt © Emall verrasszn (B
£3 Lernzele = -
&5 Gruppen & Glossar E Bisher gesendete
[ sicherung Emails
Bl Import 1 1.Rechengesetze - 1.1 Kérperaxiome und Rechenregeln
5 Zuriicksetzen Bald akwell ...
L Modul Binomische Formeln Es gibtkeine weiteren
e Frag-bn o Genztische Hinfilhrung auf algst und geomatrischem Wag Termine
— EgtEITg _ o Algzbraische und geomstrische Begrundung und Visualisizrung aller Formeln . -
al V_.,I;n:—. i .:3‘333 o Arwendungsbersiche der binormischen Farmeln einschiizllich interaktiver Aufgaben ﬁm I“i_‘m_"
oo e o Analyss zufiraterdsr Fehler bei der Anwendung zuer Termin...
k‘ o Aufgab llung mit weits fik Inhalten
= Mittei'umpen
[ Meine Kurse & ikl

J Elementare Stochastk

Link PDF

Link Moodle-Kurs

L Modul Bincmische Farmen

Es liegan keins nausn

[T ——

->_http://lama.uni-

paderborn.de/fileadmin/Mathematik/People/wassong/Vortraege/moodle

moot2011.pdf

- http://moodle.de/course/view.php?id=87
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4 Anhang
4.1 FAQ’s Lehrende (Quelle Homepage SCL)

4.1.1 Wie kann man neue Themenbldcke hinzufiigen?

Gehen Sie auf ,Administration -> Einstellungen®. Dort kdnnen Sie unter
»,Grundeintrdge -> Anzahl der Themen/Wochen* die von lhnen
gewinscht Anzahl einstellen.

4.1.2 Wie kann ich Dateien in Moodle hochladen?

Gehen Sie auf ,Administration -> Dateien -> Eine Datei hochladen ->
Durchsuchen®. Nun suchen Sie die passende Datei und laden Sie
hoch. AnschlieRend konnen Sie die Datei tUberall in Ihrem Kurs
einbinden, in dem Sie Uber” Link auf Arbeitsverzeichnis oder Datei“ auf
die entsprechende Datei verweisen

4.1.3 Wie kann ich meinen Moodle-Kurs verschieben?

Bitte wenden Sie sich fir eine Verschiebung Ihres Kurses in ein
anderes Semester und/oder ein anderes Fachgebiet an moodle-
team@uni-kassel.de, da es nur Administratoren maglich ist die Kurse
zu verschieben. Geben Sie dabei bitte genau an um welchen Kurs es
sich handelt und wohin genau er verschoben werden soll.

4.1.4 Wo kann ich verschickte Mitteilungen einsehen?

Wenn Sie sich schon verschickte Mitteilungen ansehen mdéchten,
wahlen Sie oben rechts Ihren Namen an und dort kénnen Sie unter
"Mitteilungen -> Suche" dann nach allen alten Nachrichten suchen.

4.1.5 Wie kann ich anderen Benutzern neue Rollen zuweisen?

Sie konnen Uber ,Administration -> Rollen zuweisen® bestimmten
Personen kursweit andere Rechte einraumen. So lassen sich z.B.
mehrere Dozenten fir einen Kurs festlegen.

4.1.6 Wo kann ich Foren abonnieren/abbestellen?

Mit dem Button oben rechts in der Forenibersicht kbnnen Sie
einstellen ob sie bei bestimmten Foren benachrichtigt werden wollen,
sobald jemand einen neuen Eintrag hinterlasst. Des Weiteren kénnen
Sie festlegen, ob bestimmte Foren von allen abonniert werden
mussen.

4.1.7 Was kann ich tun, wenn mein Passwort nicht funktioniert?

Bitte loggen Sie sich hier ein und &ndern Sie einmal Ihr Passwort.
Dadurch wird es fiir alle Anwendungen neu geschrieben und sollte
danach auch wieder mit Moodle gehen.
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4.1.8 Wo kann ich einen Moodle-Account beantragen?

Sie kénnen sich auf der Moodle-Plattform ganz normal mit lhrem Uni-
Account einloggen. Beim ersten einloggen werden Ihre Daten
automatisch in die Moodle-Datenbank ibernommen. Sie haben dann
noch die Mdglichkeit erganzende Angaben zu machen.

4.1.9 Mir gefallt die Ubersicht nicht. Kann ich dort etwas andern?

Wenn Ihnen die Ubersicht ,Meine Kurse“ zu uniibersichtlich ist kdnnen
Sie sich auch unter einloggen und dadurch auf eine Andere Ansicht
gelangen, die Sie sich personlich an Ihre Bedlirfnisse anpassen
kénnen.

4.1.10 Wie kann ich externe in meinen Kurs lassen?

Sie haben die Mdglichkeit Ihren Kurs flr Gaste zu 6ffnen, indem Sie
unter "Administration -> Einstellungen -> Verfligbarkeit -> Gastzugang"
Gaste erlauben, Ihren Kurs fiir jedermann zuganglich zu machen.

4.1.11 Wo kann ich fur Externe einen Moodle-Account beantragen?
Bitte verwenden Sie die hier verlinkte Anleitung, um einen Gastaccount
zu beantragen.

4.1.12 Wie kann ich eine Mitteilung an alle Teilnehmer des Kurses verschicken?
Sie kénnen in unter "Personen -> Teilnehmer" unter der Liste alle
Studenten auswahlen und dort an alle eine Mitteilung senden.
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4.2 FAQ’s (Quelle Moodle)

4.2.1 Ich mdchte gerne Nachrichten an Teilnehmer verschicken, diese aber auch im Nachhinein noch
lesen kdnnen

In dem Fall sollten Sie den Austausch Uber ein Forum laufen lassen.
Sie kdnnen Forum so einrichten, dass alle Beitrage automatisch per
Mail verschickt werden und so ankommen. Gleichzeitig kdnnen Sie
diese naturlich auch im Nachhinein noch nachlesen.

4.2.2 Ich war als externer Benutzer fur einen Kurs angemeldet — wie komme ich jetzt an meinen
Kurs?

Ihre Kurse aus dem Sommersemester 2011 und friher kénnen Sie mit
Ihren Login-Daten wie gewohnt im moodle-Archiv nutzen. Fir die
Nutzung von Kursen ab dem Wintersemester 2011/2012 miissen Sie
einen neuen Nutzeraccount beantragen, setzen Sie sich dafiir mit Ihrer
Dozentin/lhrem Dozenten in Verbindung.

4.2.3 Ist es moglich, alte moodle-Kurse zu léschen?

Ja, eine Loschung alter Kurse ist moglich. Bitten wenden Sie sich unter
Angabe folgender Details an educampus@uni-kassel.de:

1. Der Link zum Kurs.

Loggen Sie sich dafir in moodle ein und gehen Sie auf die Startseite
des Kurse. Kopieren Sie die URL aus der Browser-Adresszeile und
fugen Sie diese in lhre Mail ein.

2. lhre Berechtigung

Eine Loschung des Kurses kann nur erfolgen, wenn Sie eingetragene
Dozentin/ eingetragener Dozent des Kurses sind oder gleichzeitig eine
Bestatigung einer Dozentin/ eines Dozenten vorliegt.

4.2.4 Kann ich fur mein Projekt auf moodle Werbung machen?

Ja, das ist mdglich. Zwar bleibt das zentrale Textfeld der Startseite
moodle-spezifischen Informationen und Hinweisen vorbehalten,
allerdings gibt es die Mdglichkeit, Werbung flr universitare Projekte
und Einrichtungen in einem Glossar zu platzieren. Die Glossareintrage
erscheinen in einem Block in der rechten Navigation der moodle-
Startseite, unterhalb des Login-Bereichs. Die Einstellungen des
Glossars sind so gestaltet, dass jede Nutzerin/jeder Nutzer bei jedem
Neuladen der Startseite, einen anderen Glossareintrag sieht.

Ein Glossareintrag besteht dann jeweils aus dem Titel des Projektes
und einem Textfeld mit dem Logo oder einer spezifischen Abbildung.
Uber dieses Logo wird auf die Projekt-Homepage verlinkt.

Wir bendétigen folgende Informationen (bitte per Mail an
educampus(a)uni-kassel.de), um lhr Projekt zu platzieren:

1. Titel des Projekts

2. Logo des Projekts (Bilddatei)

3. Link zur Projekthomepage
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4.25 Kann ich moodle auch nutzen, wenn ich nicht an der Universitat Kassel studiere oder arbeite?
Nein, die Nutzung dieser moodle-Instanz ist Angehorigen der
Universitat Kassel (Studierende, Lehrende, Beschaftigte) vorbehalten.
Ausnahmen bilden externe Benutzer, die auf Einladung eines
Lehrenden fir einen bestimmten Kurs zugelassen werden.

4.2.6 Kann ich Word Texte in moodle Ubernehmen?

Ich habe schon Texte in Word vorbereitet und mdchte diese nun in
moodle einfligen. Da Word im Hintergrund mit HTML befehlen arbeitet,
muss ich meine Texte entweder vorher in einen Texteditor kopieren
und von dort aus in moodle einfligen. Die andere Mdoglichkeit ist den
Text in den Editor zu kopieren, ihn dort auszuwahlen und mit
abgebildeten Button umzuwandeln.

FH-S—"\.‘M' s

: X

- l=ET IR

4.2.7 Warum bekomme ich keine Nachrichten von moodle per Email?

Moodle verschickt diese Nachrichten nur an die in der Datenbank
hinterlegte Email-Adresse. Diese ist immer Uni-Email-Adresse. Sie
konnen sich hier einloggen und gegebenenfalls eine Weiterleitung
einrichten.

4.2.8 Warum meldet mir mein Browser ein Sicherheitsrisiko?

Aufgrund der Umstellung bzw. des Updates im August 2011 wurde das
Sicherheitszertifikat erneuert. Fir die sichere und verschliisselte
Ubertragung der Daten muss dies vom Nutzer neu akzeptiert werden.
Leider sehen die Meldungen im Firefox und im Internet Explorer
erschreckend und abweisend aus, wenn der Browser das
Sicherheitszertifikat nicht kennt.

Den moodle-Seite der Universitat Kassel (moodle.uni-
kassel.de/moodle und moodle-archiv.uni-kassel.de) kénnen Sie jedoch
vertrauen. Bestatigen Sie je nach Browser die Meldung, dass Sie sich
der Gefahren bewusst sind und moodle trotz des unbekannten
Zertifikats besuchen wollen. Sie haben dann die Mdglichkeit, das
Zertifikat in ihrem Browser dauerhaft zu speichern.

4.2.9 Warum werde ich bei der Abgabe von langen Freitextaufgaben einfach ausgeloggt?
Der moodle-Server ist so eingestellt, das nach 24 minuten ohne
Aktivitat automatisch eine erneute Passwortabfrage erfolgt. Daher
unterteilen Sie bitte Freitextaufgaben so, dass eine Beantwortung
unterhalb dieser Schwelle mdglich ist und weisen Sie Studenten darauf
hin, das die erarbeiteten Texte noch einmal vor der Abgabe
zwischengespeichert werden sollten.
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4.2.10 Warum wird mir meine aktualisierte Datei nicht angezeigt?

Wenn Sie eine Datei aktualisiert haben, missen Sie zuerst die alte
Datei in moodle 16schen oder aber die neue Datei anders benennen.
Ansonsten wird immer die alte Version der Datei angezeigt.

4.2.11 Was muss ich tun, wenn ich noch einen Kurs aus dem Sommersemester 2011 aktiv verwende?
Sollten Sie noch flir das laufende Sommersemester, d.h. bis
30.09.2011, einen Kurs aktiv nutzen wollen, so teilen Sie uns dies in
einer Mail an educampus (a) uni-kassel de mit. In dieser Mail muss ein
Link zum Kurs und eine kurze Antragsbegriindung enthalten sein.

4.2.12 Wie bekomme ich als Lehrbeauftragter einen moodle-Zugang?

Daflr gibt es mehrere Wege. Zum einen kénnen Sie Uber einen
bestehenden moodle-Kurs nach dieser Anleitung einen externen
Benutzer-Account bekommen und diesen mit diesem dann ganz
normal Kurse beantragen. Oder Sie bitten jemanden, einen Kurs fir
Sie zu beantragen und wenden dann ebenfalls diese Anleitung an.

4.2.13 Wie erreiche ich den moodle-Support?
Das moodle-Team ist fir wie folgt verfligbar

immer per Mail an "educampus(at)uni-kassel.de" und
werktags telefonisch unter (0561) 804-3807 und zwar:
- in der Vorlesungszeit zwischen 9 und 12 Uhr

- in der vorlesungsfreien Zeit zwischen 10 und 12 Uhr

4.2.14 Wie finde ich die "id" meines moodle-Kurses heraus?

Die "id", d.h. die eindeutige Identifiokationsnummer lhres Kurses,
finden Sie, wenn Sie sich einloggen und auf die Startseite lhres
moodle-Kurses gehen. In der URL (Internetadresse), die Sie jetzt in
Ihrem Browser ablesen kénnen befinden sich hinter id=2-4 Ziffern am
Ende der Adresse.

Bsp: https://moodle.uni-kassel.de/moodle/course/view.php?id=20

4.2.15 Wie heil3t der Zugangsschlussel fur meinen Kurs?
Gehen Sie einfach in Ihren moodle-Kurs und klicken Sie im Bereich
Administration (i.d.R. in der linken Navigation) auf "Einstellungen".

Auf der nachsten Seite blattern Sie nach unten, bis Sie zum Bereich
"Verfligbarkeit" gelangen. Dort kdnnen Sie sich den Zugangsschlissel
anzeigen lassen ("Klartext" anklicken) und bei Bedarf verandern.

4.2.16 Wie kann ich Dateien aktualisieren?
Wenn Sie eine Datei aktualisieren mochten, missen Sie vor dem
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Hochladen die alte Datei in moodle I6schen oder aber die neue Datei
anders benennen. Ansonsten wird immer die alte Version der Datei
angezeigt.

4.2.17 Wie kann ich einen Kurs aus dem Moodle-Archiv auf den aktuellen Server kopieren?
Bitte wenden Sie sich an educampus (a) uni-kassel.de .

Folgende Informationen bendtigen wir von lhnen :
1. Den Link zum moodle-Kurs,der Ubertragen werden soll.

2. Die Angabe, wo der Kurs auf dem neuen moodle-Server
eingeordnet werden soll. Bitte fir jeden Kurs angeben.

3. Die Angabe, ob Teilnehmerdaten (d.h. auch alle Beitrage der
Teilnehmer in Foren, Glossaren etc.) mit Gbertragen werden sollen.

4. Die Angabe, ob Studenten sich aus dem Kurs selbststandig
abmelden kénnen diirfen.

Beantragen Sie KEINEN moodle-Kurs auf der neuen Plattform, wir
generieren lhn direkt aus der Sicherung.

4.2.18 Wie kann ich externe Benutzer einbinden?
Als Dozent/Dozentin haben Sie die Mdglichkeit, externe Benutzer in
lhren moodle-Kurs einzuladen.

1. Sie bendtigen dazu die id Ihres moodle-Kurses. Diese finden Sie,
wenn Sie sich einloggen und auf die Startseite lhres moodle-Kurses
gehen. In der URL (Internetadresse), die Sie jetzt in lnrem Browser
ablesen kdnnen, befinden sich hinter "id=" 2-4 Ziffern am Ende der
Adresse.

Bsp: https://moodle.uni-kassel.de/moodle/course/view.php?id=20
Notieren Sie sich die Zahl und fahren Sie wie folgt weiter.

2. Senden Sie potentiellen Benutzern, die Sie in ihren Kurs einladen
mochten, eine E-Mail mit folgenden Link:
http://www.uni-kassel.de/elearning-account?id=XXX

Ersetzen Sie XXXX mit der id lhres Kurses.

3. Nachdem Sie die Mail verschickt haben, miissen externe
Benutzer/Benutzerinnen den Link aus der Mail anwahlen. Sie erhalten
dann ein Formular, in das die Benutzerdaten eintragen werden
mussen.

4. AnschlieRend bekommen Sie als Dozent des entsprechenden
Kurses eine Bestatigung, dass sich jemand Externes fir Ihren Kurs
beworben hat. Diese Mail bestatigen Sie, indem Sie die Mail mit der
Antwortfunktion lhres Mailprogramms einfach (d.h. ohne weitere
Texterganzungen) wieder zuriickschicken.
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Sie haben jetzt ihrem Kurs erfolgreich neue Teilnehmende hinzugeflgt.

Bitte beachten Sie: Externe Benutzer missen sich in moodle
einloggen, um registiert zu sein. Erst nach dem ersten Login ist ein
neuer Benutzer tatsachlich im System.

4.2.19 Wie kann ich meinen web.de oder gmx.de oder Sonst-1rgendein-Mail-Anbieter weiternutzen?
Eine Mailweiterleitung missen Sie im Mailprogramm der Universitat
Kassel vornehmen.

1. Loggen Sie sich dem zur Mail gehérenden Account via
Communigate ein.

2. Klicken Sie in der oberen waagerechten Navigation auf "E-Mail-
Kontrolle".

3. Tragen Sie im feld "Alle Nachrichten umleiten an:" lhre neue
Zieladresse ein.

4. Bestéatigen Sie die Anderungen durch einen Klick auf das Hakchen.

4.2.20 Wie kann ich mich aus einem Kurs abmelden?

Standardmafig kdnnen sich Studierende selbststandig aus einem Kurs
austragen. Klicken Sie daftr im jeweiligen Kurs im Bereich
Administration auf "Abmelden". Beachten Sie, dass Sie nach der
Abmeldung ggf. nicht mehr auf die Seminar- und damit auch auf
Prifungsunterlagen zugreifen kdnnen.

Auf Wunsch von Lehrenden kann die Funktion "Abmelden durch
Studierende" fiir den jeweiligen Kurs deaktiviert werden. In diesem Fall
mussen Sie sich mit der Bitte um Abmeldung aus dem Kurs an Ihren
Dozenten/lhre Dozentin wenden.

4.2.21 Wie kann ich Teilnehmerinne/Teilnehmer aus meinem Kurs austragen?
StandardmaRig kénnen sich Studierenden selbststandig aus Kursen
abmelden. Sollten Sie diese Funktion bei der Kursbeantragung
deaktiviert haben, miissen Sie die Studierenden handisch aus einem
Kurs abmelden.

1. Gehen Sie daflr in den Bereich Administration und klicken Sie auf
"Rollen".

2. Wechseln Sie dann auf den Reiter "Teilnehmer" und wahlen Sie in
der linken Liste die abzumeldenden Teilnehmer/innen aus.

3. Durch Klicken auf "Léschen" werden die ausgewahlten Nutzer aus
dem Kurs abgemeldet.

4.2.22 Wie kann ich verhindern, dass sich Teilnehmer/innen aus meinem Kurs selbststandig
abmelden?

Standardmafig kénnen sich Studierende aus Kursen selbststéandig
abmelden. Wenn Sie dass verhindern méchten, um z.B. langfristig
Zugriff auf Priifungsunterlagen zu gewahren, teilen Sie uns dies bitte
bei der Beantragung eines neuen Kurses mit.
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4.2.23 Wie kopiere ich die Kursdaten eines vorhandenen Kurses in einen neuen Kurs?

1. Fihren Sie eine Sicherung des alten Kurses durch. Klicken Sie daftr
in lhrem Administrationsblock auf "Sicherung". Im anschlieRenden
Dialog deaktivieren Sie die Kontrollkastchen fiir die Nutzerdaten. Die
Angaben in den darunterliegenden Pull-Down-Menis kdnnen Sie
Ubernehmen.

2. Beantragen Sie auf normalem Wege die neuen Kurse.

3. Nach der Bereitstellung des Kurses richten Sie fur den neuen Kurs
die exakt gleiche Anzahl Themen oder Wochen ein, wie sie in dem zu
duplizierenden Kurs vorhanden sind.

4. Nun importieren Sie den alten Kurs - bzw. deren Kursmaterial.
Klicken Sie daflr einfach im Administrationsblock auf Import und
wahlen im Pull-Down-Menu den jeweiligen alten Kurs aus.

4.2.24 Wie melde ich mich bei moodle an?

Als Angehdrige/r (Studierende und Mitarbeiter/innnen) der Universitat
Kassel haben Sie einen zentralen ,Benutzer-Account®, mit dem Sie auf
viele Anwendungen der Universitat Kassel (z.B. Webmail) und eben
auch auf die Lernplattform ,moodle* zugreifen kénnen.

Um sich auf der Lernplattform ,moodle” anzumelden, bendétigen Sie
diesen ,Benutzer-Account®. Dieser setzt sich zusammen aus dem
Benutzernamen und dem Kennwort (Passwort). Die E-Mailadresse
spielt fir die Anmeldung keine Rolle. Dieser Account wird von Ihnen
Uber das Zentrale Identitdtsmanagement der Universitat Kassel
verwaltet, regelmafig missen Sie dort auch aus Sicherheitsgriinden
Ihr Passwort andern.

Sind Sie auf der Startseite von moodle, finden Sie in der Ecke rechts
oben die Zeile ,Sie sind nicht angemeldet. (Login)“. Darunter befindet
sich zwei Eingabefelder fiir den Anmeldenamen (Benutzernamen) und
Kennwort. Hier tragen Sie die Daten |hres Benutzer-Accounts ein. Sie
kdnnen dann aus der Liste oder Uber die Kurssuche lhre Kurse
auswahlen.

4.2.25 Wo finde ich jetzt meine alten moodle-Kurse?

Alle Kurse aus dem Sommersemester 2011 und friher finden Sie im
moodle-Archiv. Sie kdnnen sich dort wie gewohnt mit lhren Daten
anmelden und auf Ihre Kurse zugreifen.

4.2.26 Wo finde ich meine schon beantragten Kurse fur das Wintersemester 2011/2012?

Alle schon beantragten Kurse fir das kommende Semester wurden
von uns vollstéandig in die neue Umgebung importiert. Bitte Gberprifen
Sie lhre Kurse und melden Sie uns zuruck, falls etwas fehlerhaft
Ubernommen wurde. Fur eine schnelle Bearbeitung Ihrer Anfragen hilft
es uns, wenn Sie das Problem méglichst genau beschreiben und uns
die id-Nummer lhres Kurses angeben. Die id-Nummer finden Sie am
Ende der URL in der Browseradresszeile, wenn Sie in lhrem Kurs
eingeloggt sind.
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4.2.27 Wo kann ich meinen semesteribergreifenden Kurs jetzt finden?

Semesteribergreifende Kurse wurden nicht automatisch importiert.
Bitte informieren Sie uns per Mail, welchen Kurs Sie weiterfihren
mochten. Geben Sie uns dafir die id-Nummer lhres Kurses an, die Sie
am Ende der URL in der Browseradresszeile finden, wenn Sie in lhrem
Kurs eingeloggt sind, sowie den Pfad, wo der Kurs wieder einsortiert
werden soll.

4.2.28 Woher bekomme ich den **Zugangsschlussel® fur einen Kurs?

Von den Lehrenden kénnen fiir die Kurse "Zugangsschlissel"
vergeben werden, damit nur ein bestimmter Nutzerkreis - z.B. die
Teilnehmenden eines Seminars - auf den moodle-Kurs zugreifen kann.

Sie erfahren den Zugangsschlissel i.d.R. in der ersten Sitzung von
Ihrem Dozenten/lIhrer Dozentin. Sollten Sie diese Information nicht
bekommen haben, fragen Sie dort noch einmal nach.

4.2.29 Wozu brauche ich einen Zugangsschlissel?

Als Lehrender in einem moodle-Kurs vergeben Sie — wenn sie wollen —
bei der Beantragung lhres Kurses einen Zugangsschlissel. Teilen sie
diesen ihren Studierenden am Beginn der Vorlesung mit. Dieser
Zugangsschlussel ist wie eine Eintrittskarte flr den Kurs. Wer in den
Kurs moéchte, mufl dem System den Zugangsschlissel einmal
mitteilen. Danach ist man “Mitglied” in diesem Kurs. Der
Zugangsschlissel mul dann nicht mehr eingegeben werden.

Wenn Sie als Lehrende/r zu einem beliebigen Zeitpunkt keine weiteren
Neuanmeldungen haben wollen, dann andern sie den
Zugangsschlissel und behalten diese Anderung fir sich.
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