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1 Einleitung

Als eine interessante Alternative zur gangigen Prasentationssoftware sind Prezi-
Prasentationen zu sehen. Doch viele Menschen kennen diese Prasentationssoftware nicht
oder sehen die englische Sprachfihrung als Barriere. Mit diesem deutschen Tutorial méchte
ich einen Einblick in die Funktionen von Prezi geben, sodass Sie bereits nach kurzer Zeit
Ihre eigene Prasentation erstellen und vorfihren kénnen.

Anders als mit Power Point oder Impress arbeiten Sie mit Prezi nicht linear mit aufeinander
folgenden Slides, sondern Sie werden ein grofRes ,Arbeitsblatt* vorfinden, welches Sie mit
Ihren Ideen flllen kénnen. Vielleicht hilft es Ihnen, wenn Sie bei der ersten Erstellung einer
Prezi eine Art Mindmap vor Augen haben. Selbstverstandlich sind auch andere optische
Anordnungen mdglich. lhrer Kreativitat sind keine Grenzen gesetzt!

Prezi bezeichnet sich als ,zooming presentation, d.h. Sie kénnen lhre Uberschriften und
Texte in unterschiedlichen GréRen erstellen und ihnen somit eine Gewichtung geben. Sie
kénnen lhre Text auch in jede nur denkbare Richtung frei drehen. Im Prasentationsmodus
zoomt Prezi lhren Text immer horizontal in die Bildschirmmitte (Ausnahmen sind sog.
Captures, siehe Kapitel 7.2).

Nachdem Sie alle Ihre Ideen und Entwirfe auf dem Arbeitsblatt platziert haben, kénnen Sie
diese bspw. nach Themenbereichen anordnen, GréRen andern, Bilder und Filme einfligen,
sie durch Pfeile oder Rahmen hervorheben. Wenn alle Objekte an ihrem Ort sind, erstellen
Sie Pfade und Captures, um lhre Prezi im Prasentationsmodus in einer vorgegebenen
Reihenfolge ablaufen zu lassen. Dies alles lasst sich jederzeit &ndern und erweitern.

Eine Prasentation mit Prezi sticht aus der Power Point Masse hervor, wird lhre Zuschauer
begeistern und den ,Death by Power Point“ — den ,Tod“ durch eine langweilige Power Point
Prasentation moglicherweise verhindern. Wobei ich damit nicht sagen mdéchte, dass jede
PowerPoint Prasentation langweilig ist! Jede noch so gute Software kann nicht die Fehler
ausbuigeln, die der Mensch macht. Seien Sie einfach ein guter Prasentator, der auf sein
Publikum eingeht und eine spannende Prasentation halt. Um letztendlich das Publikum zu
Uberzeugen, sollten Sie auch an Ihrer Kérpersprache, Gestik, Mimik und an lhrer Stimme
arbeiten.

Prezi ist, im Gegensatz zu den 0.g. Alternativen, eine Software, mit der Sie online (also tUber
das Internet) Prasentationen erstellen kénnen. Das bedeutet, ahnlich wie bei einem
Mailanbieter, missen Sie sich bei Prezi als Benutzer registrieren, bevor Sie damit arbeiten
konnen. Die Prasentationen werden — je nach Lizenzmodell — online erstellt und kdnnen
nach Fertigstellung auf den eigenen Computer heruntergeladen werden. Eine Ubersicht der
verfligbaren Lizenzmodelle finden Sie in Kapitel 3.

Fir das Arbeiten mit Prezi sind folgende technische Voraussetzungen notwendig:

Internetzugang

Adobe Flash Player 9

1 GB Arbeitsspeicher (RAM) mindestens

Scroll-Mouse oder Touchpad

Internetbrowser (mind. Internet Explorer 7, Firefox 3.0 oder Safari 3)



Wenn Sie eine Prezi herunterladen, um diese auf einem PC oder Notebook vorzufiihren,
mussen Sie als Betriebssystem eines der folgenden genannten nutzen:

Windows XP
Windows Vista
Windows 7
Mac OS X

Nun aber viel Vergnlgen in der Welt von Prezi.

2. Registrieren und Anmelden bei Prezi.com

Wenn Sie noch keinen Account bei Prezi besitzen, missen Sie sich dort einmal registrieren.
Dieses ist unter dem MenUpunkt ,Sign up“ oben rechts auf der Startseite mdglich.
AnschlieRend missen Sie sich fir eines der 3 Lizenzmodelle (siehe Kapitel 3) entscheiden.
Nach erfolgter Registrierung kénnen Sie Prasentationen mit Prezi erstellen.

Haben Sie sich auf der website von Prezi registriert, konnen Sie sich unter dem MenUlpunkt

,Log In“ oben rechts auf der Startseite anmelden.
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3. Lizenzmodelle

Prezi bietet derzeit 3 Lizenzmodelle. Fir alle, die bisher noch nicht mit Prezi gearbeitet
haben, empfiehlt es sich, die kostenlose ,Public* Version zu testen. Darlber hinaus bietet
Prezi Sonderkonditionen fir Schiiler und Lehrer unter dem MenUpunkt ,Student / Teachers
License® in der gelben Box links unten auf der Seite.

Hier zunachst die Lizenzmodelle in der grafischen Ubersicht:

Enjoy Pro

4 v
Present offline
Download finished prezis 5o you can V V V
present offline

4 v
Prezi watermark removed
Wie remove the small watsrmark from your V V
prezis

_ V

Storage space
available on Prezi.com 100 MB SO0 MB 2000 MB

Free $59/year @ | $159/year @
Student/Teacher (5490 r?':onthly] (51325 rn):mth\y]

Licenses

Hier die Tabelle ins Deutsche Ubersetzt.

Public Enjoy Pro
Prez_ls online erstellen auf v v v
prezi.com
Pre_2|s he"runte_rladen und v v v
offline prasentieren
Prezis fur den offentlichen v v

Zugriff sperren (make private)
Prezi Wasserzeichen
entfernen und gegen ein v v
eigenes austauschen

Prezi Desktop: Prezis offline
auf lhrem Computer erstellen
Speicherplatz 100 MB 500 MB 2000 MB
Preis kostenlos 59 USD / Jahr 159 USD / Jahr

v




Hinweise zu den Lizenzmodellen

Préasentationen herunterladen:

Offentliche / private

Prezi Prasentation:

Entfernung des Prezi-Logos:

Prezi Desktop:

Ja, allerdings kénnen die Prasentationen offline
nicht mehr verandert werden. Eine Anderung
online sowie ein erneutes Herunterladen sind
jederzeit moglich. Ausnahme bildet der Pro-
Account.

Bei einer als ,Private” markierten Prezi ist der
offentliche Zugriff auf die von Ihnen erstellte
Prasentation uber die Suchfunktion nicht moglich.
Markieren Sie hingegen eine Prezi als ,Public”,
kénnen andere Besucher darauf zugreifen. Wie
Sie |Ihre Prezi entsprechend markieren, lesen Sie
im Kapitel 12.

Eine Prasentation, welche mit dem ,Public*-
Lizenzmodell  erstellt  wurde, enthdlt ein
Wasserzeichen von Prezi unten links am Rande
des Bildschirmes. In den kostenpflichtigen
Modellen koénnen Sie das Logo entfernen und
bspw. gegen das lhrer Firma austauschen.

Hierbei handelt es sich um eine Software, die Sie
auf lhrem PC installieren kdnnen, um damit offline
Prezi Prasentationen zu erstellen.



4. Eine neue Prezi erstellen

Nach dem Einloggen auf Prezi.com, klicken Sie den Button ,New Prezi“ oben links und es
kann losgehen. Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Titel Ihrer Prezi festlegen (kann
jederzeit geandert werden) und optional eine kurze Beschreibung lhrer Prezi eintragen
koénnen.

So sieht nun die Arbeitsflache lhres Prezi-Editors aus:

TS T T~ Weetings Pt Welp Bt

Click anywhere & add an idea

D

5. Die Menis in Prezi

5.1.Das Bubble-Menu (oben links)

Das Bubble-Mend ist Ihre Steuerungszentrale fir die Bearbeitung der Inhalte lhrer
Prezi-Prasentation.

Wahrend das Bubble-Meni im Modus ,Write“ steht, kobnnen Sie Texte auf lhrer
Arbeitsflache erstellen.




Colors & Fonts: Hier andern Sie das Farbschema und die Schriftarten in lhrer Prezi.
Der dort enthaltene Theme-Wizard bietet in allen Versionen die Mdglichkeit, das
Aussehen lhrer Prasentation individuell anzupassen. Detaillierte Informationen finden
Sie im Kapitel 9.

Path: Wenn lhre Prezi fertiggestellt ist, kbnnen Sie hier die Reihenfolge der Inhalte
und Objekte fur den Prasentationsmodus vorgeben.

Frame: Einfigen von verschiedenen Rahmen.

Insert: Uber diesen Menipunkt fiigen Sie externe Inhalte (Bilder, Videos, PDF-
Dokumente) hinzu oder betten ein YouTube-Video ein. Mit dem Untermenul ,Shapes®
figen Sie Pfeile, Handzeichnungen und Markierungen in Ihre Prasentation ein.

Show: dieses ist der Prasentationsmodus von Prezi

5.2.Das Topmenu (oben mitte)

(== |~ Wiesting: Pt Welp "Bt |

b »

Folgende Funktionen bietet das Meni oben am Bildschirmrand:

Save: speichert lhre Prezi. Wenn Sie in Ihrer Prasentation arbeiten, wird nach jeder
Anderung der Status automatisch gespeichert. Deshalb sehen Sie dort regelmaRig
die Begriffe ,Autosaving“ oder ,Saved at“ gefolgt von der Uhrzeit der Speicherung.
Unabhangig von der Autosave-Funktion kénnen Sie jederzeit auf den Button klicken,
um eine manuelle Speicherung vorzunehmen

Pfeil zurtick / vor: wie bei den meisten gangigen Programmen konnen Sie hiermit
Anderungen wiederrufen bzw. wiederherstellen.

Meeting: starten Sie eine Online-Prasentation oder laden Sie weitere Prezi-Benutzer
ein, an lhrer Prasentation zu arbeiten.

Print: ,druckt” die Ansichten (Pfade) Ihrer Prezi als PDF aus und stellt Ihnen das
PDF-Dokument anschliel3end als Download zur Verfiigung.

Help: ruft das Schnellhilfe-Menu auf.

Exit: schlieRt lhre Prezi und bringt Sie zuriick zur Ubersicht.

5.3.Das Zoom-Meni (rechts)

Der Home-Button (mit dem Haus) zeigt Ihre komplette Prezi an.

Mit den Lupen + und — kdnnen Sie in die Présentation hineinzoomen bzw.
hinauszoomen. Dieses Meni ist auch im Préasentationsmodus (Show) zu
sehen, verschwindet allerdings nach einigen Sekunden. Wenn Sie den
Mauszeiger in die Richtung fahren, erscheint das Menu wieder.

flE)
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Die Zoomfunktion wéahrend der Bearbeitung kdonnen Sie auch mit dem Mausrad
erzielen.

6. Erstellen Sie lhre Prezi-Prasentation

6.1. Text einfligen

Klicken Sie auf einen leeren Bereich auf IThrem Arbeitsblatt (das Bubble-Meni muss im
Modus ,Write* stehen). Es erscheint ein blinkender Cursor an dieser Stelle, der lhnen
signalisiert, dass er auf die Eingabe lhres Textes wartet.

Tippen Sie lhren Text ein und Sie sehen, dass um lhren Textbereich ein Rahmen mit
weiteren Funktionen erscheint.

Title | Title Body

In der oberen Zeile kénnen Sie die Ausrichtung einstellen bzw. Aufzéhlungspunkte
einfligen.

Der Kreis mit den Pfeilen links/rechts erméglicht es Ihnen die GroRRe des Textfeldes
anzupassen.

In der unteren Zeile kbnnen Sie voreingestellte Schriftarten auswahlen. (Im Bubble-Menu
,Colors & Fonts“ kdnnen Sie das Grundlayout Ihrer Prezi auswahlen bzw. festlegen.)

Klicken Sie OK um die Eingabe des Textes zu bestétigen. Der Rahmen um Ihren Text
verschwindet.

6.2.Text bearbeiten

Um vorhandenen Text zu bearbeiten klicken Sie doppelt auf den Text. Der Rahmen fir
die Formatierung wird ebenfalls wieder angezeigt.

6.3.Das Zebra: Text skalieren, drehen, verschieben, duplizieren und |I6schen

Klicken Sie einmal mit der linken Maustaste auf den Text und es erscheint das
sogenannte Zebra-Mendi.

Text

i




Bei dem Zebra-Menl handelt es sich um ein wichtiges Werkzeug bei Prezi. Sie kbnnen
damit Text- und Grafikobjekte drehen, skalieren, verschieben, duplizieren oder l6schen.

Hier die Funktionen im Detail:

¢ Kreis innen (Hand): Verschieben des Objektes (klicken und ziehen)

e Mittlerer Ring: Skalieren des Objektes mit + / - oder durch ziehen mit der Maus
(verkleinern: zum Zentrum des Zebras hin, vergrof3ern: vom Zentrum des Zebras weg)

e AuRerer Ring: Drehen des Objektes

e Symbol ,Stift auf dem &auBeren Ring: Andern des Textes, Schriftart und

Ausrichtung (wie Doppelklick auf den Text)

TIPP: Halten Sie beim Skalieren oder Drehen die Shift-Taste gedriickt, um das Objekt in
vorgegebenen Paositionen (bsp. 45° Winkel) einrasten zu lassen.

TIPP: Haben Sie bemerkt, dass Objekte auf lhrer Arbeitsflache in unmittelbarer
Umgebung fett markiert sind? Mit dieser Funktion zeigt Ihnen Prezi, dass das aktuell
gedrehte oder skalierte Objekt dieselbe Position oder Grol3e aufweist, wie das Objekt, das

nun ,aufleuchtet”.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Zebra, um weitere Funktionen aufzurufen.

v\ 7™

Send to Back
Send Baclward
Bring to Front

Bring Forward

Ausschneiden
Kopieren
Einfdgen

Laschen
Alles auswihlen

Einstellungen...
Globale Einstellungen...

Uber Adobe Flash Player 10...

Send to Back: Objekt ganz in den Hintergrund bringen

Send Backward: Objekt einen Schritt in den Hintergrund bringen

Bring to Front: Objekt ganz in den Vordergrund bringen

Bring Forward: Objekt einen Schritt in den Vordergrund bringen

10



Die anderen Menupunkte — Ausschneiden, Kopieren, Einflgen und Léschen — erklaren
sich von selbst.

6.4. Hilfslinien beim Ausrichten von Objekten

Wenn Sie Objekte auf der Arbeitsflache ausrichten, gibt lhnen Prezi eine Hilfestellung in
Form von Linien. Hierbei wird die Position von Objekten verglichen, die in unmittelbarer
Néahe liegen.

Text Text Text
Text Text Text

6.5.Mehrere Objekte markieren

Mit der Anderung des Zebra-Menus (seit 25.05.2011) entfallt ebenfalls der Punkt ,Select
More“. Um mehrere Objekte zu markieren, halten Sie die Shift-Taste gedrickt und ziehen
Sie mit der Maus ein Rechteck um die gewlinschten Objekte. Sie kdnnen nun mehrere
Objekte auf einmal skalieren, drehen, verschieben oder I6schen.

Text Text Text
Text Text Text

6.6.Rahmen einfigen und bearbeiten

Offnen Sie das Bubble-Menii oben links und wéhlen Sie den Punkt ,Frames*. Hier finden
Sie verschiedene Arten von Rahmen: eckige Klammern, Kreis, Rechteck und einen
versteckten Rahmen.

Rahmen in Prezi bieten die Mdglichkeit, mehrere Text- oder Grafikobjekte
hervorzuheben. Wenn Sie wahrend einer Prasentation in Prezi den Rahmen anklicken,
wird auf diesen gezoomt. Probieren Sie es einfach aus.

11



Um den Rahmen zu platzieren, klicken Sie auf die gewlnschte Rahmenart und im
Anschluss klicken und ziehen Sie den Rahmen auf Ihrer Arbeitsflache.

TIPP: Wenn Sie beim Zeichnen eines eckigen Rahmens die Shift-Taste gedriickt halten,
wird ein Rahmen im Seitenverhéltnis 4:3 erzeugt.

Folgende Rahmen stehen zur Verfligung: eckige Klammern, Kreis, farbiges Rechteck
und ein ,unsichtbarer Rahmen*. Letztgenannter ist nur im Bearbeitungsmodus zu sehen
und kann beim Anlegen von Pfaden verwendet werden.

GroRe, Ausrichtung und Position kbnnen Sie jederzeit mit einem einfachen Klick auf den
Rahmen andern. Dann erscheint auch hier das bereits bekannte Zebra mit den gleichen
Funktionen wie bei Textobjekten.

Mit einem Doppelklick auf den Rahmen kénnen Sie eine genauere Grolieneinstellung
vornehmen.

6.7.Rahmen mit Inhalten gruppieren / ungruppieren

Seit Mitte Juni 2011 sind Objekte (Text, Bilder etc.), die sich in einem Rahmen
befinden, automatisch damit gruppiert. Dabei ist es unabhédngig, ob Sie erst einen
Rahmen zeichnen und Objekte nachtraglich hinzufigen oder umgekehrt. Bei einer
Anderung der GroRe oder Position des Rahmens, werden die Objekte mit verandert.
Moéchten Sie lediglich die GroRe oder Position eines Rahmens andern, ohne die darin
befindlichen Objekte mit zu &ndern, klicken Sie mit gedrickter ALT-Taste auf den
Rahmen. Ein gelbes Zebra (anstatt blau) zeigt Ihnen, dass Sie nur den Rahmen
markiert haben.

12
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Gruppierte Inhalte =Klick (blaues Zebra) Ungruppierte Inhalte = ALT+Klick (gelbes Zebra)

6.8. Formen, Bilder, Grafiken, Videos und PDFs einfiigen und bearbeiten

Offnen Sie das Bubble-Menii oben links und wahlen Sie
den Punkt ,Insert® und den Unterpunkt ,Shapes®. Hier
kénnen Sie auswahlen zwischen Pfeil, Linie, Zeichenstift

und Textmarker.

6.8.1. Pfeile

Um einen Pfeil einzufligen, klicken Sie auf den entsprechenden Menlpunkt und
anschlieBend auf die Arbeitsfliche. Legen Sie mit dem ersten Mausklick den
Startpunkt (das Ende) des Pfeils und mit dem zweiten Klick den Endpunkt (die Spitze)

des Pfeils fest.

Mit dem Zebra kénnen Sie Ausrichtung und Position des Pfeils andern. Mit einem
Doppelklick auf den Pfeil kbnnen Sie den Start- und Endpunkt sowie die Krimmung

des Pfeils verandern.

Das Ende und die Spitze eines Pfeils sind magnetisch und lassen sich somit leicht mit
anderen Pfeilenden bzw. —spitzen sowie mit Linienendpunkten verbinden (snap on).

6.8.2. Linien
Um eine Linie einzufligen, klicken Sie auf den entsprechenden Menlpunkt und

anschlielend auf die Arbeitsfliche. Legen Sie mit dem ersten Mausklick den
Startpunkt und mit dem zweiten Klick den Endpunkt der Linie fest.

13



Mit dem Zebra kdénnen Sie Ausrichtung und Position der Linie andern. Mit einem

Doppelklick auf die Linie kénnen Sie den Start- und Endpunkt sowie die Krimmung
veréandern.

Die Linienenden sind magnetisch und lassen sich somit leicht mit anderen
Linienendpunkten sowie mit Pfeilenden bzw. —spitzen verbinden (snap on).

6.8.3. Zeichnen

Klicken Sie auf den Menipunkt mit dem Stift unter ,Shapes® und bei gedrlckter,
linker Maustaste zeichnen Sie auf der Arbeitsflache lhrer Prasentation. Lassen Sie
die Maustaste los, ,begradigt” Prezi ein wenig die Ecken und Kanten |hrer Zeichnung.
Auch hier kbnnen Sie mit dem Zebra wieder Veranderungen vornehmen.

\, iy,
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6.8.4. Textmarker

Wahlen Sie den entsprechenden Menipunkt (ganz links) aus, um die Textmarker-
Funktion zu verwenden. Bei gedriickter Maustaste markieren Sie wichtige Objekte in

lhrer Prezi. Mit dem Zebra konnen Sie zu jedem Zeitpunkt wie gewohnt Anderungen
vornehmen.

Dieser Teil ist wichtig.

Zum Ldschen von alles Shapes gilt: klicken Sie einmal auf das Objekt, es erscheint das
Zebra und im Anschluss driicken Sie die Taste ,DEL“ bzw. ,Entfernen® auf der Tastatur.

14



6.8.5. Bilder einfluigen

Mdglichkeit 1)

Offnen Sie das Bubble-Menii oben links und wahlen Sie den Punkt ,Insert“ und den
Unterpunkt ,File“. Es o6ffnet sich ein Fenster und Sie kdnnen die einzufligenden

Bilddatei(en) von lhrem PC auswahlen.

‘Savedat1841 ®Y' ™ ‘Meetings Print Help' “Exit

(@ Wahlen Sie die 7u Isdenden Dateien von prezi.com [
Suchenin: |, logas - @F > oE-
B L=
g
Fuletzt besucht
-1 ASSISTENZ ™™
- . . :
ASSISTENZ¥™  ASSISTEMI™ ASSISTENZ"™|  nSSISTENMZ Y™
Dssieop) aw_loge,pg aw_ogepng  aw_logo_googlejpg aw_logo_vtigerjpg fb_logo_bannerjpg
=
Bibliotheken
n!h\:
Computer ’
ASSISTEMZ Y&
= lage 2 rgbjpg
Netzwerk
Dateiname - Offnen
Dateityp Images, Videos, PDF - [ Abbrechen |

Maoglichkeit 2)

Wabhlen Sie aus dem Bubble-Menu den Punkt ,Image®. Es 6ffnet sich ein Fenster,
bei dem Sie eine lokale Bilddatei auswahlen oder eine Google-Suche nach Bildern

starten kdnnen.

Insert image (%)

From your computer

Select files... iog, png, gif, pdf or swf

From web Google

« Show only images pre-licensed for use in Prezi.

Nach dem Auswahlen und Bestatigen, ladt Prezi die Datei(en) in Ihren Account. Es
erscheint ein Kreis, der lhnen den Fortschritt des Upload-Vorgangs anzeigt. Sie

kénnen mehrere Dateien auswahlen, die auf einmal hochgeladen werden sollen.

15



Uploading
logo_2 ‘rgb jpg

Im Anschluss ist Ihre Datei hochgeladen und wird in Ihrer Prasentation angezeigt.
Das Zebra hilft Innen auch hier, die Groéf3e, Ausrichtung und Position des Bildobjekts

Zu verandern.

Mit einem Doppelklick auf das eingeftigte Bild erscheinen an den Eckpunkten blaue
Markierungen. Damit kbnnen Sie das Bild zuschneiden.

Bei Bildern bzw. Grafiken konnen die Dateiformate JPG, PNG oder GIF verwendet
werden. Die maximale GroRRe fiur Grafikdateien betragt 2880 x 2880 Pixel.
Progressive CMYK JPEGs oder JPEG2000 werden nicht unterstitzt.

TIPP: Prezi kann auch hochaufldsende Bilder verarbeiten.

6.8.6. Videos einfluigen
Offnen Sie das Bubble-Men(i oben links und wahlen Sie den Punkt ,Insert und den

Unterpunkt ,File“. Es Offnet sich ein Fenster und Sie kénnen die einzufugenden
Bilddatei(en) auswahlen.
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@) Wahlen Sie die zu ladenden Dat n prezicom ==}
Suchenin® || movies - @
L= 1 ipaq.mpg
=
Zuletzt besucht
Desktop
=
Bibliotheken
P
iy
Computer
= N
A
Netzwerk
Dateiname ipaqmpg -
Dateltyp Images, ideos, PDF v| [ [Abbrechen |

Nach dem Auswahlen und Bestétigen, ladt Prezi die Datei(en) in Ihren Account. Es
erscheint ein Kreis, der Ihnen den Fortschritt des Upload-Vorgangs anzeigt. Sie
kénnen mehrere Dateien auswahlen, die auf einmal hochgeladen werden sollen.

Uploading
pad.mpg

Im Anschluss ist lhre Datei hochgeladen und wird in Ihrer Prasentation angezeigt.
Das Zebra hilft lhnen auch hier, die Gro3e, Ausrichtung und Position des Videos zu
verandern.

Prezi verflugt Uber einen integrierten Videoplayer. Sobald Sie eine Videodatei Uber
einen vorgegebenen Pfad (siehe Kapitel 7.1) erreichen, wird diese automatisch
abgespielt. Bei manueller Prasentation sehen Sie eine Navigationsleiste unter dem
Filmfenster.

Videodateien werden in den Formaten FLV, F4V, AVI, MOV, WMV, F4V, MPG,
MPEG, MP4, M4V und 3GP unterstitzt. (F4V ist ein Film im FLV-Format, den Sie
einfach entsprechend umbenennen kdénnen.)
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TIPP: Prezi kann auch hochauflosende Filme verarbeiten.

6.8.7. YouTube Videos einfiigen

Um ein Video von YouTube in lhre Prezi-Prasentation einzufiigen, wahlen Sie die
entsprechende Option aus dem Bubble-Meni oder kopieren Sie einfach den Link
zum Video, figen Sie diesen als Text mit Doppelklick ein. Im Anschluss klicken Sie

OK.

http://www.youtube.com/watch?v=sh_6sSdXq6Q ¢

lTi[lc Title Bodym

Prezi flgt das Video ein, welches - wie unter Punkt 6.8 beschrieben - wahrend einer

Prasentation gestartet wird.

ASSISTERZVE

Danyel Elferink

Assbters, T Proea,

6.8.8. PDF Dateien einfligen

Offnen Sie das Bubble-Menii oben links und wahlen Sie den Punkt ,Insert‘ und den
Unterpunkt ,Load File“. Es 6ffnet sich ein Fenster und Sie kdnnen die einzufigenden

Bilddatei(en) auswahlen.

@ Wahien Sie die zu ladenden Dateien von prezi.com

Suchenin VERANSTALTUNGEN

(o ]
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Nach dem Auswahlen und Bestatigen, ladt Prezi die Datei(en) in Ihren Account. Es
erscheint ein Kreis, der lhnen den Fortschritt des Upload-Vorgangs anzeigt. Sie
kénnen mehrere Dateien auswahlen, die auf einmal hochgeladen werden sollen.

Uploading

organisationsleitfaden

Besteht Ihre PDF-Datei aus mehreren Seiten, werden diese im Anschluss in einem
Raster auf Ihrer Prasentationsflache angeordnet.

Jede Seite des PDFs wurde nun als einzelnes Objekt angelegt und kann separat
bearbeitet werden, indem Sie darauf klicken. Es erscheint wieder das Zebra-Menu.

- s

==

08 nrres,

Mit einem Doppelklick auf das eingefligte PDF erscheinen an den Eckpunkten blaue
Markierungen. Damit kdnnen Sie das PDF zuschneiden.
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TIPP: PDF-Dateien kénnen derzeit nur online auf Prezi.com eingefligt werden. Mit
der Desktop-Variante offline funktioniert dieses leider zur Zeit noch nicht.

6.8.9. Zeichnungsvorlagen einfligen

Prezi verfugt seit Mitte Juli 2011 tGber 12 Zeichnungsvorlagen, die Sie in lhre Prezi

Ubernehmen und Ihren Wiinschen anpassen kénnen.
Klicken Sie hierzu im Bubble-MenU auf ,Insert® und anschlieRend auf das Symbol,

welches ein Organigramm andeutet.

Es offnet sich ein Fenster mit verschiedenen Zeichnungsvorlagen.

suInsert a drawing 9

e Finished - T
L ohe ¥
T = o
- I N {
N T/ pnw
3 three 2
Org chart Process Cycle Timeline:
A B
n n
Ten
u =
Compare
Table Pyramid Perspective Tree

- @

Funnel Balance Iceberg Clouds
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Hier kdnnen Sie nun aus folgenden Vorlagen auswéhlen:

Organigramm, Prozessablauf, Kreislauf-Diagramm, Zeitstrahl, Tabelle, Pyramide,
Perspektiven, Baum, Trichter, Balance, Eisberg oder Clouds.

Im Anschluss klicken Sie auf ,Choose®, um lhre Auswahl in die aktuelle Prezi zu
Ubernehmen.

Jede Zeichnung und jedes einzelne Element darin lasst sich beliebig erweitern,
bearbeiten, verschieben, skalieren oder 16schen. Lassen Sie lhrer Kreativitat freien
Lauf!

TIPP: Beachten Sie in diesem Zusammenhang auch die Funktionalititen zu den
Gruppierungen bei Rahmen in Kapitel 6.7

6.9. DateigrofRen fur Bilder, Videos und PDFs

Die maximale GrofRe fir die o.g. Dateien betragt 50 MB je Datei. Die jeweilige
Speicherkapazitat in den einzelnen Accounts legt die maximale GroRe fur die
Gesamtanzahl der Dateien fest.

7. Prasentieren mit Prezi

Nachdem Sie |hre Préasentation fertiggestellt haben, méchten Sie diese auch mit Prezi
prasentieren. Sie konnen sich im Prasentationsmodus frei auf lhrem Arbeitsblatt bewegen
und durch Anklicken von Objekte auf diese zoomen.

Ein besonderes Highlight sind aber die Pfade — vorgegebene Wege in lhrer Prezi-
Prasentation. Als Vorbereitung hierzu empfiehlt es sich, die Prezi thematisch zu organisieren
und mit den Objekten eine ,Story“ zu erzahlen.

Um in den Prasentationsmodus zu wechseln, kdnnen Sie jederzeit wahrend der Erstellung
im Bubble-Menu auf ,Show*“ klicken oder die SPACE-Taste auf Ihrer Tastatur driicken. Durch
erneutes Driicken der SPACE-Taste gelangen Sie zurlick in den Bearbeitungsmodus. Somit
konnen Sie zu jedem Zeitpunkt Gberprufen, wie Ihre Prasentation aussieht.

7.1.Pfade erstellen, andern und entfernen

21



Klicken Sie im Bubble-Meni oben links auf den Punkt ,Path“ und wahlen Sie den
Unterpunkt ,1-2-Add*.

Nun Kklicken Sie die Objekte lhrer Prasentation in der Reihenfolge, in der Sie aufeinander
folgen sollen. Es erscheint eine entsprechende Nummerierung.

Scheritt

Scheritt

Sie haben nun einen Pfad angelegt, welcher im Modus ,,Show" gezeigt wird und mit den
Pfeiltasten am Bildrand rechts gesteuert wird. Alternativ kénnen Sie auch mit lhrer
Tastatur (Bild auf, Bild ab) oder einem Presenter (z.B. von Logitech, Microsoft, Philips
etc.) Ihre Prezi steuern.

Pfadpunkt &ndern
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Klicken Sie auf die kleinen, hellblauen Punkte zwischen zwei Pfaden. Ziehen Sie diesen
Punkt auf ein anderes Objekt und fiigen Sie somit dieses als Zwischenschritt ein.

Scleritt

Pfadpunkt I6schen
Klicken und ziehen Sie den auf einen Pfadpunkt (Nummer) auf eine leere Stelle in Ihrer
Prasentation.

Um alle Pfadpunkte zu I6schen klicken Sie im Bubble-Menu ,Path® auf den Unterpunkt
,Delete all“.

Rahmen als Pfadpunkte
Sie konnen alle Rahmen als Pfadpunkte verwenden. Hierzu klicken Sie einfach auf den

Rahmen (dieser ,leuchtet nun fett auf). Alle Inhalte des Rahmens werden dann im
Prasentationsmodus angezeigt.

TIPP: Wahrend einer Prezi-Prasentation mit vorgegebenen Pfaden kdnnen Sie jederzeit
Objekte mit der Maus ansteuern (klicken), falls Fragen aus lhrem Publikum zum Thema
sind oder Sie Detailinformationen geben mdchten (z.B. als Back-Up).

7.2.Capture View

Mit der Funktion ,Capture View" im Bubble-Menu ,Path* steht Ihnen eine Sonderfunktion
fur die Pfaderstellung zur Verfigung. Hier kdnnen Sie die aktuelle Bildschirmansicht in
Ihrer Prezi-Prasentation als Pfad einfiigen. Dieses ist dann sinnvoll, wenn Sie mehrere
Objekte anzeigen wollen, die nicht von einem Rahmen (Frame) umgeben sind oder wenn
diese in einer bestimmten Position angezeigt werden sollen (Prezi dreht beim Pfad immer
auf die Grundlinie).
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Nehmen wir an, sie wollen die Objekte ,Schritt fur Schritt, die Sie auf der

vorhergehenden Seite in den Abbildungen gesehen haben, als eine Capture View
anlegen:

Drehen und zoomen Sie zunachst lhre Prezi wie gewiinscht mit der Taste ,R* und
Mausbewegung links/rechts zurecht (siehe auch Kapitel 10.1):

¢
2

2.

~

193

&
&
ol
<

Nun klicken Sie auf Capture View, zoomen Sie mit ,Lupe —“ ein wenig aus dem Bild

heraus und sehen Sie, dass Prezi diese Ansicht nun als Pfad gespeichert hat (blauer
Rahmen):

92 Lz
. G{JS

9 3]
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Wechseln Sie in den Prasentationsmodus und schauen Sie sich das Ergebnis an.

8. Navigieren in Prezi

Folgende Mausfunktionen stehen lhnen zur Verfiigung, um sich auf der Arbeitsflache zu
bewegen:

8.1.Navigieren im Bearbeitungsmodus

Klicken und ziehen mit der linken Maustaste, um lhre Prezi-Arbeitsflache zu verschieben.
Lassen Sie die Maustaste an der gewtinschten Position los.

Scrollen Sie mit dem Mausrad vor und zuriick um herein- oder herauszuzoomen.

Klicken Sie Zoomtasten rechts am Bildschirmrand. (Kapitel 5.3)
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Sie konnen die Arbeitsflache frei drehen um 360°. Hierzu halten Sie die Taste ,R"
gedrickt (fur Rotation) und schwenken Sie die Maus nach links oder rechts, um die
Arbeitsflache entsprechend zu drehen.

Fur eine Ubersicht aller Tastenkiirzel, schauen Sie in das Kapitel 9.1.

8.2.Navigieren im Prasentationsmodus

Klicken Sie auf Objekte, um hineinzuzoomen. Prezi zoomt die Objekte so an, dass sie
mittig im Bild und lesbar sind (also auf die Grundlinie des Objektes ausgerichtet).

Klicken Sie auf den Hintergrund, um hinauszuzoomen. Hierbei sucht Prezi nach dem
nachstgelegenen Rahmen und zoomt auf diesen. Ist kein Rahmen vorhanden, zoomt
Prezi auf die Ubersicht. Diese Funktion nennt sich ,Smart-Zoom*“ und hierfir sind keine
Pfade notwendig.

Klicken und ziehen mit der linken Maustaste, um die Prasentationsflache zu verschieben.
Lassen Sie die Maustaste an der gewiinschten Position los.

Scrollen Sie mit dem Mausrad vor und zurtick um herein- oder herauszuzoomen.

Klicken Sie Zoomtasten rechts am Bildschirmrand. (Kapitel 5.3)

8.3.Das Navigationsmeni

(1) (2)

Am rechten unteren Bildschirmrand finden Sie das oben angezeigte Navigationsmen.
Die Buttons haben folgende Funktionen:
(1) Vollbildmodus

(2) Schritt zuriick. Wenn Sie langer auf den Button klicken, sehen Sie einen gebogenen
Pfeil. Klicken Sie darauf, gelangen Sie zuriick zum Start Ihrer Prezi (Pfadpunkt 1).

(3) Schritt vor. Wenn Sie die Maustaste langer auf diesen Button gedriickt halten, sehen
Sie Zeitschritte in Sekunden. Ihre Prezi |auft dann automatisch ab und springt alle 4, 10
oder 20 Sekunden zum né&chsten Pfadpunkt.

Das Navigationsmeni verschwindet nach einigen Sekunden am Bildrand, wenn Sie den
Mauszeiger wegbewegen.

9. Andern Sie das Aussehen lhrer Prezi: Colors & Themes
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Wenn Sie lhre Prezi in anderen Farben und/oder Schriften erstellen moéchten, steht Ihnen im
Bubble-Meni (oben rechts) der Punkt Colors & Themes* zur Verfligung.

[ Theme

Colorsjd

& Fonts /==

T hyle
) \, / clean Glz)tzs
[\Orlgmai J Whitepaper Pape%’
\ Tnem?,v’ 4 P

‘Hﬁ'o‘,’”=
<J

Unten rechts sehen Sie 9 verschiedene, vordefinierte Themes, die Sie fur Ihre Prezi
verwenden konnen. Schriften und Farben andern sich automatisch — probieren Sie es aus!
Sie kdnnen jederzeit zu Ihrem Standardtheme ,Whitepaper® zurlickkehren. Falls Sie mit dem
.1heme Wizard“ |hre eigene Vorlage erstellt haben, kehren Sie mit einem Klick auf ,Original
Theme* dorthin zurtick. Bitte beachten Sie, dass in den asiatischen Themes (Aushahme:
Korean) keine Umlaute mdglich sind.

9.1.Der ,,Theme Wizard“: menugefihrte oder manuelle Anpassung des Layouts

Mit dem ,Theme Wizard“ konnen Sie lhrer Prezi ein individuelles Aussehen verschaffen.
Klicken Sie im Bubble Menil auf den etnsprechenden Eintrag und Sie haben die Wahl
zwischen dem ,Wizard“ — der mentigesteuerten Anpassung — und dem Punkt ,Manual“, der
manuellen Anpassung des Layouts in Prezi.

9.1.1. Menugefuhrte Anpassung

Als ersten Punkt der menlgesteuerten Anpassung des Layouts, kdénnen Sie die
Hintergrundfarbe wahlen und — sofern Sie einen ,Enjoy“- oder ,Pro“-Account besitzen —
ein individuelles Logo anzeigen lassen. Das Logo erscheint unten links im Bildrand. Falls
Sie einen kostenlosen Account von Prezi nutzen, erscheint unten links das Prezi-Logo.

'lu wae 18 0T e

Background

mage size for
els wide by
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Mit einem Klick auf ,Next* gehen Sie zum nachsten Schritt — der Anpassung der drei
Schrifttypen (Title 1, Title 2, Body) — tber:

e RS
T )' Lo use it qooi 1

Fonts & Colors

]
EEEEEE EE EEEEEE Bl

[ [ [ [ [ [ ]

Wizard = Manual Back L]

Im letzten Schritt des Wizards kdnnen Sie die Farben der Rahmen (Frames) und
Zeichnungsobjekten (Shapes) andern.

o Tens 15197
! Ji o use ity 001

Shapes

Circle Arrow
Frame I:' & Line

Bracket Frame D L/
& Rectangle 0 Marker NI
AEEEEE Em

Wizard = Manual Back ] Next

Mit einem Klick auf ,Done“ bestatigen Sie lhre Anderungen.

9.1.2. Manuelle Anpassung

Im manuellen ,Theme Wizard“ kdnnen Sie die exakten RGB-Farbwerte eingeben. Somit
kann auch eine Prezi in Ihren Firmenfarben erstellt werden.

op A AV
wlarity €1917 43¢ "
M fﬁi« ity goom lens s 193

Background . @ circle Frame

Logo M Show logo Replace logo 0 Bracket Frame &
O Rectangular Frame

9 Arrow & Line

@
€ Marker

Wizard Manual Need to define more details? Use the Prezi CSS Editor

Mit einem Klick auf ,Done“ bestatigen Sie lhre Anderungen.

Hinweis: die Einstellungen im Theme Wizard gelten immer nur fur die aktuelle Prezi. Sie
sollten sich eine leere Prezi mit lhren personlichen Einstellungen als Vorlage anlegen
und diese jeweils dann kopieren, wenn Sie eine neue Prezi in lhrem Layout erstellen
mdochten (siehe Kapitel X).

Wer sich mit CSS (Cascading Style Sheets) auskennt, kann mit einem Klick auf ,Use the
Prezi CSS Editor* weitere Details in der eigenen Prezi andern.
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Diese Funktion ist sehr umfangreich und wirklich nur Kennern der Materie zu empfehlen.
Hierzu gibt es bei Prezi eine eigenstandige Dokumentation in englischer Sprache:

http://assets.cdn01.prezi.com/assets/manual/prezi css documentation.pdf

10. Shortcuts — alle Tastaturktirzel und ihre Bedeutung in Prezi

Wie bei anderen Programmen ublich, bietet auch Prezi die Option, mit Tastaturkurzeln zu
arbeiten. Hier die Funktionen in der Ubersicht:

Leertaste (Space)
Wechsel zwischen ,\Write“- und ,.Show“-Modus.

Z + Mausbewegung hoch / runter
Zoomfunktion, sowohl im ,Write“-Modus als auch im ,Show"“-Modus.

R + Mausbewegung links / rechts
Rotation, sowohl im ,\Write“-Modus als auch im ,Show“-Modus.

1
Hineinzoomen, sowohl im ,Write“-Modus als auch im ,Show“-Modus.

2
Herauszoomen, sowohl im ,\Write“-Modus als auch im ,Show“-Modus.

3
Rotation rechts, sowohl im ,Write“-Modus als auch im ,Show“-Modus.

4
Rotation links, sowohl im ,\Write“-Modus als auch im ,Show“-Modus.

10.1. Shortcuts im Write-Modus

X + Mausbewegung

Wenn Sie die X-Taste driicken wahrend Sie ein Zebra verschieben, so verschiebt sich
die Arbeitsflache zusammen mit dem Zebra, wenn Sie sich in der Nahe des Bildrandes
befinden. Das macht Sinn, wenn Sie ein Objekt Uber eine l&angere Distanz verschieben
mochten.

Ohne Zebra verschieben Sie einfach nur die Arbeitsfliche bei gedrickter X-Taste
wahrend der Mausbewegung.

=
Einen Rahmen zeichnen. Die zuletzt gewéhlte Rahmenform ist aktiviert.

|
Offnet das Meni ,Insert“ zum Einfligen von Dateien, Filmen oder Formen.

L
Offnet das Menui ,Load File“ zum Einfligen von Dateien.
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S

Offnet das Menii ,Shape“ zum Einfligen von Formen.
P

Offnet das Men( ,,Path“ zum Festlegen von Pfaden.

Shift + Mausbewegung (ziehen)
Damit markieren Sie mehrere Objekte gleichzeitig.

Shift wahrend des Zeichnens eines Rahmens
Damit zeichnen Sie einen Rahmen im 4:3 Format.

CTRL +S
Speichern

CTRL +Z
Letzte Anderung widerrufen.

10.2. Shortcuts im Prasentationsmodus

Pfeil rechts / links
Pfadschritt vor / zuriick

Pfeil oben / unten
Zoom rein / raus

0 (Null)
Startet den Vollbild-Modus

Esc
Beendet den Vollbild-Modus

10.3. Shortcuts bei der Objektbearbeitung mit dem Zebra

Pfeil links / rechts / hoch / runter
Bewegung des Objektes um 1 Pixel

Shift + Pfeil links / rechts / hoch / runter
Bewegung des Objektes um 10 Pixel

Shift + Klick links
Objekte hinzufligen zu / entfernen von einer Auswabhl

Shift + Drehen des Objektes (mittlerer Ring)
Objekt im bestimmten Winkel einrasten (drehen)

CTRL + D
Aktuelle Auswahl duplizieren

CTRL+C/CTRL +V
Kopieren und Einfligen eines Objektes

Entf (DEL) oder Backspace
Léschen der Auswahl

29



11.

Ihre Prezis in der Ubersicht

Wenn Sie sich auf Prezi.com einloggen, sehen Sie unter ,Your Prezis'
Préasentation(en), sofern Sie bereits welche erstellt haben:

| New prezi

Your prezis

Go make some nice prezis.

(1) (2) (3)

Search your prezis Sort

Recherche:

Veranstaltungskonzept —
ENTWURF

‘ Popular prezis

- 'E‘w WER 'Pray for Japan' from 3t
; _fﬁxj = (Korean) Prezi Users —_—

Hier kdnnen Sie nach Stichworten suchen (1),

Ihre Prezis sortieren (2)

zuletzt bearbeitet
nach Titel

oder die Ansicht einschranken (3)

alle Prezis anzeigen
alle Prezis, die Sie erstellt haben
alle Prezis, die Ihnen zur Bearbeit

Your prezis Learn Explore

hmenseinheiten| YO

by last opened v Show all

Berufsunféhigkeitsversict
- ein Buch mit sieben

Recherche: Abtrennung

m
pslagistik)

Turn a Powerpoint to

Prezi

ung zur Verfugung stehen

lhre Prezi-
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12. lhre Prezis im Detail

Wenn Sie auf das Bild oder den Titel einer lhrer Prezi-Prasentationen klicken, 6ffnet sich
die Detailansicht lhrer Prezi.

p Q Q Z | Your prezis Learn Explore ‘:IE\

VOCscan - Application: Wine Making Chart Danyel Efferink

1e Making Cha

INCE=S

&

1 comment Your recent prezis

Danyel Elferink: Wine Making Chart VOCscan
Add your comment
i \erensiatunoskonzept — ENTUURF

0 cf used from the 300 allowed

Folgende Funktionen stehen Ihnen hier zur Verfiigung

e Andern Sie den Titel Ihrer Prezi: mit der Maus Uber den aktuellen Titel fahren und
auf Edit” klicken

e Andern Sie den Kommentar zu lhrer Prezi: mit der Maus Uber den aktuellen
Kommentar fahren und auf ,Edit“ klicken

e Sichtbarkeit einstellen: Klicken Sie rechts oben auf die aktuelle Einstellung un
wahlen Sie eine neue aus.

o Public & Allow copy: lhre Prezi ist offentlich zu sehen (Uber die
Suchfunktion) und darf als Kopie verwendet werden, wenn andere Prezi-
Benutzer diese ,verwerten“ mochten.

o Public: lhre Prezi ist 6ffentlich zu sehen (Uber die Suchfunktion), aber
niemand kann diese weiterverwenden.

o Private: lhre Prezi ist nicht offentlich zu sehen, au3er die Personen, die
den Link kennen.

e Edit Prezi: Bearbeiten Sie lhre Prezi
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o Edit together: Laden Sie andere Benutzer ein, an lhrer Prezi zu arbeiten (Reiter
,Editing“) oder |hre Prezi anzusehen (Reiter ,Viewing“. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie in Kapitel 13 Prezi Meeting: Gemeinsame
Bearbeitung von Prasentationen.

o Symbol Briefumschlag (unter ,Edit together* -> ,Viewing“): Sie kdnnen
den Link zum Ansehen lhrer Prezi direkt von hier versenden.

o Embed (unter ,Edit together” -> ,Viewing®): Hier erhalten Sie einen HTML-
Code, den Sie auf lhrer website verwenden kdnnen, um lhre Prezi
einzubinden. Sie koénnen die Grole des Fensters angeben und
auswahlen, ob die Besucher sich frei in lhrer Prezi bewegen oder
ausschlie3lich die vorgegebenen Pfade ansteuern drfen.

o Reset shared link: Setzt den Link zum Ansehen und/oder Mitbearbeiten
dieser Prezi zuriick.

e View together: Fuhren Sie lhre Prezi live vor und laden Sie dazu Gaste ein. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 14 Prezi Meeting: Présentieren
Sie online.

e Download: Laden Sie die aktuelle Version lhrer Prezi herunter. Diese Offline-
Version kdnnen Sie dann auf Ihrem Notebook / PC vorfihren, allerdings nicht
andern. Diese Offline-Version funktioniert ohne die Installation weiterer Software
auf Computern mit aktuellen Betriebssystemen (die Anforderungen finden Sie in
Kapitel 1).

e Save a copy: Speichern Sie eine Kopie der hier angezeigten Prezi.

e Delete: Loschen lhrer Prezi.

e Share: teilen Sie lhre Prezi mit anderen Benutzern. Gleiche funktion wie ,Edit
togther®.

Sie konnen lhre Prezi in dieser Ansicht auch steuern...
Pfeil links / rechts: Steuern Sie lhre Prezi, denn Sie sehen eine Vorschau lhrer Prezi im

Prasentationsmodus.

Fadenkreuz: Zoomt einmal heraus in die Ubersicht. Bei nochmaligem Klicken zoomen
Sie wieder auf die vorherige Position zurtick.

More: Bietet die Autoplayfunktion (die Pfade lhrer Prezi werden automatisch Schritt fir
Schritt abgespielt) sowie den Fullscreen (Vollbild)-Modus.

Unter lhrer Prezi
e Comments: zeigt die Kommentare der Besucher lhrer Prezi an
e Add your comments: Kommentieren Sie lhre eigene Prezi.

e Your recent prezis: an diesen Prezis haben Sie zuletzt gearbeitet.
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13. Prezi Meeting: Gemeinsame Bearbeitung von Présentationen

Sie konnen weitere Prezi-Benutzer einladen, in Echtzeit an lhrer Prezi-Prasentation
mitzuarbeiten — ganz gleich, an welchem Ort auf dieser Welt sich der Benutzer befindet.
Darltberhinaus kdnnen Sie sehen, welcher Benutzer welchen Inhalt bearbeitet.

Um diese Funktion fur lhre Prezi zu aktivieren, wéhlen Sie in der Detailiberischt den Punkt
,Edit together oder klicken Sie wahrend der Bearbeitung Ihrer Prezi in das Top-Meni auf den
Punkt ,Meeting“ -> ,Invite to edit” “ (siehe Screenshots auf der folgenden Seite).

(Savedat17:50 ®Y (%  Meeting- ‘Print’ Help| “Exit

Start online presentation

* Red Wine Making Process

=
)
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Nach einem Klick auf diesen Button 6ffnet sich ein kleines Fenster mit dem Titel ,Share this
Prezi“. Hier wird Ihnen u.a. der Link zum Bearbeiten lhrer Prezi angezeigt Diesen Link
konnen Sie kopieren und z.B. per E-Mail versenden. Alternativ konnen auf den kleinen, blaue
Briefumschlag klicken und die Nachricht direkt Uber Prezi versenden. In beiden Fallen erhalt
der Empfanger mit dem Link die Erlaubnis, diese Prezi zu bearbeiten.

Share this prezi ©®

Viewing Editing

Send link to edit together this prezi using Prezi Meeting (learn more)

‘ http:/lprezi.com/nrkhfSOndﬂ e/edit/7auth_

[~

Reset share links _;‘:f‘::

Who can edit:
You Test 1

Bearbeitungsrecht einzelner Benutzer entziehen: In der Detailansicht (nicht in der
Bearbeitungsansicht) lhrer Prezi klicken Sie unter ,Who can edit auf das X neben dem
Benutzernamen

Bearbeitungsrecht aller Benutzer entziehen: In der Detailansicht (nicht in der

Bearbeitungsansicht) Ihrer Prezi klicken Sie auf ,Reset share links“. Nun kann niemand
aul3er Ihnen diese Prezi ansehen oder bearbeiten!
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Wenn Sie lhre Prezi nun zeitgleich mit den eingeladenen Benutzern bearbeiten, sehen Sie
anhand kleiner Avatare, an welchen Stellen Anderungen vorgenommen werden. Die Avatare
haben den entsprechenden Namen und, bei mehreren Benutzern, unterschiedliche Farben.

Danyel Efferink is €39

working here

@jTake a look
Mit einem Klick auf ,Take a look” sehen Sie die Ansicht des jeweiligen Benutzers inklusive
der Anderungen, die von dem Benutzer an der Présentation vorgenommen werden. Im
~Show-Modus® kann der jeweilige Benutzer die Prasentation auch allen Teilnehmenden

vorfuhren. Der Avatar am unteren Bildschirmrand zeigt lhnen und dem ,beobachteten”
Benutzer, dass Sie diese Ansicht nun teilen.

You are watching

Wenn Benutzer auf die Prezi zugreifen oder die Arbeitsoberflache verlassen, wird auch
dieses mit einer kleinen Meldung angezeigt.

u Test 1 has left.
r
h I

® |

HINWEIS 1: Mit dieser Funktionen kénnen bis zu 10 Prezi-Benutzer gleichzeitig an einer
Prezi arbeiten.

O
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HINWEIS 2: Die zuschauenden Teilnehmer kénnen sich auch wahrend lhrer Prasentation
frei in der Prezi bewegen. Der Avatar des Teilnehmers wandert dann vom unteren
Bildschirmrand an die jeweilige Position, die er sich zur derzeit ansieht.

14. Prezi Meeting: Prasentieren Sie online

Mit der Funktion ,Prezi Meeting“ kdnnen Sie andere Menschen (auch nicht Prezi-Benutzer)
einladen, an einer Vorfihrung lhrer Prezi-Prasentation teilzunehmen. Dazu wéhlen Sie
entweder in der Detailiiberischt den Punkt ,View together oder Sie klicken wahrend der
Bearbeitung lhrer Prezi in das Top-Menu auf den Punkt ,Meeting“ -> ,Start online
presentation” (siehe Screenshots auf der folgenden Seite).

* SIS 0| weeung-| BN D) ED
- Red Wine Making Process a4

el

)

' = =
[SES =1

prezi

Mit einem Klick auf einen dieser Button 6ffnet sich ein kleines Fenster mit dem Link zu
Ansehen lhrer Prezi. Diesen Link kdénnen Sie kopieren und bspw. per e-mail an die
Teilnehmer versenden.

Sie kdnnen im Anschluss auf ,Start presenting® klicken und starten somit die gewahlte Prezi
im ,Show-Modus®“. Am unteren Rand lhres Bildschirmes sehen Sie, welche der eingeladenen
Teilnehmern Ihnen bereits zuschaut. Jetzt sollten Sie nur noch per Telefon oder Skype das
gesprochene Wort zu Ihrer Prasentation Ubertragen.

Yeast

You are

presenting

@

Die eingeladenen Teilnehmer sehen Sie ,in Aktion®...
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Sie kdnnen die Prezi-Présentation jederzeit an einen der teilnehmen Géste Ubergeben.
Hierzu klicken Sie auf den Avatar des jeweiligen Teilnehmers und wahlen ,Hand Over

Presentation®.

i'lnH'rj'wJ Over
= Presentation

You are

presenting

HINWEIS 1 : Wenn ein Gast prasentiert, kann nur er die Prasentationssteuerung wieder an
Sie oder einen anderen Teilnehmer Ubergeben! Sie kdnnen lediglich die Prezi verlassen und
nach 10 Minuten verféllt der Link firr die eingeladenen Teilnehmer. Die Prezi-Préasentation

kann dann mit dem urspriinglichen Einladungs-Link nicht mehr aufgerufen werden.

HINWEIS 2: Die zuschauenden Géaste kénnen sich auch wéahrend lhrer Prasentation frei in
der Prezi bewegen. Der Avatar des Gastes wandert dann vom unteren Bildschirmrand an die

jeweilige Position, die er sich zur derzeit ansieht.
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15.

Einstellungen in Ihrem Prezi-Konto und Ausloggen

p Q Q Z | Your prezis Learn Explore

15.1. Einstellungen und Lizenz (Settings & License)

Your license details: Hier finden Sie Informationen zu dem von lhnen gewdhlten
Lizenzmodell (Kapitel 3).

Upgrade: Wéhlen Sie ein héheres Lizenzmodell aus.

Next payment due: Wann ist die nachste Zahlung fallig und wie hoch ist diese (nur bei
den kostenpflichtigen Lizenzmodellen)?

Cancel subscription: Kindigung Ihres aktuellen Lizenzmodelles, sofern
kostenpflichtig.

Current payment method: Aktuelle Zahlungsmethode — i.d.R. sehen Sie hier die letzten
4 Ziffern lhrer Kreditkartennummer sowie den Namen lhrer Kreditkartengesellschatft.

Change: Andert Ihre Kreditkartendaten.

Your purchases: Hier sehen Sie eine Aufstellung aller getatigten ,Einkaufe” bei Prezi.
Download invoice: Hier kdnnen Sie eine Rechnung im PDF-Format
herunterladen.

Settings

Name: Geben Sie hier den Namen an, der unter Ihren Prezis angezeigt wird. Es handelt
sich hier nicht um Ihren Benutzernamen!

Email: Andern Sie Ihre E-Mail Adresse. Achtung: das ist die E-Mail Adresse, mit der Sie
sich bei Prezi.com einloggen. Zur Bestéatigung erhalten Sie eine Nachricht an die neu
angegebene E-Mail Adresse.

Password: Andern Sie Ihr Passwort.

Notifications: Hier kdnnen Sie festlegen, ob Sie bei Kommentaren (1. Option) oder bei
Antwort auf einen Ihrer Kommentare (2. Option) benachrichtigt werden mdchten.

Secure connection: Ermoéglicht eine sichere Verbindung mit SSL, allerdings nur fr
Benutzer mit dem ,Pro“-Lizenzmodell.

Delete Account: Damit loschen Sie Ihr Konto bei Prezi und es werden alle
Présentationen ebenfalls geléscht. Bereits von lhnen gezahlte Betrdge von
kostenpflichtigen Lizenzmodellen erhalten Sie nicht zuriick. Achtung: diese Option
konnen Sie nicht riickgangig machen!
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15.2. Ausloggen (Logout)

16.

17.

Mit dieser Option melden Sie sich bei Prezi ab und Sie gelangen im Anschluss zur
Startseite zurtck.

Fragen, Anregungen, Kritik

Haben Sie Verbesserungsvorschlage? Haben Sie einen Fehler entdeckt? Mochten Sie
Kritik oder Lob loswerden? Wir freuen uns tber Ihr Feedback!

ASSISTENZWVERK
Danyel Elferink
Rothenburg 14-16
48143 Munster
prezi@assistenzwerk.de

www.assistenzwerk.de

Like us on Facebook

Follow us on Twitter

Prezi-Workshops

Wir bieten regelméRig Prezi-Workshops in Minster, Disseldorf und Hamburg an. Hier
lernen Sie in kleinen Gruppen, wie Sie mit Prezi arbeiten. Dartber hinaus kénnen Sie sich
mit den anderen Workshop-Teilnehmern — sei es uber lhre Erfahrungen mit Prezi oder mit
Prasentationen allgemein — austauschen.

Fir Unternehmen bieten wir ebenfalls individuelle Schulungen an. Bitte sprechen Sie uns
an.

Besuchen Sie uns unter www.assistenzwerk.de/prezi.html
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