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1.1 Fbérord

Valkommen till Webbpublicering med WordPress, ett projekt som amnar hjalpa dig
och manga andra att komma igang med webbpubliceringsverktyget WordPress.
Jag kallar det for ett projekt for att Webbpublicering med WordPress, eller WPmMWP
som det férkortas, inte tar slut med den har boken. WPMWP-projektet fortsatter pa
http://wpmwp.se, med resurser och uppdaterade versioner av boken allt eftersom
WordPress vidareutvecklas.

Det har ar inte en bok som talar om fér dig hur du bygger WordPress-sajter, eller ens
installerar plattformen (dven om vi berdr det som hastigast). Nej, det handlar om an-
vandande, sa har skriver du poster, far till ratt instaliningarna, jobbar med l&dnkar, och

sd vidare. Allt det d&r du vill gdra ndr WordPress &r installerat.

Och fér all del, dela med dig av den har boken. Den finns gratis pa http://wpmwp.se
tillsammans med lastips av alla de slag.

Nog om det. Lat oss komma igang! Mycket noje.

- Thord Daniel Hedengren
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1.2 Om att installera WordPress

Det ar enkelt att installera WordPress, hela proceduren tar fem minuter och ar
verkligen inte svar att genomféra. Daremot ar det inget som beskrivs har, delvis av
just den anledningen, och delvis fér att vissa saker beror lite pa ditt webbhotell. Pa
http://wpmwp.se kan du hitta steg fér steg-guider om hur man installerar Word-
Press pa nagra populdra webbhotell i Sverige, samt fa mer hjalp.

Vissa webbhotell erbjuder installationer inifran sina egna kontrollpaneler. Ett klick
och vips har du WordPress igang, snabbt och |1att. Du bdr dock se till sa att det verk-
ligen &r senaste versionen av WordPress som installeras, sa dubbelkolla det - annars
far du uppgradera. Kor alltid den senaste versionen, det &r s&krast sa.

Webbpublicering med WordPress fokuserar pa att anvdnda WordPress, inte installe-
ra det. Vi tar alltsa vid forst efter installationen. Har du inte installerat WordPress an
sa vill du med andra ord gdra det nu. Och aterigen, behdver du hjalp sa finns det att
fa pa http://wpmwp.se.
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1.3 Vem ar TDH?

Thord Daniel Hedengren ar forfattare, foéreldsare
och webbdesigner med mangarig erfarenhet av
WordPress. Han ar bland annat kand fér att ha
skrivit bdckerna Smashing WordPress: Beyond
the Blog (nu i en tredje utgava) och Smashing
WordPress Themes, samt fér att ha medverkat pa
en mangd amerikanska bloggar som kretsar kring
webbutveckling och nya medier. CAP&Design
kallade TDH, som han ofta kallas pa webben, for
Sveriges WordPress-guru, och som om det inte
vore nog sa var han med och drev Sveriges forsta
WordCamp i Stockholm 2010, med ett nytt plane-
rat till oktober 2012.

L&s mer om Thord Daniel Hedengren pa http://tdh.se.
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1.4 Sponsorerna

Webbpublicering med WordPress aterfinns for gratis nedladdning pa natet under
2012 och 2013 tack vare foéljande sponsorer:

.SE se-domaner - www.iis.se

* Binero webbhotell - binero.se

« City Network webbhotell - citynetwork.se

¢ Disruptive Media mediaguruer - www.disruptivemedia.se
* FS Data webbhotell - fsdata.se

¢ Glesys webbhotell - glesys.se

* Loopia webbhotell - loopia.se

*  Mindpark/Joakim Jardenberg mediaguru - mindpark.se, jardenberg.se
*  Nudomain nu-domé&ner - nudomain.nu

* Odd Alice webbyra - oddalice.se

*  Plucera webbyra - plucera.se

* Surftown webbhotell - surftown.se

» Traffic Light webbyra - trafficlight.se

Sponsorerna beskrivs mer ingadende i slutet av boken, samt pa http://wpmwp.se.
Stéd dem, med sitt stdd till Webbpublicering med WordPress sa visar de dven sitt
stod fér WordPress i Sverige. Det ar bral
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2.1 En kort historielektion

WORDPRESS

WordPress bdrjade som ett bloggsystem, och dven idag anvands det i stor utstrack-
ning till just bloggar. Matt Mullenweg (som bloggar pa http://ma.tt fér den som ar
intresserad) slappte den foérsta versionen baserat pa bloggsystemet b2, som han up-
penbarligen inte tyckte var bra nog. Det har var mdjligt pa grund av att b2 var (och
ar) dppen kallkod, sd vem som helst kan ta koden och géra nagot annat med den.
Detta galler dven WordPress, som ar licensierat under GPL-licensen.

WordPress 0.70 var den forsta versionen som slapptes i maj 2003. Efter det utveck-
lades systemet i h6g fart, och i juli 2011 slapptes version 3.2, som i skrivande stund
har laddats ned éver 9 miljoner ganger fran http://wordpress.org. Malet ar att sldp-
pa 2-3 versioner av WordPress per ar, utdver sdkerhetsfixar forstas.

Varumarket WordPress ags sedan i slutet av 2010 av WordPress Foundation, skankt
av Mullenwegs foretag Automattic. P4 sa vis &r namnet sdkrat dven i framtiden, i
sann dppen anda, som sig bdr nar det ar dppen kallkod.

2.2 Vem ska anvanda WordPress?

Sa WordPress bdrjade alltsd som ett bloggsystem, betyder det att man bara ska
anvanda det for bloggar? Nej, absolut inte - idag &r WordPress ett slimmat och mo-
dernt CMS, eller content management system. Det &r alltsa ett verktyg fér att hante-
ra innehall, saker som text och bild exempelvis.
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Det ar mojligt att géra de mest fantastiska webbplatser med WordPress, men syste-
met &r extra bra pa vissa saker. De hér, till exempel:

« Bloggar. Sjalvfallet ar WordPress ypperligt for bloggar, fortfarande.

* Nyhetssidor. WordPress &r snabbt och 14tt att anvanda sa det passar utmarkt
for nyhetssidor.

*  Foretags- eller kampanjsajter. Du maste inte gbra en blogglik sida bara for att
WordPress ar bra till bloggar - du kan goéra typiska féoretagssidor eller rentav
statiska kampanjsidor om du vill det.

«  Webbtidningar. WordPress glanser extra mycket om du har mycket text- och
bildmaterial som du vill presentera.

Kort sagt kan man sdga att WordPress har en valdig massa anvandningsomraden.
Om du inte &r radd fér kod och tycker om att utveckla sd rekommenderar jag en titt
pa min bok Smashing WordPress: Beyond the Blog (detaljer hittar du pa
http://tdh.me/books/), som handlar om hur man gor helt andra saker med Word-
Press an bara bloggar.

2.3 Vad behdver jag for att anvanda
WordPress?

Det enda du behdver fér att anvanda WordPress (och da talar jag om den egenin-
stallerade versionen, inte WordPress.com - mer om den senare) ar ett webbhotell
som uppfyller minimikraven samt en webbadress (URL) sd att du kan besdka sidan.
Ofta har du képt en doman, som exempelvis tdh.se, dar du sedan har WordPress
installerat, sa nar du surfar till tdh.se sa ser du min sajt vilken drivs med WordPress.
Du behodver inga speciella verktyg for att uppdatera din WordPress-sajt, en webb-
l&dsare racker gott. Ddremot kan det férstas vara kul att krydda med lite bilder och
liknande, da underlattar det med ett bildbehandlingsprogram. Det har dock inget
med WordPress att gdra utan underlattar bara bildhanteringen.

WordPress staller lite krav pa ditt webbhotell. Du maste kunna kora skriptspraket
PHP samt anvanda MySQL-databaser. De senaste systemkraven hittar du alltid pa
http://wordpress.org/about/requirements/ - ar du osaker pa om ditt webbhotell
uppfyller de har kraven sa fragar du dem.

Sa i korthet behdver du:

*  En webbadress (URL) sa att du kan besdka din sida.
e Ett webbhotell som uppfyller minimikraven fér WordPress.

e  En webbléasare for att uppdatera sidan.
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2.4 Vad ar vad i WordPress?

Det &r inte alltid sa 1att att hdnga med i WordPress-lingon, sa har féljer en liten kort
referenslista.

* Ett tema (theme pd engelska) bestdmmer hur din sida ser ut, det ar dels
design och dels kod som avgdr hur poster, sidor, listor pa poster och andra
funktioner fungerar samt beter sig.

« Ett tilldgg (plugin pa engelska) ar ett funktionstilldagg som gor det maojligt for
din sida att gobra saker som WordPress inte stodjer fran borjan.

* En widget &r en liten ruta som du kan dra till ditt temas olika widgetomraden.
Vad widgeten gor beror pa vilken det &r samt dina installningar, och var den
hamnar beror pa ditt tema.

¢ Ibland kallas administrationsgranssnittet for admin eller wp-admin. Skilj dven
pa sidan som dina besdkare kan se ("framsidan” om du sa vill) och adminis-
trationsgranssnittet som bara du kan se (ibland kallat fér “baksidan™).

2.5 Egeninstallerat WordPress och
WordPress.com

P RS, Fniprsos Y 4 o Det finns faktiskt tva grenar av
' WordPress, kan man sdaga. Den

= - ena ar den du laddar ner och in-

i m: stallerar pa ditt webbhotell, den

som ar fri for alla att anvanda.
=z o s Du hittar den pa

' http://wordpress.org.
s A

Den andra &r en tjanst som drivs
av Automattic och ger dig en
WordPress-blogg utan att du
behdéver webbhotell eller do-
man. Den heter
http://WordPress.com och skiljer sig lite frdn den egeninstallerade versionen. Bada
ar dock sa pass snarlika att du till viss del kan anvdnda den har boken som guide.

Det finns dock en valdigt vasentlig skillnad mellan egeninstallerade WordPress och
WordPress.com, och det &r att du inte kan installera egna tilldgg eller teman pa den
sistnédmnda. Dar ar du bunden till det som Automattic valjer att erbjuda. Det finns
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vissa tilldaggstjanster (som kostar pengar), men i évrigt ar det fardiga paket som
galler. WordPress.com &r ett utmarkt satt att testa WordPress, men det &r forstas
betydligt roligare och ger dig fler mojligheter om du har en egen installation pa ett
webbhotell.

"WordPress” i den har boken syftar alltid till den egeninstallerade varianten, alltsa
den du laddar ned fran http://wordpress.org eller installerar pa ditt webbhotell via
ett klick i en kontrollpanel.

WwWww.wpmwp.se

14



Kapitel 3
Borja med
installningarna

=
—



3.1 Har ar admingranssnittet

Sal

WordPress ar installerat. Vi ska in i

administrationsgranssnittet, ofta kall-

lat WP-admin (delvis efter mappen
du gar till) eller bara admin, och fixa
lite installningar.

Inloggningen till admingranssnittet
hittar du genom att l1dgga pa
/wp-admin/ pa den adress dar du
har installerat WordPress. Det bety-
der att om du har installerat Word-
Press direkt pa http://dindomaén.se
sa blir adressen till admin
http://dindomén.se/wp-admin/.
Har du daremot installerat Word-

@WORDPRESS

Anvandarnamn
Losenord

Kom ihag mig Logga in

Glémt lésenordet?

+ Tillbaka till WordPress | Sverige

Inloggningsrutan fér att komma at
admingrdnssnittet

Press pa http://dindomén.se/blogg/ sa hittar du admin pa

http://dindomén.se/blogg/wp-admin/ istéllet.

Val inloggad méts du av panelen, eller Dashboard pa engelska. | den har boken utgéar
vi fran att ditt admingrénssnitt &r pa svenska, men du kan installera WordPress pa

flera olika sprak om du vill.

Svedgn B+ WyE

Acdrninpansal
i
g st 1
Irisgq
Modln 1
Lirisr 1 1
pn 1 fa]
% i [
iy e e
[r—— Tara Teasty Blaven raxd & wiigels
S — Cu arvlinder WordFress 340

Enndariane
Senaste irmmeniarer
iy

#
Iratilini ngar

s Dt ke i o et G5 & Follr £ G will rasdans Y ROmrp i

Doy el SNl VMM 1

Inkermmasde Balar

izz

o

RrabbliPros

Senasse ulkasten

Dot BN Mg Bl P,

Amedra Word Pressopheter

Valkommen till WordPress admin
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Stall alltid in allt forst

Det &r en bra idé att ordna med alla dina instéllningar innan du borjar jobba med innehallet pa

din webbsida. Saker som |&s- och skrivinstallningar kan ha direkt inverkan pa hur sidan funge-

rar, och permaldnkarna samt mediainstaliningarna ar extra viktiga, for att inte tala om att din

anvandarinformation.

3.2 Dina anvandarinstallningar

Det forsta vi ska gdra ar att skruva lite pa installningarna for var anvandare. Val inne
i admin kan du antingen klicka pa ditt namn hdgst uppe till hoger, eller sa gar du via
Anvandare-menyn till vanster. Klickar du pa ditt namn uppe till hdger kommer du
direkt till dina instaliningar, men vi tar den l1&nga vagen sa klicka pa Anvandare till
hoger.

0 WordProssiSvedge @ o+ Myt

Adminganal

Arwvandare

Inlégg

. ARy
edia
Linkar Y&l ingird : Andia rodl il
Ichor
EQm montanos g bR
Usennde

— Anvandarnamn Nar
illigg

E T — | van dgand

ARy srrvlndafe

Har hanterar du dina anvandare

| WordPress far du oftast upp en lista pa innehall, oavsett om det &r poster eller
kommentarer, nar du klickar direkt pa rubriken i menyn till vanster. | det har fallet
leder menyrubriken till menyvalet Alla anvdandare. Har ser vi bara en anvandare just
nu - jag - sa klicka pa namnet for att komma till installningarna.
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1 Adminpamsel

Profil
Inligg
Personliga instaliningar
Medin
& LArkar Vigishll niganane
_| Eldor

Firgschama e adminpanal

Kommanisrer

o Utsoonde
55 Tildgg
m Tangentbordsgormdigar
Adl ey Verktygstih
Lagg bl ny Namn
Diin predil
Tl Verktyg ArvAndamamn
17 Instlinl ngar EDmna
Efamarmn

Smoknamn (mdsie anges

Visa namn oflentige som

Kantaktinfarmation

E-pos! [midsie angas,

Webbplats

AN

Yahos

Janbar / Google Talk

Sting av don wiswella redigeraren ndr du skriver

H

Aktivera koetknenmandon i8¢ kommantarsmadararing. b e

 Visa verkygarad pd framsidan

h

aw

o se

Mina anvandarinstallningar

Anvandarinstallningarna ar ganska rakt pa sak, fyll i fér- och efternamn, webbplats
och liknande om det saknas. Ett par saker &r dock extra viktiga eftersom de ibland

syns utat.

* Rullgardinen ”Visa namn offentligt som” styr hur ditt namn syns pa webb-
platsen. Valj med omsorg, saknar du alternativet du behdver sa dndra smek-
namnet och/eller fyll i fér- och efternamn.

» Biografi visas i vissa teman, sa det kan vara en bra idé att skriva ndgonting

dar.

* Vill du byta |6senord sa& gér du det langst ned pa profilsidan. Se till att du far
ett starkt |I6senord sa att ingen hackar sig in pa ditt konto!

WwWww.wpmwp.se
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Skapa fler anvandare

Du skapar 1att fler anvdndare genom att klicka pa Lagg till ny under Anvandare i vanster-
menyn. D& far du ange allt som behovs fér anvandaren, fran anvdndarnamn, e-postadress
och lésenord (obligatoriska uppgifter) till namn och liknande.

Har far du dven vélja roll. Det &r viktigt, fér beroende pé vilken roll anvdndaren har s far
han eller hon goéra olika mycket pa din sajt.

En prenumerant kan i praktiken inte géra nagot mer &n logga in.
En medarbetare kan ldgga in poster men inte publicera eller ladda upp filer.
En forfattare kan ldgga in poster och ladda upp filer, men inte publicera.

En redaktdr kan ldgga in och publicera poster och sidor samt dven redigera andras
material.

En administratdr kan gora allting.

Naturligtvis ska du vara forsiktig med att anvdnda administratérskonton!

Prenumerant §

Skapa en anvandare
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3.3 Allmanna installningar

Lat oss lamna anvandarinstallningarna bakom oss och ga till lite mer allménna saker.
Klicka pa Installningar i vanstermenyn for att 6ppna de allmanna installningarna.

WordPress | Sverige 0 4 Myt

Adminpanel o i .
Allméanna instéliningar
Irligg
T gl | pss | Svorige
e el 1 wabbplaks Word P Bwnrge
+ LAnkar Slogan En wl WordPress-weCoplats
Eidor Bordta med nigra ord vad don hilr webbplason handlar o
Kommanlares
WordPressadmess (LIAL) Rttt A loca L oS L/ dbv=50
o Utseende
i Wishbiplataadness (LIFL) http: A local hostdev =58
& Tildgg
r winl oYL sl
', Anviindare AL
T) verktyg
m E-postadress g s
Alméant
o Maoiamaiaan Winm S0 hale? loan ragisinara g
Lasa
B BED Farvald roll 8 fya anvindare Prenumerant =
Tedazon Binckhalm H UTC-Sden & J17-85-89 17:38:19 Loka
- Vil e st som e | samma Sdsran som dig
Dinna BOSZON har B NARERENGT Sommarkd
Virnortiden startar: 28 aktober, 20812 #3:83
Datumiommal {9 august, 2012
20120809
Danaz012
fapas02
Egen: | EY 8 auguss, 2013
A\ 8 higt man Semadecar datum och 5

Tedslormal [=0TAS
rasem
1935

Allméanna installningar

Har staller du in saker som titeln fér din webbplats, din slogan (vilken visas i vissa
teman men langt ifran alla) och vilken som &r den huvudsakliga e-postadressen for
WordPress nar systemet ska skickas ut generell information.

De bada falten WordPressadress och Webbplatsadress ar viktiga. Rér dem inte savi-
da du inte har din WordPress-installation pa annan plats &n dar sidan ligger, det vill
sdga om du flyttat WordPress till en undermapp eller liknande. Det &r dverkurs, men
vill du lara dig mer om sadant sa rekommenderar jag boken Smashing WordPress:
Beyond the Blog av undertecknad som tar upp dylikt.
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En annan viktig installning &r huruvida vem som helst ska kunna registrera sig som
anvandare pa din sajt, och i sa fall vilken roll nya anvdndare far. De flesta har den
har funktionen avstadngd, men om du kraver inloggning for att besdkare ska kunna
kommentera sa maste du forstas lata dem registrera sig ocksa. Tank bara pa att alla
roller utom prenumerant kan géra (mer eller mindre) saker med din sajt, sa lat inte
nyregistrerade medlemmar blir administratdrer eller ndgot sadant dumt!

| dvrigt hittar du installningar for tidszon, hur datum och tid ska visas, och vilken dag
veckan boérjar med har. Spara andringar-knappen ldngst ned &r ocksa bra att ha.

3.4 Skrivinstallningar

Lat oss ga vidare till skrivinstaliningarna, klicka pa Skriva under Installningar i van-
stermenyn for att 6ppna dessa.

Wy WordProas | Svedge @@ + Myt

ot Adminpand . =0k i
1 Skrivinstéliningar
» Inlikigg
Fadigaringsniang somnek 0 rarnr
7 Modia e s
¥ Linkar Fesmataeing M Honveen ;=) och =P Gl bid-smeeys
— WordPress skall aumasakt koemgers selakmg XHTML
Kammentares Foevakd inlaggekamgon Ohategoriserade 3
O Lhpande inlBggsforma: sancard Standard &
¥ Tiiligg
Firvald linkicatmgos Lanidisa =
M, Anvvindmre g :
‘| yorkayg Blogga det hir
[ Insthlliningar Blogga dat hdr Ar en genvilg: ofF [kl shript som kies | din wabblAsana och Liler dhg kdippa in bitar frdn wabben
At Anvand Blegga det har o alt Kippa in e, bilder och videdklipp irkn vilken webbplats som hetsl Redipera sedan ooh 1Bgg Bl mer nnehdll
inkBgget pd din webbplat
Skriva
isa Dira-och-slapp Kljande LA §il dim Dolmarkesfan sller nogendicka och 1&g 18 dan | ding favorner 150 BT Skapa an genvag Sl inlBggsposmin
Diig 1

Blogga det hir

Skriv inligg via e-post

For all skriva inldgg | WordFrass par e-post miste du ha salt upp &n hemiig e-postadreas med POP3-Atomsl Alla @-postmeddelanden som
hdlla &-possadressan v Mgt hemlig. Har i e slumpmissigh srangar du kan arvinda: TIFYs020 . iRIYPoez . =illchls

E-posmanar mail.exomple. con Port 110
Anvandamamn login@examphe.com

T T pazyword

Foavakd a-postkamgon Dkategonserade §

Flirrstyrd publicaring

Féir att pasta till WoedPress indn en bloggklient eller en lrrsabbplats som anedinder Alom publiceingsprotololl eller ndigon av XML-RPC p

Awm publicaringapraskall Akfivirra Alom publicaringspeoiakoll

Skrivinstallningar
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Overst aterfinns enklare installningar fér hur stor redigeringsrutan pa skriva-sidorna
ska vara, samt om WordPress ska gdbra om smileys till bilder istallet. Lite mer intres-
sant a&r den forvalda inldggskategorin, det 4r den det blir om ingen kategori véljs pa
nya poster, sa ta den du anvdnder mest. Detsamma géller den férvalda lankkategorin
som ar motsvarande fast fér [&nkar. Senare skapar och andrar vi bada dessa sorters
kategorier, sa |1at det vara sa l&nge - det récker att veta att du kan dndra vilken som
ska vara férvald har.

Blogga det har ar en snabblank for att snabbt fa in text och annat du hittar pa web-
ben. Dra lanken till bokmarksfaltet i din webblasare for att bérja anvanda den. Klicka
pa bokmarket nar du besdker en sida du vill blogga om.

Att blogga via e-post ar éverkurs, det krdver ndmligen en e-postadress med
POP3-atkomst. Vet du inte vad det &r sa hér med ditt webbhotell om de kan hjélpa
dig. Overlag kan man saga att bloggande via e-post ld&mnar en hel del att dnska, dels
for att alla poster som skickas till den hemliga e-postadressen automatiskt publicer-
as, och dels for att du bara kan publicera i en féorvald kategori och inte tagga (dvs.
satta nyckelord till dina poster - vi kommer till det) alls. Det finns battre 16sningar,
speciellt till iPhone och Android-telefoner, eftersom det oftast &r fran mobilen man
vill e-postblogga.

Fjarrstyrd publicering behdver vara aktiverat for att vissa tjanster och program ska
fungera med din WordPress-installation. | synnerhet XML-RPC behdvs ofta om du
har ett bloggprogram eller vill blogga fran mobilen med nagon WordPress-kom-
patibel app. Tank pa att aktivering av XML-RPC gér din WordPress-installation lite
mindre saker eftersom det ar ytterligare ett satt att kommunicera med den. Vart att
veta, men inget att vara radd fér, menar jag.

Q

Slutligen har vi uppdateringstjanster,
langst ned. Har kan du lagga till de
tjanster som du vill att WordPress ska
meddela varje géng du publicerar en Sa vilka uppdateringstjanster ska man med-
post. Detta ar bra for att dessa tjans- dela d&? De har rekommenderas:

ter da kan hitta din nya post snabb-
are. Exempel pa tjanster som bygger
pa det har &r knuff.se och Twingly.
Lagg in en tjanst per rad i rutan.

Uppdateringstjansterna

http://nyligen.se/ping/
http://rpc.pingomatic.com/
http://rpc.twingly.com

http://ping.bloggnytt.se

http://rpc.aitellu.com
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3.5 Lasinstallningar

Jamfort med skrivinstallningarna ar lasinstalliningarna inte direkt omfattande. Klicka
pa Lasa under Instaliningar i vanstermenyn for att hitta till dem. De &r desto viktiga-
re, kan man kanske tycka.

WordProas | Svedge @@ + Myt

Adminpane T ] & ¥
Lasinstaliningar
Inlkgg

Madia Etartsican visar =l [ina sanasie inkhgg

# Linkar En gtayak sigy (val nedan)

sl Samsida: | — Vil - s
Kommantarer ribggasioa: || = Vg = :

WAsoende

Tilligg FMIagE par B0E 10 + inligg

*y Anvindmre EynidieringsAdden visar 10 Y podber

T! Varktyg
inlligg | Mdet visas som 2 Ml et
A At

5 Teckenkcdring ¥ 8ador cch UTF-8
Lasa Syndikening

Lasinstallningarna

Overst hittar du vad som ska visas pa startsidan, alltsd ndr man besdker din Word-
Press-sajt. Som standard visas de senaste inldggen (alltsd dina senaste poster), men
du kan dven valja att visa en statisk sida. Da far du valja en av dina sidor som startsi-
da, och en annan sida som inldggssida. Det sistndmnda &r viktigt, for sidan du valjer
som inldggssida agerar bara "behallare” for att visa dina senaste poster, sa vanligtvis
ar det bara en tom sida du skapar. Kanske vill du ha en startsida med information,
och dina poster pa en sida som heter "Blogg” - da valjer du startsidan med informa-
tion som startsida, och skapar en sida som heter ”"Blogg” kort och gott, och publice-
rar den utan innehall. Valj den, och vips har du uppnatt ditt mal!

Utdver det sa &r det ganska rakt pa sak: antal inldgg (alltsa poster) som ska visas per
sida, och hur manga som ska skickas ut i dina RSS-fldden med mera. Du kan &ven

valja om du vill visa hela posten i flédet eller bara ett utdrag.

Teckenkodningen ska du inte pilla pa om du inte verkligen behoéver det, UTF-8 fung-
erar utmarkt i de allra flesta fall.
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3.6 Diskussion och avatarer

Diskussionsinstallningarna ar inte sarskilt avancerade, och delar av dem spelar dess-
utom inte sa stor roll ldngre. Du hittar dem genom att klicka pa Diskussion under
Installningar i vanstermenyn.

Wy WordProas | Svedge @@ + Myt

ot Adminpane . : 3 . e
1 Diskussionsinstaliningar
» Inlikgg
: Firvalda inliggsinstiliningar [ Farsdic mecdels alla bloggar som Lankas frkn den posien
> Wi
o Tt Anknottiationar rhn andra boggar [nghacks och Fackbacks)
# Linkar b Tillht kommentaner pd riya inlligg
7] Siaor WELANNgaMmE K VU RE0E Qi B8 CodRs IONVELA ViR )
Kammsntares Crriga instilliningar e kommentirer W Kommerarsdramanen mase S18 namn oo - posadres
Arvindans mdets van registarace oo inkogg ade B aH Kunna Kommenisn
o Lisssnds
Sxking aulomatiskl kommenieving pd inkigg didre in 14 | dagar
&F Tilldgg o stivera trbdade (nastads) kommantaner | 5 2 Ahvler djupt
= Anvvndmne Deda upp kommentarer §om sador med 50 . Eommentarer persida och  Sista 5 kon
T! Varkiyg Kommanbarer ska visas med | SKSE & kommanianan Angel upp plh vasdera sida
kil InwtSliningar Siicu n-poast Sl mig ndr [ néigon siriver an kommantar
AllmAnt o en komimeentar vantar pd moderering
HTIVA

WFinER BN KOMMBNTAT ViERE mlshy on adminisiralis Al godicknna kammantaran
= mbste kommentaririamanen ha en b qars godrand Rommaniar

Rammentarsgranskning Likgg on kommantar | kiin om den innohdller mor in 2 :| Minkar, [Skripkommentaner inng

Miar Mar @n kommantar innehdlier ndgot av Kiljands oed | ieaden, namnet, LIAL, f-postadnessan allor §

P per rad. Funknionen latar ocksd inng i ord, LEx. "Dress” Kommer A hima “WordPress”

Bwarista 1r kommantae Nar en kommantar innahdller ndgot av Miljande ord | eden, namnet, UAL, e-postadressen allar |

Diskussionsinstallningarna

Under Férvalda inldggsinstéaliningar bestdmmer du vad det ska vara fér standardin-
stallningar pa dina poster. Om du véljer att inte tillata kommentarer pa nya inladgg
genom att bocka av det hér, sa kan du fortfarande tilldta kommentarer genom att
valja det nar du skriver posten. Med andra ord, det har ar bara férval, du kan kdra
dver dem pa post- och sidbasis.

Det &r en valdig massa smainstallningar har for hur du vill att WordPress ska goéra

kring kommentarer. Vill du godkdnna alla kommentarer sa kan du stalla in det har,
och vill du ha trddade kommentarer (mdjlighet att svara pa enstaka kommenta-
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rer, inte bara pa posten) sa finns det har med. Experimentera med de installningar
som passar dig bast. Tank bara pa att alla dessa e-postbrev som kan skickas ut fran
WordPress kring kommentarer gar till den kontaktadress du angett under de allman-
na installningarna.

Svartlistan och rutan fér kommentarsgranskning ar bra i teorin, men éverlag funge-
rar det oerhdért mycket battre med ett tilldgg som Akismet (1&s mer pa
http://akismet.com) eller en extern kommentarslésning som Disqus (se
http://disqus.com). Vi kommer till dem senare. Fyll i de har rutorna om du vill, jag
goOr det inte langre.

Sist men inte minst, avatarsinstaliningarna. WordPress |ater inte anvandare ladda
upp avatarer som standard (4ven om det finns tilldgg som |6ser det), men daremot
har valdigt manga teman stdd for avatarer fran Gravatar. Har stéller du in om de ska
visas, hur barnvanliga de ska vara (vilket 4r nagot uppladdaren av avataren bestam-
mer, s det &r knappast 100-procentigt sakert), samt vilken avatar som ska visas om
anvandaren inte har en avatar pa Gravatar. Tjdnsten Gravatar &r gratis att anvanda
och knyter en avatar till en e-postadress. Las mer om det pa http://gravatar.com.

3.7 Mediainstallningar

Mediainstaliningarna ar viktiga att fa ratt eftersom de paverkar framfodrallt bilder du
laddar upp. Du hittar dem under Instéllningar i vdnstermenyn, klicka pa Media.

WordProas | Svedge @ + Nyt

Adminpansl a % H .
Instaliningar fér media
Inlikgg
Dildstoriek
& Maodia
Swordekarna nedan besthmmor maxdmaka dimensionor | pixar 2% anwlinda nilr man indogar bildor | innehdll
“ Linkr
| sidor Minsaryrsmriak Brecd 180 3 Had 150
o Baakis miniafyrer B XAk diMenesanar (normal & mintatymer proporsanella)
T — Baaka afyrer Ll exakta dimenesomer (normal & atyrer proporianallal
Useende Mediumsorak Max bredd 300 2 Maxhajd 300
T R aa | i -
liligg Hiar stariok Maxbrodd 1084 3 Maxnhdp 1024
4, Anvndare i
Inbiddningar
! verktyg
Automatisk inbdiddning o G iyl baSAA im madisinmardl frAn ar webnadreas Seaks pd sioan. Tilexempal (Gakart
kil Instaliningar .
Almant Mamimal inbdddningssiordek Brecd 3 HHd 8OO |5
Disky Laddar upp filer
Maedla

Epara uppladdade Sler | don hdr
watalogann

Fultssindig sdicwlig SN filer

Mediainstéallningarna

WwWww.wpmwp.se 25



Bildstorlekarna &r det riktigt viktiga har. Nar du laddar upp en bild i WordPress sa ar
det inte bara originalbilden som sparas, utan det blir aven en miniatyrbild (ofta kallad
tumnagel), en mediumstor bild, samt en stor bild. Har staller du in storlekarna pa
dessa.

Miniatyrbilden kan beskaras direkt till den storlek du anger, men du kan &ven lata
dem vara proportionerliga. Det sistndmnda ser forstas lite konstigt ut om du ska
publicera ett helt galleri med bilder eftersom vissa kanske ar mycket hégre an andra,
men det &r helt och hallet upp till dig.

Mediumstora samt stora bilder skalas ned till den storlek som nas férst. Sa en medi-
umstor bild som har maxbredd satt till 300 pixlar och maxhojd satt till 500 pixlar
kommer se till att bilder du laddar upp inte blir stérre &n det pa nagot hall. Om du
laddar upp en bild som &r 250 pixlar bred (inte for bred alltsa) men 700 pixlar hég
(for hog!) sa kommer den skalas ned proportionerligt sa att den blir 500 pixlar hog
- men eftersom det &r just proportionerligt sa blir den smalare (167 pixlar faktiskt)
ocksa.

Det blir dock battre! Du kan lata bli att ange ndgot maxvarde i bredd eller hodjd, da
finns det inget som begransar dar. For egen del anger jag ofta en maxbredd (inte
bredare an vad som far plats pa sajten) men ingen maxhojd.

Se till att du anger detta innan du boérjar anvanda din webbplats, pa sa vis far du inte
konstiga storlekar pa dina olika bildstorlekar!

Samma princip géller inbaddningar, alltsd n&r du ldgger in ett YouTube-klipp till
exempel. Har vill du ange en maxbredd (inte maxhdjd som &r standard av ndgon
anledning) eftersom videon helst inte ska vara bredare &n vad som far plats. Det &r
ocksa en bra idé att lata Automatisk inb&ddning vara férkryssad - da kan du stoppa
in en lank till en YouTube-film och fa den inbdddad automatiskt!

Vad galler filuppladdningar s& behoéver du inte réra de installningarna om du inte har
mixtrat med din installation eller gjort ndgon form av specialare. Lat dem vara.

Q

Blev det fel storlekar pa bilderna?

En bildstorlek som passar utmarkt fér ett visst tema, kan passa daligt for ett annat. Att bara
andra mediainstallningarna skapar tyvarr inte nya bildstorlekar av dina gamla bilder, install-
ningarna géller bara fér nya uppladdningar. Anvand tilldgget Regenerate Thumbnails (http://

wordpress.org/extend/plugins/regenerate-thumbnails/) foér att skala om dina bilder till ratt

storlek. Naturligtvis forstoras inte bilder, det ser inte bra ut, sa det ar bara skalning nedat, fran
originalbilden, som péaverkas.
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3.8 Integritetsinstallningar

Den minsta installningssidan heter kort och gott Integritetsinstéliningar och aterfinns
under Instéllningar i vanstermenyn.

WordProas | Svedge @ + Nyt

Adminpansl 5 : : 5 &
Integritetsinstaliningar
Inlikgg
Wnbbplatsens synlighst w) Tillds sokmonaner 8l indexers Senna wabbplats
. Media

B admoionar &t inks indaxera wabbplitian
# Linkar

_| Sidor
Kommentarer | Spara Bndringsr J
LM faimisividin

Tilligg

4, Anvindare

T! Warktyg

Ilegrital

Integritetsinstdliningarna

Du har bara ett val har: antingen tillater du sbkmotorer och andra tjdnster som letar
efter innehall online att hitta din sajt, eller sd gdmmer du den fér dem. Vanliga besd-
kare kan fortfarande komma at din sajt genom att skriva in adressen i webbl&saren
eller félja en lank eller bokmaéarke, det ar bara sékmotorer som inte hittar den. Med
andra ord, blockerar du sbkmotorer sa kommer folk inte hitta din sida pa Google.

3.9 De viktiga permalankarna

Permaldnksinstallningarna ar viktiga, for snygga och lasliga adresser till ditt innehall
ar viktigt. Du hittar installningarna for det har under Permalankar, under Installningar
i vanstermenyn forstas.

Permaldnkar ar alltsa mer lasliga lankar till ditt innehall, sa istallet foér att ha adressen
http://dindomén.se/?p=654 till en post sa kan du ha http://dindomé&n.se/hej-kom
pis/ - betydligt snyggare, inte sant? Det &r inte bara det som &r bra med permalan-
kar, lasliga adresser gor det lattare fér sokmotorer som Google att hitta ditt innehall.
Kort sagt, fixa dina permalanksinstallningar!
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A WordProas |

Adminpansl : SnEE
Permalanksinstallningar
Inlikgg
FarnsEBningama @i all WordPress anvander URLer med Irdpalecken oth manga &ifror i, men WordPrass gar dig mdjlighe! all sSkapa &n
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¢ Lnkar Vanliga Instiliningar
| Sidor
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i Yerkiyg nlAggenamn http: flacalhast/dev-selexenmpel -inlagg
Insthliningar
ANENSS SN KL
A i
Friva Valfritt
- Omi du vill 64 kan du ange &n anpassad snJkiur K ding kategon och etke-URLer hir. Exempel, an anvinda eenen Som din kKaegorinas
Diskussion hitp:/Fenomple.orgdomnens/okotegoriserades . Om du ldmnar dema foml anviinds standandstnakiuren

o Kategoribas
Farmalinkar

Etkatbas

| Spara dncringar

Permalanksinstédllningarna

Det finns forvalda instaliningar som visar datum, manad, inldggsnamn och liknande,
valj den du tycker &r snyggast. Du kan dven ange en anpassad struktur genom att
anvanda speciella taggar. Vill du exempelvis att kategorinamnet ska synas fére inldggs-
namnet sa kan du, i faltet fér anpassad struktur, ange /%category%/%postname%/ och
dina poster far lankar av modellen http://dindomén.se/min-kategori/postens-namn/.

Det finns fler installningar an de du kan valja har, félj lanken till beskrivningen av tag-
garna du kan anvanda i dina permalankar om du vill experimentera - lanken hittar du
i introduktionstexten pa sidan.

Slutligen, du kan aven styra vad ”"category” och ”"tag” ska Oversattas till. Dessa syns
annars i lankarna till kategori- och tagg-arkiv, och det &r inte sa snyggt. Forslagsvis
ldgger du in kategori och tagg i dessa bada rutor, men du kan lika gdrna anvanda
nagot annat.
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Kapitel 4

Skriv en post

7



4.1 Materialinmatning i WordPress

Sa gott som allt material i WordPress matas in pd samma vis, med likartade kon-
troller. Innan vi gar vidare och tittar pa hur du skriver poster bérjar vi darfér med en
odverblick, som galler fér saval poster som sidor med mera. Nedan visas den visuella
redigeraren.
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Skapa nytt inlagg
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Bekanta dig med skriv-sidans uppldgg
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Bekanta dig med skriv-sidans upplagg

| rubrikfaltet skriver du inldggets rubrik
Mediasymbolen &ppnar rutan for uppladdning av exempelvis bilder

Verktygsfaltet later dig snabbt och |att formatera din bloggpost

o0 ® »

Du kan byta fran visuellt 1age till HTML-1dge om du féredrar att skriva HT-
ML-kod

E. Publicera-rutan innehaller installningar for ndr posten ska publiceras, om
den ska vara klistrad, synlig for alla, och sa vidare - det &r &ven har du sparar
samt, nar du ar redo fér det, publicerar din bloggpost

F. Om ditt tema stddjer postformat sa kan du valja mellan dem héar
G. Valj en eller flera kategorier till din post i Kategori-rutan

Etiketter, eller taggar som de oftast kallas, skrivs i |6ptext och separeras med
kommatecken, sa har: forsta taggen, en tagg till, tredje, en fjarde tagg

I. Om ditt tema stddjer utvald bild sa valjer du den har
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Lat oss ta en lite ndrmre titt pa verktygsfaltet. Observera att den nedre raden, som
visas pa bade bilden ovan och hér, inte alltid &r synlig.

Verktygsfdltet i den visuella redigeraren

a. Fetstil p. Diverse formatmallar for text

b. Kursiv stil (rubriker etc.)

c. Overstruken text g. Understruken text

d. Punktlista r. Marginaljusterad text

e. Numrerad lista s. Textfarg

t. Kilistra in text som enkel text

f. Citatblock

(bra foér att ta bort special-
g. Vansterstalld text tecken och dylikt)
h. Centrerad text u. Klistra in frdn Word (annars
i. Hogerstalld text far du gomd HTML-kod och
. . annat i texten)
j. Skapa lank

) v. Ta bort formatering fran text
k. Ta bort lank

N _ w. Infoga specialtecken
[. Infoga lds mer-brytning

) X. Minska eller 6ka indrag
m. Stavningskontrollera texten

. ) ) y. Angra eller gér om
n. Oppna helskarmslage

z. Oppna hjalprutan
o. Fall ut eller in den nedre verk- bb Jalb

tygsraden

Det finns dven ett HTML-l&ge, tryck pa HTML-fliken for att vaxla till det. Har kan du
skriva HTML-kod och fa lite battre koll pa ditt innehall pa den vdgen. Tédnk dock pa
att WordPress gor sitt basta for att halla din sajt sédker och hel, vilket betyder att
en del kod du stoppar in har kan tankas stddas undan om den inte &r tilldten. Vanlig
HTML fungerar dock bra.
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Ladda upp/infoga “31 HTML

b i | link b-quote el ins img  ul @ ol li code more uppslag stingtaggar  fullskdrm

Antal ord: 0

HTML-redigeraren

Om du har svart att fokusera pa ditt skrivande sa prova med férdel helskdrmslaget,
det ger en annorlunda skrivupplevelse dar postens innehall &r det enda som raknas.

Missa inte panelinstallningarna

Uppe till héger hittar du tva flikar, Panelinstaliningar och Hjélp. Den senare erbjuder precis vad
det l1dter som, men den férra &r lite mer spdnnande. Beroende pa vilken sida du &r pd i ad-
mingranssnittet sa tar du fram ytterligare alternativ via den har fliken. Valj vilka “paneler” som
ska finnas genom att kryssa i eller ur de olika alternativen under Panelinstéallningar. Dina val

sparas, sa pa det har sattet kan du optimera dina adminsidor fér dina egna behov.

Vian pd nkcirmon

& Morrs o Kt

Panoilayout

Saknar du en ruta kan den mycket vdl gémma sig har
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4.2 Postsidan

Det &r dags att skriva en post. Du kan na postsidan pa tva vis: antingen via snabb-
menyn hdégst upp om den &r aktiverad (valj Nytt > Inldgg, beroende pa var du ar i
admin sa far du olika val), eller sa anvander du vdnstermenyn och trycker pa Skapa
nytt under Inlagg.

Att skriva en ny post &r precis sa enkelt som man kunde hoppats. Fyll i postens titel
h&égst upp, skriv posten i rutan darunder, valj en eller flera kategorier till hdger, och
lagg till nagra taggar (kallade etiketter i den svenska 6versattningen just nu) om du
vill. WordPress sparar automatiskt med jdmna mellanrum, men som alltid nar det
galler webben ar det en bra idé att spara manuellt lite dd och da. Anvand Spara ut-
kast-knappen i Publicera-rutan uppe till hdger.

T woPmssiBveige W 4+ ME Vsainligg
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Har shrivar jag an post minsann Pablcers

L Lasidda uopiniogs Wiaum
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v i e oo e e L s Subioara e Aeckies

[RESS ) F got beiljant att ital Fryma Bl MO B0 m
Tiinbgeg

Ansdadans Foemat

Vesktyg RN

Iratdlini ngar

Hér har jag bérjat pa en post och tryckt pa Spara utkast-knappen

N&r du ar klar trycker du helt enkelt pa Publicera-knappen i Publicera-rutan. Synner-
ligen enkelt - dessutom finns det en snabbguide att ldsa genom att klicka pa Hjalp
hogst upp om du skulle bli osdker. Praktiskt. Det &r ocksa bra att veta att du kan fa
fram fler installningar och falt via Panelinstallningar, dven den uppe till héger - ofta
behdver man utdragsrutan till exempel, den visas inte som standard numera.
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Det finns ett par saker att tdnka pa dock. Forst och framst sa &r det vilken textre-
digerare du ska skriva posten i. | den stora skrivrutan kan du ndmligen valja mellan
Visuell och HTML. Den férstndmnda ar en lattviktig WYSIWYG-redigerare, vilket
star for ”What You See Is What You Get”. Det betyder att om du fetmarkerar nagot
sa blir det mycket riktigt fetstil &ven har. Den visuella vyn har fordelen att din text
ar ganska lik slutresultatet, vilket &r bra. HTML-1aget & sin sida ger battre kontroll for
de dér extrasakerna som exempelvis att b&ddda in externa kallor. YouTube fungerar
forvisso av sig sjalvt i den visuella redigeraren, men manga tjdnster gér inte det, och
far du bara ut konstig kod nar du férhandsgranskar ditt inldgg sa prova att klistra in
koden i HTML-laget istallet.

Innan vi gar vidare, i Publicera-rutan uppe till hdger sa kan du se vad din post har for
status (den kan vara ett utkast, invanta granskning, tidsinstalld eller publicerad) och
du kan &ven andra det genom att trycka pa Redigera-lanken. Andra saker du kan
andra dar ar om posten ar synlig for alla eller kraver |6senord, samt nar posten ska
publiceras (&ndrar du till ett datum i framtiden sa blir den publicerad férst dd). Om
ditt tema har stod for postformat sa har du en ruta for sddant under Publicera-rutan.
Eftersom postformat, eller bara Format som det star pa rutan, beror helt och hallet
pa ditt tema sa ar det lite olika vad som hander nar du valjer olika format. Det &r i
alla fall har du véljer format, och ser du inte rutan sa &r det for att temat inte stodjer
postformat.

Copy-paste-problemet

Ett vanligt problem med den visuella vyn &r nar du kopierar text fran andra kéallor, exempel-
vis ordbehandlaren Word. Dessa skickar namligen med formatering, och da féljer stilen med.
Ibland kanske det ar bra, men ofta betyder det skrapkod och borgar for problem. Lésningen
ar att mellanlanda med urklippet i ett ratt textredigeringsprogram, som Anteckningar under
Windows exempelvis. Du kan ocksa véxla till HTML-l1&dget och klistra in dar, da slipper du pro-
blemet. Slutligen finns det en speciell klistra in-funktion i verktygsfaltet som du kan anvanda,
se féregaende avsnitt for en genomgang av verktygsfaltets knappar.

Stérre skrivruta? Inga problem!

Tycker du rutan déar du skriver dina poster ar lite liten? Inga problem, ta bara tag i nedre hégra
hoérnet och dra den sa att den blir sa stor som du vill ha den. Smidigt, eller hur?
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4.3 Kategorier och taggar

Kort kan man sammanfatta kategorier och taggar (kallade etiketter i den svenska
dversattningen) sa har:

« Kategorier ar bra for att dela in poster i huvudsakliga avdelningar.

* Taggar ar bra fér att ge nyckelord till poster, mer exakt indelning alltsa.

Kategorier kan du lagga till direkt pa postsidan om du vill (L&gg till en kategori-1&n-
ken ldngst ned i Kategorier-rutan), men det &r lite smidigare att géra det pa Katego-
rier-sidan. Du nar den via vanstermenyn, under Inldgg.
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Kategorier-sidan

P& Kategorier-sidan kan du snabbt |&gga till en ny kategori, men dven redigera be-
fintliga. Vill du byta namn och/eller permalénk (se foregaende kapitel) s& goér du det
har. Det &r dven har du raderar kategorier. Observera att du maste ha minst en kate-
gori, som &r installd som standardvalet. Du kan inte radera denna, utan maste byta
till nagon annan i installningarna (Instaliningar > Skriva) om du vill ta bort den.

Kategorier kan vara nastlade, alltsa en kategori kan ha en eller flera underkategorier,
vilket kanske passar din sajt och gdér den mer logisk att navigera. Det styr du genom
att valja en foralder till din kategori nar du skapar (eller redigerar) den. Kategorin du
skapar hamnar da under den kategori du har satt som féralder.

Taggar har forstas en motsvarande sida, kallade Etiketter i vanstermenyn, under In-
lagg forstas. Har kan du 1agga till etiketter direkt, nagot man sallan goér eftersom det
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ar sa latt att ldgga till dem pa postsidan nar de behdvs - det finns ju en smidig ruta
for dem dar och du kan lagga till flera genom att separera dem med kommatecken.

det e ir or tagg

Hed'n ‘#ard

Vil g

Sidan for taggar

Daremot &r det forstas bra att kunna hantera taggarna, allt fran att fixa stavfel eller
permalankar, till att ta bort dem. Du kan aven lagga till en beskrivning till taggarna,
vilken visas i vissa teman, dock langt ifran alla.

Att ha ett logiskt upplagg mellan kategorier och taggar goér din webbplats mer
lattnavigerad. Vanligast och éverlag bast ar att anvanda kategorier for huvudsakliga
avdelningar (till exempel Nyheter, Produkter, Foton och sa vidare), och taggar fér
nischbeskrivningar (till exempel namn pa personer som figurerar i posten texten,
foretagsnamn, namn pa tjanster, och sa vidare). Du gér férstds som du vill dock, sa
hitta ett uppldgg som passar just dina behov.

4.4 Att jobba med poster

Ibland vill man redigera poster i efterhand, eller bara fa lite 6verblick. G4 till Alla
inldgg under just Inldgg i vanstermenyn for att fa upp en lista pa alla dina poster. Du
kan sortera den med hjalp av lankarna ovanfér listan, for att se vilka som ar publi-
cerade, vilka som &r tidsinstallda (de kommer alltsa publiceras i framtiden for att du
gett dem ett senare publiceringsdatum), och vilka som ar utkast. Att spara poster
som utkast ar ett smidigt satt att fortsatta jobba med posten nar du har tid.
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Postlistningen pa inldggssidan

Férutom att du kan klicka pa postens namn for att komma direkt till postsidan, for
vidare redigering, sa kan du dven féra musen dver posten och trycka pa ladnken
Snabbredigera. Da falls en ruta ned dar du snabbt kan andra titel, permalank, pu-
bliceringsdatum, kategorier, taggar, postens status, och sa vidare. Smidigt om du
snabbt behdver dndra nagot sadant, men inte peta i sjalva postens innehall.
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Postlistningen pa inldggssidan

Du kan aven sldanga dina poster i papperskorgen samt férhandsgranska dem med
snabbmenyn som kommer fram nar du fér muspekaren éver en post i listningen.
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Papperskorgen

Poster du raderar hamnar i papperskorgen. Den t&éms automatiskt med jdmna mellanrum, men
medan poster ligger dar sa kan du faktiskt aterstélla dem om du vill. Har du nadgot i pappers-
korgen sa syns en sadan lank pa inldggssidan. Det &r ocksa vart att veta att sa ldange en post &r
i papperskorgen “blockerar” den sin permalédnk, med andra ord kan du inte skapa en ny post
med samma permaldnk som en post i papperskorgen. Radera posten i papperskorgen sa |6ser
det sig.

4.5 Bilder till dina bloggposter

Det &r |att att 1dgga till bilder till en post. Mellan titelféltet och innehallsrutan pa
postsidan hittar du rubriken Ladda upp/Infoga och en ikon darefter. Detta &r medi-
ahanteraren, och den later dig ladda upp bilder, videoklipp, eller egentligen vad som
helst. Allt du behdver géra &r att dra och sldppa din fil i den streckade rutan, eller sa
trycker du pa Valj filer-knappen. Det finns dven en enklare uppladdare som nas via
lanken under rutan ifall du mot féormodan skulle ha problem med den.

Dra och slapp for att ladda upp filer

Vanligast ar forstas bilder, de flesta later exempelvis YouTube hantera sina video-
klipp eftersom de tar sa mycket utrymme. Ljudfiler ar forstas praktiskt om du har en
podcast eller liknande, da rekommenderas ett tilldagg fér battre hantering. Slutligen,
ovriga filer kan vara allt fran ett PDF-dokument till ett ZIP-arkiv. Principen ar den-
samma fér alla typer av filer.

Lat oss ladda upp en bild for att illustrera. Dra och slépp den till den streckade rutan
sd ser du hur den laddas upp. Nar uppladdaren &r klar far du maojlighet att fylla i lite
information om bilden. Det kan vara en god idé eftersom du kanske vill anvanda
bilden igen senare, och da blir det |attare att hitta den. Gl6m inte trycka pa knappen
Spara alla andringar langst ned.
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Fyll garna i information om din bild

Langst ned i rutan har du installningar fér hur bilden ska ldgga sig i din post, samt
vilken version av bilden som ska infogas. Storleken pa bilderna som skapas beror
pa vad du gjort fér installningar under Instéliningar > Media (se féregaende kapitel),
forhoppningsvis har du varit duktig och fyllt i l&mpliga storlekar.

Valj vilken bild du vill ha och hur den ska positionera sig, och tryck sedan pa Infoga i
innehall-knappen s& hamnar bilden i din redigerare och mediahanteraren stidngs. Hur
det ser ut beror pd om du anvander den visuella redigeraren eller HTML-diton.
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En bild till héger i den visuella redigeraren
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Blev det inte riktigt som du hade tankt dig nar du infogade bilden? Lyckligtvis kan
du dra den vart du vill i posten (i visuella l&dget) ifall du bara rdkade infoga den pa fel
plats, men kanske ar den fér stor? Tryck pa bilden och tryck sedan pa bildikonen for
att dppna Redigera bild-ldget. Har kan du &ndra positioneringen pa bilden, skala den
upp och ner, samt gdra an mer avancerade saker. Det mesta kanns igen fran nar du
infogade bilden sa det ska nog inte vara nagra problem att fa allt som du vill ha det.

¢ Avancecade imtiliningar
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Du far lite mer kontroll dver bilden nér du redigerar en redan infogad bild

Men flera bilder da? Inga problem, du kan infoga dem som ett galleri! Ladda upp fle-
ra stycken som vanligt (du kan l&dgga till bilder narhelst du vill, s& gldmmer du ndgon
ar det inte hela varlden) och tryck sedan pa Galleri hogst upp i mediahanteraren.
Dar ser du alla bilder du laddat upp till just den har posten. Under bildlistan hittar du
installningar for galleri, dar du kan bestdmma sortering och hur manga bilder det ska
vara per kolumn.
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Galleri-installningar

N&r du bestamt dig sd trycker du pd Infoga galleri-knappen l&dngst ned. Aterigen
stdngs mediahanteraren och du far en galleriruta i din skrivruta som visar att det
ligger ett galleri dar. Ar du nyfiken pa hur det ser ut sd kan du spara och férhands-
granska, forstas.
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Kolla en galleriruta

WWwW.wpmwp.se 42



T worPmes iBveige W+ ME Fadpeminigg

Har skriver jag en post minsann

< kanake bords shriva e mer s

o7 oyt v e e ot i Dkl

Sa hér ser galleriet ut i Twenty Eleven-temat

Vissa teman stddjer utvalda bilder. En utvald bild visas vanligtvis i postlistningar eller
ovanfor posten i vissa fall. Hur utvalda bilder fungerar for just ditt tema beror med
andra ord pa, men i Twenty Eleven-temat sa kan du ldgga en bild hégst upp genom
att valja den som utvald bild.

Utvald bild-rutan aterfinns ldngst ned till héger pa postsidan om ditt tema stddjer
den. Ett tryck pa Ange utvald bild-lanken i rutan éppnar mediahanteraren dar du
antingen kan ladda upp en ny bild, eller bldddra ratt pa en via Galleri eller Media-
bibliotek. Nar du hittat bilden du vill ha sa trycker du pa ldanken Anvand som utvald
bild, vilket du hittar bredvid knappen Infoga i innehall i bildbeskrivningen. Nu hamnar
bilden i Utvald bild-rutan sa du kan stanga mediahanteraren.
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Utvald bild-rutan med en utvald bild

Som sagt, beroende pa ditt tema sd& kommer Utvald bild-funktionen att géra olika
saker. Bilden fran exemplen har ovan blev exempelvis sé& har pa posten jag la till den

till:

WordPress i Sverige

Sa hér ser galleriet ut i Twenty Eleven-temat
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Alla bilder var du vill

Vill du ateranvanda en bild du laddat upp tidigare? Inga problem, du behdéver inte ladda upp
den igen - istéllet dppnar du mediahanteraren och trycker pa Mediabibliotek uppe till hdger.
Dar hittar du alla bilder du laddat upp.

Var hamnar min bild?

Allt du infogar 1aggs in d&r du har markdren i skrivrutan, sa stall den dar du vill att din bild

(eller vad det nu &r) ska infogas s& hamnar den dar. Smidigt varre.

4.6 Lattlast med ratt formatering

Bilder gér mycket for att 1atta upp, men vettig textformatering ar ocksa viktigt. Bade
den visuella redigeraren och den for HTML-kod har snabbknappar fér olika textstilar
(fet, kursiv, dverstruken) samt punkt- och nummerlistor, citat, och sa vidare. | den
visuella redigeraren kan du rentav falla ut en andra rad med fler val genom att trycka
pa den hogra knappen i den dvre raden. Da far du snabbt tillgang till indrag och
annat med, samt inte minst formatrullgardinen dar du kan valja om det ska vara en
rubrik, ett stycke, eller ndgot annat.

Sad nusior negu s telus it i ==

Har var det formaterat vérre
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Viktigast av allt &r dock 1ds mer-knappen. | HTML-laget sa star det bara "more” vilket
g6r den |1att att hitta, men i det visuella |1dget maste man hitta den sjalv. Den ligger
bredvid de bada knapparna for lankar, de som ser ut som lankar ur en kedja (och
sjalvfallet anvands for att ldgga in l[ankar).
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Las mer-knappen

Stall markdren dar du vill ha en 1ds mer-lank och tryck pa las mer-knappen, sa blir
det en sadan dar. Valdigt praktiskt for [dnga poster som du inte vill visa i sin helhet
pad forstasidan. Exakt hur dina poster beter sig i listningar beror pa ditt tema, men
vanligtvis goér den har more-lanken att det blir en 1ds mer-lank som leder till resten av
posten, istallet for att hela ska visas.
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Har ska det lankas!
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Lankar ja, de &r |atta att l1dgga in. Markera bara texten du vill lanka och tryck pa
kedjeknappen, den hela (den brustna tar bort en markerad |ank) som ligger vid las
mer-knappen. D& far du upp en dialog dar du kan bladdra ratt pa poster eller sidor
pa din sida, eller skriva en webbadress till ndgon annan.

Bra formaterade poster &r mer |attldsta, sd bekanta dig med maéjligheterna - det
I6nar sig.

Markdren bestammer

S4 vad &r det som blir fetstil ndr du trycker pa fet-knappen? Jo, det du markerat foérstas, precis

som i en ordbehandlare. Var du stéllt markdéren och vad du markerat betyder allt nar det galler
formatering, sa vanj dig vid det. Galler bade i visuella redigeraren och HTML-ldget, med skillna-

den att du far se HTML-koden om du anvénder den sistndmnda.
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Kapitel 5

Att anvanda sidor
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5.1 Skillnaden mellan sidor och poster

Sidor och poster ar s& gott som snarlika, men det finns ett par skillnader. Ja, egentli-
gen &r det manga, men de mest patagliga ar:

¢ Sidor har inga kategorier

¢ Sidor har inga taggar

¢ Sidor har inga utdrag

e Sidor har inga format

¢ Sidor dyker inte upp i dina postlistningar
* Sidor kan ha mallar

¢ Sidor kan vara hierarkiska

Den hierarkiska biten betyder att en sida kan vara en undersida till en annan sida. Du
valjer det nar du skapar sidan, till héger.

Tanken ar att poster ska vara det I6pande materialet, det som uppdateras hela tiden,
medan sidor &r mer statiskt innehall. Om du har en nyhetsdel pa din sajt sa skulle
den besta av poster, och informationssidan om dig skulle vara en sida, kan man saga.
Fast du gor férstas som du vill.

Q

Fast sa &r det inte alltid

Reglerna for poster och sidor later kanske sjalvklara, men beroende pa vilket tema och vilka

tilldgg du anvander sa &r det inte sakert att de géller! Det &r helt enkelt mojligt att anpassa

WordPress sa pass mycket att sidor mycket vl kan ha kategorier, och poster har inga utdrag,

exempelvis.
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5.2 Jobba med sidor

Sidor ma inte vara poster, men att jobba med dem &r snarlikt. Klicka pa Sidor i van-
stermenyn och du far en lista pa dina sidor snarlik den du far under Inldagg med dina
poster. Den fungerar faktiskt precis likadant, sa kika i férra kapitlet om du inte kadnner
igen dig.
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Sidlistningen

Aven sjalva skrivsidan for sidor ar snarlik. Under Panelinstaliningar kan du latt valja
vad som ska visas for din sida, och under Hjalp far du snabbt hjalp. Det enda som
verkligen skiljer sidor fran poster at har ar rutan Sidattribut som du hittar till hdger,
under Publicera-rutan. Dar kan du valja en mall till din sida om ditt tema stddjer det,
samt ge sidan ett nummer fér att styra i vilken ordning den ska visas i listningar. Den
har funktionen anvands sallan, men sidmallar ar bra att ha och vissa teman har speci-
almallar for olika typer av sidor.

| 6vrigt ar sidor precis som poster har, vilket betyder att du infogar bilder och forma-
terar din text pa precis samma satt, samt kan ha sidor som utkast och sa vidare.

WwWww.wpmwp.se 50



T vonPues | Bveige W

Adripars!
Redigera sida  seoan
Inkigrg g a
Modin Har skapar jag en skda Puliliess
ki e ) el Tpor e wiiead Fimiang i
M'.._‘fu SN b = = B 3 -l E Sy bgtat Dbl Ligctcriey
5 LT T ————
L L Do Nl Sela & inid 53 hawmakil S08nnOshs, oikor vl e T
e e, QT
Tiskgg @
Anviadars g Sldatiribat
yevubag LR
Irwaln g vt Deiden »
Mai
Soandargmal
s ;
Babaivn: Su HllipT Avwilnd Ween HBD Lppe
higes

Uremld Radd
Rl el & Faraan Bravat o 1N B SgRs SO10 W 699

Skapa/redigera sida

Att skapa samt redigera sidor ar snarlikt till poster, sa vi gar bara igenom den har
vyn lite snabbt:

A. Sidans rubrik

Innehallsrutan med mediauppladdning, visuellt samt HTML-l&ge, verktygsfalt
och sa vidare - precis som for poster

Publicera-rutan
Rutan for sidattribut visas bara om det finns nagra val att goéra

E. Sidor kan ligga hiearkiskt under varandra, ange sidans féralder (dvs. sidan
ovanfodr i hierarkin) har

F. Om temat har sidmallar sa véljer du mellan dem har

G. Du kan justera ordningen for dina sidor i listor om genom att ange lagre/ho-
gre nummer har

H. Om temat stddjer utvalda bilder sa valjer du dem har
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Kapitel 6
Bilder och andra
mediafiler



6.1 Hantera mediabiblioteket

| kapitel 4 larde vi oss ladda upp bilder till en post, men du kan gbéra det helt obero-
ende med. Under menyvalet Media hittar du alla dina uppladdade filer, allt fran bilder
till ljud och video samt andra filformat. Har kan du ocksa stéada upp bland bilderna,
redigera titlar och beskrivningar, och fa lite mer ordning helt enkelt.

W toePees i Bveige @+ M Haj, o I

Mediahiiotak

Mediabiblioteket

Fran Mediabiblioteket-sidan kan du &ven ladda upp bilder (tryck pa Lagg till), vilket
da fungerar precis som vanligt, forutom att du inte kan infoga bilden i ndgon post
forstas.

Media bifogat till poster

Media som ar uppladdade till en specifik post (eller sida) ar "bifogad” till denna. Det betyder
att om du anvéander bildgallerifunktionen s& kommer alla bilder som ar bifogade till posten
att visas som standard. Media som laddas upp via Media-sidan &r helt fristdende, vilket kan
vara bra ibland. Skulle du vilja bifoga fristdende media till en post sa kan du géra det fran

Media-sidan.

WwWww.wpmwp.se 53



6.2 Redigera bilder i WordPress

Bildredigering gérs med fordel i ett bildredigeringsprogram, men om det bara ar
enklare beskarning, skalning av bilden, eller roterande av bild sa kan du faktiskt gora
det direkt i WordPress. Klicka pa en bild, forslagsvis en stor sadan, i listningen pa
Media-sidan sa att du kommer till bildens installningssida.
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Bildens instdllningar

Knappen Redigera bild under minityrversionen av bilden tar fram bildredigerings-
installningarna. Har kan du rotera, beskara och skala dina bilder. Nar du &r klar sa
trycker du pa Spara under bilder, eller Avbryt om du inte vill att dina andringar ska
sparas. Uppdatera media dverst sparar alla dina andringar, sa har du pillat mycket ar
det en bra idé att trycka pa den.
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Redigera din bild

Sa vad betyder de olika knapparna egentligen? Jo:

A. Beskar bild (se aven rutan for installningarna)
B. Rotera till vanster

C. Rotera till hoger

D. Vand bilden vertikalt

E. Vand bilden horisontellt

F. Angra

G. Go6rom

H.

Skala bilden (klicka pa ”Skala bild” for att falla ut/in rutan)

Miniatyrinstallningar

J. Bildinstallningar

For mer information, i synnerhet fér skalning och beskarning av bilder, tryck med
fordel pa hjalp-lankarna for mer.
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6.3 Jobba med andra mediafiler

Det gar alldeles utmarkt att ladda upp saval ljud- som videofilmer till WordPress. D&-
remot ar det inte sdkert att det gar att spela upp dem utan ett tilldgg som erbjuder
stod. Merparten kommer erbjudas som nedladdningsbara filer, dessvérre.

Ett annat problem &r att ljud och video tar valdigt mycket plats. Ofta &r det batt-

re att anvdnda en extern tjdnst, sdsom YouTube (http://youtube.com) eller Vimeo
(http://vimeo.com) for video, och exempelvis SoundCloud (http://soundcloud.com)
for ljud.

Uppladdning av ljud och video fungerar precis som fér bilder.
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Har har vi just laddat upp ett videoklipp
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Det ar mojligt att ladda upp andra filtyper an bilder, ljud och video. Exempelvis kan
du ladda upp en PDF-fil och sedan lanka till den. Detsamma galler ZIP-filer och
Word-dokument.
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Hér ser vi bade video och en ZIP-fil i biblioteket
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Kapitel 7

Handskas med
kommentarer



7.1 Kommentarsmoderering

Om du tillater kommentarer pa dina poster eller sidor sa &r det mojligt att du behd-
ver moderera (godkd&nna) dem. Det bestdmmer du sjalv pa instaliningssidan Install-
ningar > Diskussion. Tillagg som Akismet (http://akismet.com) kan hjalpa till med
modereringen sa att du slipper hantera s& manga automatiska spamkommentarer.

Under Kommentarer kan du se godkdnda kommentarer samt vilka som ar spam-mar-
kerade. Du kan l&tt markera en spamkommentar som skrdp genom att trycka pa
lanken for det, och du kan ocksa radera kommentarer samt svara pa dem.
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Kommentarssidan

For att gora kommentarsmodereringen lite lattare for dig sjalv sa kan du prova att
godkanna alla kommentarer automatiskt, eller automatiskt godkdnna kommentarer
fran personer med redan godkdnda kommentarer. Beroende pa hur utsatt din sida
ar for missbruk i kommentarsfaltet sa behdver du olika installningar, prova dig fram
med olika installningar under Installningar > Diskussion. Det finns tilldgg som kan
hjalpa dig ytterligare.

Q

Du kan svara pa kommentarer direkt i admin

Foérutom att ta bort, redigera, skrapmarkera och dylikt kan du dven svara pd kommentarer,
direkt fran kommentarssidan. Hall musen éver kommentaren och tryck pa Svara-ldnken sa far

du en svarslada. Valdigt smidigt.
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7.2 Vad ar pingbacks och trackbacks?

Pingbacks och trackbacks ar satta som webbplatser kommunicerar med varandra.
Om du tillater dessa (stalls in under Installningar > Diskussion) s& kan de dyka upp
bland dina kommentarer. Oftast bestar de av en rubrik samt ett utdrag fran den sida
som lankar till din post eller sida. Den har typen av kommentarer kan modereras
precis som vanliga kommentarer. Hur de faktiskt ser ut beror helt och hallet pd ditt
tema, vissa visar dem exempelvis inte alls, eller klumpar ihop dem pa nagot vis.
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Kapitel 8

Jobba med lankar



8.1 Lankarnas kategorier

WordPress har en lankfunktion som later dig samla ihop lankar till sidor du vill delge
dina besdkare. Lankarna visas sedan med en widget eller per automatik i det tema
du har valt. Varje lank tillhér en eller flera lankkategorier. Dessa fungerar precis som
vanliga kategorier till poster, fast bara for lankar forstas. Du kan 1&dgga till eller redi-
gera lankkategorierna under Lankar > Lankkategorier.
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Redigera ldankkategorier

Lankkategorier ar praktiskt om du har manga lankar och exempelvis vill visa enbart
en viss typ av ldnkar. Detta kan stddjas i temat du har valt, och anvandas i widgets
(vilka vi kommer till senare) som da enbart visar l&dnkar ur den speciella lankkatego-
rin.

8.2 Lagg till lankar

Det &r 14tt att 1dgga till l&nkar i WordPress. Under Lankar > L&gg till ny far du fylla i
information om din lank.

«  Namn &r namnet pa din 1ank, alltsd det man kan klicka pa.

»  Webbadress ar vart ldnken ska leda, exempelvis http://tdh.se.

« Beskrivning ar en beskrivande text om lanken som syns ibland.

* Kategorier ar den eller de ladnkkategorier som lanken ska héra till.
* MaAl &r hur ldnken ska dppnas, exempelvis i nytt fonster.

¢ Relationslank (XFN) berattar hur du och lanken passar ihop.

* Avancerat later dig lagga till beskrivande bilder, satta betyg och dylikt.
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Du kan aven gora lanken privat, vilket goér att den inte visas publikt med lankwidge-
ten exempelvis.
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Redigera ldankkategorier

| de allra flesta fall behodvs bara namn, webbadress och lankkategori for att l1dnken
ska fungera. Ovriga val anvands endast i speciella fall, i regel endast i teman med lite
mer avancerade funktioner.

8.3 Visa lankarna pa din sajt

Det vanligaste sattet for att visa dina lankar ar att anvanda Lankar-widgeten, vilken
du hittar under Utseende > Widgets. | Lankar-widgeten kan du gdra installningar fér
hur manga lankar som ska visas och vilken lankkategori som ska anvédndas. Mer om
widgets langre fram.
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Lankar-widgeten

En del teman och tillagg visar ldnkar automatiskt, som en del av sin design. | sa fall
kan det finnas speciella installningar fér detta pa annan plats - var beror pa temat.
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Kapitel 9

Hitta nya teman

Q



9.1 Bldddra teman inifran WordPress

Det finns en valdig massa teman att vélja pa till WordPress. Med hjalp av dessa kan
du se till att din webbplats far det utseende du vill. Allt som har med teman skoter
du under menyvalet Utseende i admingranssnittet.
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Vaélj bland installerade teman

Att vélja ett tema ar enkelt: fran Utseende > Teman klickar du bara pa ett tema for
att fa se en férhandsgranskning, samt fa maojlighet att stalla in lite olika saker for
temat. Vilka installningar som faktiskt finns pa den har sidan beror pa vad temat
stddjer sa det kan variera nagot. Vissa teman har dessutom separata installningssi-
dor sa det &r inte s&kert att alla installningar finns pa den har sidan. Vill du na den fér
ditt aktuella tema sa ar det Anpassa-lanken du vill trycka pa.
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Anpassa ditt tema och se dndringarna direkt

Du kan lagga till nya teman till din WordPress-installation genom att klicka pa Instal-
lera teman-fliken hégst upp pa sidan. Da far du mojlighet att bldddra bland teman
som finns pa wordpress.org, vilket betyder att de &r testade och fria fran skadlig kod
- de foljer helt enkelt WordPress-standarden. Du kan s6ka efter teman, filtrera efter
vad du vill ha fér utseende (ljust eller moérkt, tvaspalt, och sa vidare) samt dven se de
senast uppdaterade, senast uppladdade, och sa vidare.

Wird Press Blog

Hitta nya teman
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Na&r du hittat ett tema du vill installera - inte att forvaxla med aktivera som gor att
temat faktiskt syns pa din webbplats - sa far du méjlighet att féorhandsgranska. Gillar
du vad du ser s klicka pa Installera-lanken, svarare 8n sa ar det inte. Installerade
teman aterfinns under Utseende > Teman och kan med andra ord véljas fér visning
pa sajten.

Foéredrar du att leta teman utanféor WordPress admingranssnitt? D& kan du ga till
http://wordpress.org/extend/themes/ vilken innehaller precis samma teman. Nar
du hittat ett tema du gillar sa kan du ladda ned det och installera manuellt (vi kom-
mer till det), eller sdéka ratt pa namnet fran ditt administrationsgranssnitt enligt ovan.

Testa dig fram

Aven om teman frédn wordpress.org ar testade sd betyder inte det att de &r uppdaterade -

det finns gott om gamla teman dar med sa du far prova dig fram.

9.2 Att installera teman

Alla teman finns inte pa wordpress.org, vilket betyder att de inte kan nas inifran
WordPress. Om du har laddat ned ett tema sa finns det tva satt att installera det pa.
Det enklaste &r att installera inifran WordPress, genom att ga till Utseende > Teman
och sedan valja Installera teman. Klicka pa Ladda upp-lanken fér att kommma till sidan
dar du kan ladda upp ett tema i ZIP-format.

T woPmes Sveige B 4 ME e, s Il

Ladda upp ett tema i ZIP-format

Sa gott som alla teman du laddar ned, oavsett om det &r frdn wordpress.org eller
nagon annanstans, kommer i ZIP-format. Allt du behdver gbra har &r att bladdra ratt
pa ZIP-filen och trycka pa Installera nu-knappen. Vips sa hittar du temat under Utse-
ende > Teman och kan aktivera det for din sajt. Du har ocksa mojlighet att férhands-
granska direkt om du féredrar det.

WwWww.wpmwp.se 68



Om du av nagon anledning inte kan eller vill ladda upp teman via WordPress egna
granssnitt sd kan du gdéra det med hjalp av FTP. Med din FTP-klient, ga till wp-con-
tent/themes/ pa ditt webbhotell. Har ligger alla teman, och varje tema har en egen
mapp. Ladda upp mappen med ditt tema till wp-content/themes/ s& kommer det
dyka upp under Utseende > Teman. Observera att du alltsa inte kan ladda upp ZIP-fi-
len via FTP, du ska packa upp den lokalt pa din dator, och ladda upp mappen med
temat, inget annat.

FTP

Oséaker pa hur FTP fungerar? Konsultera ditt webbhotells supportsidor fér mer information.

9.3 Saker att se upp med

Det finns en valdig massa sajter som erbjuder teman fér gratis nedladdning, samt
saljer licenser for att anvanda teman. Manga &r bra och palitliga, men det finns ocksa
en hel del rétagg dar ute som gdbmmer skadlig eller oldmplig kod i sina teman. Det
ar alltid sékert att ladda ned teman fran wordpress.org (saval fran sajten som inifran
WordPress egna granssnitt) sa kan du ndja dig med det behdver du inte oroa dig.
Men vill du ha ett tema fran nagon annan sajt sa bdr du ha foéljande i atanke:

* Google ar din van, sék darfér efter vad andra har sagt om sajten du ska ladda
ned ett tema fran.

» Googla dven temats skapare. Om det verkar vara en palitlig prick sa ar det
troligt att temat ar det med.

«  Om mojligt, testa temat pa en testinstallation och leta efter mystiska lankar
och liknande.

* Undvik teman som kraver tillagg for att fungera, det &r ytterligare nagot som
kan ga sénder och ge dig problem.

* Har inte temat uppdaterats det senaste aret? Da saknar det antagligen funk-
tionalitet som ar standard i WordPress numera.

»  Om du dvervager att betala for ett tema, var noga med att ta reda pa vilken
typ av support som ingar.
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Kapitel 10

Det har ar widgets



10.1 Sa fungerar widgets

Widgets &r smarta sma saker som du kan dra och sldppa pa fordefinierade omraden.
Var dessa omraden ligger beror pa ditt tema, men vanligtvis finns det atminstone en
sidokolumn till hoger eller vanster om ditt innehall. Olika sidor pa din webbplats kan

ha olika widgetomraden, till exempel kan forstasidan skilja sig fran postsidor, och det
kan dessutom finnas flera widgetomraden per sida.

Standardtemat, Twenty Eleven, har exempelvis flera widgetomraden dar ett &r sido-
kolumnen till hoger.
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Widgetomrade till hdéger
| administrationsgranssnittet hittar du widgets under Utseende > Widgets. Till hdger

ser du de tillgangliga widgetomradena (missa inte att du kan falla ut dem med pilen
till hdger om omradets namn) och till vanster aterfinns de widgets du kan anvénda.
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For att ldgga en widget i ett widgetomrade sa drar du helt enkelt den till widgetom-
radet och slapper. Da hamnar widgeten dé&r istéllet, och du kan géra instéllningar.
Manga, men inte alla, widgetar har en titel du kan ange (visas oftast som rubrik for
widgeten pa din sajt), men utdver det s beror dess innehall helt och hallet pa vad de
ar till for. Textwidgeten har exempelvis en ruta fér text, medan RSS-widgeten har falt
for vilket RSS-fléde som ska anvandas, och sbkwidgeten har inga konkreta install-
ningar alls utéver rubriken.

Du kan ha flera widgets i samma widgetomrade, dra och slapp dem for att l1dgga
dem i den ordning du vill. Kom ocksa ihag att du behéver spara eventuella &ndringar
du gér i widgeten med Spara-knappen nere till hdger.
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En textwidget som behdver sparas
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Om du inte vill anvanda en widget, men inte vill ta bort den (det finns en Radera-lank
nere till vdnster i varje widget) sa kan du dra den till rutan Inaktiva widgets pa van-
stersidan. D& sparas den déar tills ndsta gang du behdver den - da drar du den forstas
till det widgetomrade du vill visa den i.

SHNEIM HOMMENItE ko

Twarny Erven Ephamers

Taut: et Tttt Ak

Weta Kategarier

Har finns det inaktiva widgets

Q

Visa kod fran andra sajter

Textwidgeten &r din basta van om du vill visa kod fran externa sajter, den tar namligen emot
HTML-kod. Det betyder att du kan ldgga in en Facebook-ruta déar, ett videoklipp frén YouTu-

be, annonskod fran ett annonsnétverk, eller ndgot annat. S& ldnge det &r HTML-kod sa kan du

visa upp det med en textwidget och ldgga var du vill i widgetomraden.

10.2 Fa fler widgets med tilldgg

WordPress har en handfull widgets fran bérjan men de &r ganska grundladggande.
Vissa tilldgg ger dig fler widgets med tillhérande funktionalitet. Vanligtvis rér det sig
om tilldgg som visar upp material pa nagot vis, exempelvis senaste kommentarerna
och dylikt. Om du anvédnder ett tema med gott om widgetomraden sa kan det vara
en god idé att valja de tilldgg som har widgets nar du behodver lagga till ytterligare
funktionalitet. Som alltid &r det dock sa att ju mindre du har installerat, desto snabb-
are laddar sidan och farre saker kan ga fel, sa l&dgg inte in onddigt manga widgets.
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Kapitel 1

Menyer, sidhuvuden
och sidans bakgrund



11.1 Sa fungerar menyer

Under Utseende i admingranssnittet hittar du Menyer, en funktion tankt for att just
bygga egna menyer till din webbplats. Vissa teman har férdefinerade platser for
menyer, och tanken &r att du da ska skapa en meny som ska visas pa dessa férdefini-
erade platser, men funktionen fungerar aven fér teman utan detta.

Om ditt tema inte har stdd for menyer sa kan du fortfarande anvdnda menyer med
hjadlp av widgeten Anpassad meny, som du hittar bland dina widgetar under Utseen-
de > Widgets. Da kan du snabbt och 1att 1dgga din skapade meny i valfritt widget-
omrade.

Du kan forstas skapa flera olika menyer och anvdnda dem pa olika platser. Till hbger
pa menysidan visas alla dina menyer i ett flikgrénssnitt, sa tryck bara pa fliken med
ett plustecken fér att 1agga till en ny meny. Efter det ar det bara att dra och slappa
innehall till menyn fran vanstersidan, ungefar som nar du ladgger till widgetar alltsa.
Du kan snabbt och latt l1agga till lankar till sidor och kategorier, men aven till vilken
sida som helst med hjalp av rutan féor Anpassade lankar - vill du lanka till din Twit-
ter-profil kan du géra det i menyn pa sa vis, till exempel.
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En meny med lite innehall
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Ordningen pa menyn kan du ocksa kontrollera genom att dra och slappa menyalter-
nativen pa hogersidan. Overst kommer férst, sedan alternativet som &r nésta dverst,
och sa vidare.

Det gar dven bra att andra vad det star pa menyalternativet, genom att trycka pa
den lilla pilen i hégersidan. D3 falls en ruta ned, aterigen ungefar som fér widget-
ar, och du kan redigera vad det ska std och sa vidare. Detta ar synnerligen ldampligt
om du vill ha en lank till en sida i en meny, men tycker att den vanliga sidtiteln ar for
lang.

Supsmidan
TOH.8e

BRNTAr & Dl

WPEE

Alternativ fér ett menyval

Spara meny-knappen nere till hdger anvands for att spara menyn.

For att anvanda menyn pa en specifik plats i ditt tema (som alltsa temat maste
stddja) sa valjer du din sparade meny i [dmplig rullgardin - en fér varje plats - som
du finner i rutan Temaposition hogst uppe till vanster. GI&dm inte att trycka pa Spa-
ra-knappen sa att menyn verkligen hamnar pa den platsen med.

Menyer som widgetar

Widgeten Anpassad meny ar anvandbar dven om ditt
tema har stdd féor menypositioner. Exempelvis kan du
Aema ey lagga en undermeny i en sidokolumn, eller varfér inte
lanka till dina favoritposter genom att skapa en meny

bara for det?

Menywidgeten
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11.2 Byt sidhuvud

Vissa teman later dig byta toppbild, vilket du da gér under Utseende > Sidhuvud.
Vad som faktiskt menas med “toppbild” beror helt och hallet pa temat, vanligast &r
att det &r bilden (eller logotypen) som ligger dverst pa sidan, men det behdéver inte
alltid vara sa.

P& Utseende > Sidhuvud kan du i alla fall ladda upp en ny toppbild. Hur stor denna
bild bdr vara beror helt och hallet pa ditt tema, kort kan man val s&ga att det brukar
vara en bra idé att halla sig till den férbestdmda storleken. Bildformaten som stéds
ar PNG, JPG och GIF - valj det som ser bast ut och ger minst bildstorlek i kB sa att
det blir snabbladdat.

Vissa teman har standardbilder du kan vélja mellan om du inte vill ladda upp en
egen, och det kan aven finnas installningar fér vilken farg eventuell text ska ha, samt
om den ska visas dver huvud taget.

5 Anpassa sidhuvadet
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Har byter du sidhuvud
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11.3 Anvand en annan sidbakgrund

En del teman later dig byta sidbakgrund, alltsa bakgrundsbild pa hela webbsidan. |
regel betyder det att bakgrunden pa allt utom just din sidas innehall byts ut, ungefar
som ett skrivbordsunderlagg pa din dator, men det &r inte alltid sa.

P& Utseende > Bakgrund kan du antingen ladda upp en ny bakgrundsbild, eller be-
stdmma vilken bakgrundsfarg din sida ska ha. Du kan &ven radera en befintlig bak-
grundsbild férstas.
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Har kan du byta bakgrund

Om du valjer att ladda upp en bakgrundsbild sa far du valja hur den ska positioneras
(till vanster, hdger, eller centrerat) samt om den ska upprepas pa nagot vis. Du far
aven valja om bakgrundsbilden ska vara rullande (den féljer med nar du rullar ned pa
sidan) eller vara fixerad (bakgrundsbilden ar fast men resten av sidan rullar). Experi-
mentera for att se vad som passar bast for just din bild och sida.

Skulle du féredra en fast farg som bakgrund sa kan du ange det med, i HEX-kod som
ar brukligt nar det &r HTML. Lyckligtvis behoéver du inte kunna den utantill, tryck pa

Valj en farg-lanken sa far du en fargpalett att valja fran.

N&r du ar klar klickar du forstas pa Spara &ndringar-knappen langst ned.
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Har har vi laddat upp en bakgrund
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Kapitel 12

Installera tillagg
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12.1 Fler tilldgg

Tillagg, eller plugins pa engelska, utdkar funktionaliteten hos WordPress. Det finns
tusentals tilldgg som alla tillféor ndgonting nytt till WordPress, fran enkla “dela pa
Facebook”-knappar till forum, nyhetsbrev och medlemsfunktioner. Tillaggen gor
WordPress till en valdigt kraftfull plattform och om det &r ndgon speciell funktion du
behdver som WordPress saknar, sa ar det troligt att ndgon har gjort ett tilldagg som
|6ser problemet.
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Tillaggssidan

Tillagg skéter du om under Tillagg, dar du kan aktivera samt inaktivera dem ett och
ett. Vad som hénder sedan beror pa tilldgget ifraga, ibland behdver du gbra lite
installningar och ibland fungerar allting direkt. Det finns s& oerhért manga sorters
tilldgg sa du far helt enkelt vara uppmarksam pa vad som dyker upp i administra-
tionsgranssnittet, samt lasa instruktionerna fér tilldgget.

12.2 Sa installerar du tillagg

Fran Tillagg, klicka pa Lagg till for att komma till tilldggens motsvarighet till temasi-
dan. Med andra ord kan du bladdra bland tilldgg fran wordpress.org, och precis som
for teman sd betyder det att det &r sdkert att installera tilldggen du hittar den har
vagen - de ar ndmligen kollade efter skadlig kod och dylikt. Det betyder dock inte att
de fungerar som du tankt dig, att de ar uppdaterade till din version av WordPress,
eller ens ar bra - de ar bara inte farliga fér din installation.
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Tillaggssidan

Skulle du ha hittat ett tilldagg nagon annanstans an fran wordpress.org sa kan du
ladda upp det via WordPress. Klicka pa Ladda upp-lanken och ladda upp ZIP-filen
tillagget levererades i, precis som med teman. Tilldgget &r férstas inte aktivt fran
bérjan, du maste klicka pa Aktivera-lanken for det. Du far mojlighet till det nar tillag-
get &r uppladdat, eller sa gor du det fran Tilldggssidan.

Precis som med teman sa kan du ladda upp tilldgg via FTP. Tilldggen ska ligga i
wp-content/plugins/ sa peka din FTP-klient dit. Tilldgg kan vara bade enstaka filer
eller mappar med filer, sa ibland laddar du bara upp en PHP-fil och ibland &r det en
mapp med filer. Du kan inte ladda upp ZIP-filen, du maste packa upp den lokalt. L&s
tilldggets installationsinstruktioner (medfoéljer i regel i en fil som heter README) fér

mer information.

Q

Vill du inte blédddra efter tilldgg i admingranssnittet sa kan du géra det pa http://wordpress.

org/extend/plugins/ istallet, precis som med teman alltsa.
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12.3 Se upp med vad du installerar

Det ar latt att ryckas med av mojligheterna som tilldgg innebar. Nya funktioner ar
lockande och det finns mycket haftigt att valja pa. Det finns dock en hel del att tédnka
pa vad galler tilldgg.

« Jufler tilldgg du har aktiverade, desto mer segladdad blir din sajt.

+ Aktiverade tilldagg ar en sak till som kan ga séonder nar WordPress uppdate-
ras.

*  For manga funktioner ar inte alltid i besdkarnas basta intresse - behdver du
verkligen alla dina tillagg?

* Se till att dina tilldgg &r nedladdade fran sakra platser, de kan trots allt inne-
halla skadlig kod annars.

«  Om du betalar for tillagg, se till att du far ordentlig support och uppdatering-
ar nar det behovs.

Q

Gick sidan sdnder, kanske blev den helt vit, nadr du aktiverade ett tilldagg? Avaktivera tillagget

om du kan, men om admingranssnittet av nagon anledning inte fungerar sa &r den smartaste

|6sningen att ga in via FTP och radera tillagget manuellt.
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Kapitel 13

Uppdateringar
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13.1 Hall WordPress uppdaterat

WoedPress | Svenige

. 0 Adminpans!

Dags att uppdatera

Det &r valdigt viktigt att halla saval WordPress som installerade tilldgg och teman
uppdaterade. Anledningen &r inte bara att det kommer nya funktioner eller att nagot
blir snyggare, utan framst handlar det om att halla din WordPress-installation sdker.
Uppdatera darfor alltid till senaste versionen.

Nar du uppdaterar ar det viktigt att ta en backup av din databas, samt dina filer i
mappen wp-content. Det finns tilldgg som hjalper dig med det har, men du kan dven
go6ra det sjalv. Hur det faktiskt gar till beror pa ditt webbhotell, sé vi gar dessvéarre
inte in ndrmre pa det har. Kdnner du dig osdker sa fraga ditt webbhotell eller nagon
som jobbar med WordPress.

13.2 Sa uppdaterar du tilldgg och teman

Det &r underbart enkelt att uppdatera saval WordPress som tilldgg och teman. Sys-
temet séger at dig nar det &r dags att uppdatera, dels med en ikon i topplisten som
visar hur manga uppdateringar du har att kdra, och dels med en varning éverst pa
alla sidor i admin om det ar WordPress sjalvt som behdver uppgraderas.

Upaiatarioger () Sers kormteret dee B0 augeas, BT SRAE | Manmoienw g

Inkbgey VIR I ki GBS, T B ATk T 5 £ LIS S0h St A s S P i i e e s |Brops i

Fr sppdatamd sersion av Word Press finne $llgdnglig
G b upprions B gy a5 BB swioratid chor ladda e paketel ook isptilling St manao
| vpeaners v JERECTURERE R T

Kommneniaroe
o han uppdaiens S Vo A 1-gr UF asiomusaohd el ladcs 2o piiet och Salao el mingelt

Limurein
i a a3 g
T @ S A R DTV 54 7 A RASAS [ (O PSS DO PSS S AP I S I S W S4TGB £ AR T 8 B D 3% £ SR DA IO e
Anvindam - s
[] weitrg riar b B e din webBrlan paditeres il oyTier der w7 sk | srdehilaiion S wan uptdiirngen i geroritnd o Msel westyslaiven B rarral Thow igan
[rr— Thidgg

Har behéver WordPress och ett tilldagg uppdateras
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Tryck pa endera av dessa lankar och du hamnar pa sidan Uppdateringar (som &aven
nas via Adminpanel i vanstermenyn). Har kan du, med ett knapptryck, uppdatera ett
eller flera tilldgg, teman, samt WordPress sjalvt. Tank som sagt pa att ta en backup
pa dina filer och din databas innan du uppdaterar, for sdkerhets skull.

N&r du uppdaterat far du forstds veta hur det gick. Ar det WordPress sjalvt som ar
uppdaterat far du en sammanstélining om vad som ar nytt.

M WonPemaifveige 31 @ b Ny o, ich il

Valkommen till WordPress 3.4.1

q] Vad &r mytt

Underhills och sakerhetsrelease

Version 3.4.1 gl of par sliberFelsrnbe cch 21 Buggar. Fir mee information, se

Farhandsgranskning av teman live

Teils Ay Serar

My Awasoma Site

Uppdaterat till version 3.4.1

Om du har en lite mer avancerad WordPress-sajt sa kan det vara en god idé att ha
en testsida som du uppdaterar pa forst. Detsamma galler om du anvander valdigt
manga tilldgg. Det skadar inte heller att s6ka runt lite pa natet innan du trycker pa
uppdatera-knappen fér att se om nagon har problem med din kombination av till-
ldgg. Vanligtvis gar det hela daremot alldeles utmarkt, och om du ar oséker ar back-
up samt uppdatering alltid den sakraste vagen att ga.

Det gick inte att uppdatera!

Om du skulle fa ett felmeddelande vid uppdateringen av WordPress &r det troligt att ditt
webbhotell inte tillater automatiska uppdateringar. D& b6ér du definitivt kontakta dem och be

dem dvervaga att |6sa problemet at dig. Om det bara &r FTP-uppgifterna till ditt konto som

kravs sa kan du, om du kdnner dig sdker nog, ldgga in dem i wp-config.php. Var dock férsik-
tig, dels med dina FTP-uppgifter och dels med andringar i wp-config.php, det ar en viktig fil.
L&s mer har: http://codex.wordpress.org/Editing_wp-config.php (pa engelska).
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odd Alice
Vi gor internet battre.
www.oddalice.se

city|

City Network

City Network ar ett svenskt driftféretag. Vi
erbjuder fran doman till cloud computing
med kunder som Svenska spel, Brandos och
Onlinepizza.

www.citynetwork.se

FSdata *

www.fsdata.se

FS Data

FS Data ar ett WordPress-vanligt webbhotell.

Vara servrar hanterar WordPress snabbare,
sidkrare och béattre 4n manga andra.
www.fsdata.se/wordpress

Loo~IR*

Loopia

Installera WordPress med ett klick hos Sveriges
storsta webbhotell Loopia. Fri support 365 dagar

om aret via telefon och e-post. Valkommen!
www.loopia.se
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.S€e

.SE

.SE ansvarar for Internets svenska toppdoman
.se. Overskottet finansierar Internetutveckling

i Sverige.
www.iis.se

SRS

Disruptive Media

Radgivning, trendanalys & utbildning i
sociala medier, online strategi och digital
affarsutveckling.
www.disruptivemedia.se

GleSYS

Glesys

Bast ndr det géller! Med hjalp av var molntjanst
skapar du enkelt en egen server med ett par
musklick i webbl&saren eller via vart API.
www.glesys.se

Mindpark

Mindpark is all about strategy, tactics and
operations in the realm of digital and social
media. Cutting edge, not corners.
www.mindpark.se
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.NU

.NU &r den kreativa toppdoménen och en av
Sveriges storsta leverantdrer av domannamn
for tjgnster pa internet.

www.nudomain.nu
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Plucera

Plucera &r en webbyra i Helsingborg som arbetar
med grafisk formgivning fér webb och print.
Foretaget jobbar uteslutande med WordPress
som plattform fér alla webbsidor.
www.plucera.se

Traffic Light

Traffic Light &r en webbyra som skapar moderna
webbplatser med WordPress som grund at
framattédnkande féretag, organisationer och
varumarken.

www.trafficlight.se

WwWww.wpmwp.se

binero

Sveriges vinligaste webbhotell

Binero

Sveriges vanligaste och Wordpressigaste
webbhotell med flera tiotusentals
WP-installationer, otaliga WP-artiklar, sponsor
av flest WP-event

www.binero.se

0 Surftown

Surftown

Surftown &r ledande nar det galler domaner,
e-posttjadnster och hosting av hemsidor. Vi
hanterar mer an 500,000 e-postkonton och
hostar mer a&n 200,000 webbplatser.
www.surftown.se
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